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Cesky jazyk a literatura

Ucebni osnovy predmétu

CESKY JAZYK A LITERATURA

Charakteristika predmétu

Obsah predmétu

Vyucéovaci predmét a vzdélavaci obor Cesky jazyk a literatura vychazi ze
vzdélavaciho obsahu vzdélavaci oblasti Jazyk a jazykovd komunikace RVP, ktera
zaujima stézejni postaveni ve vychovné-vzdélavacim procesu. Vzdélavaci obsah
predmétu Cesky jazyk a literatura tvoii komplexni jednotku, ale je rozdélen do ti
vzajemn¢ propojenych slozek — jazykové vychovy, slohové vychovy a literarni
vpchovy. Vyuka predmétu v sobé integruje védomosti a dovednosti zjinych
vzdélavacich oblasti — Clovék a spole¢nost, Uméni a kultura a Informatika
a informac¢ni a komunikaéni technologie.

Casové vyvmezeni piredmétu

Cesky jazyk a literatura (literdrni vychova, jazykova vychova a slohova
vychova) se vyucuje ve vSech ro¢nicich 1. ro¢nik 4 hodiny, 2. ro¢nik 3 hodiny,
3. ro¢nik 3 hodiny, 4. ro¢nik 5 hodin.

Realizovana prufezova témata

Vramei predmétu Cesky jazyk a literatura jsou realizovany nékteré
tematické okruhy téchto prufezovych témat:
e Osobnostni a socialni vychova
e Vychova k mysleni v evropskych a globalnich souvislostech
e Multikulturni vychova
e Environmentélni vychova
e Medialni vychova

Organizace vvuky

V hodinach ceského jazyka a literatury je vyuzivdna frontdlni vyuka,
skupinova prace, prace ve dvojicich 1 projektové vyucovani. Do vyuky jsou také
zafazovany metody svyuzitim IC technologii. Ktomu slouzi ucebny
s dataprojektory, ozvucenim, s moznosti zatemnéni, s interaktivni tabuli
a internetovym piipojenim. Jako dopliikové materidly se po celou dobu studia
systematicky pracuje s Pravidly &eského pravopisu (PCP), Internetovou jazykovou
pfiruckou AV, se Slovnikem spisovné Gestiny pro 3kolu a veiejnost (SSC),
a Stru¢nou mluvnici ¢eskou. Pro vyuku neni urCena jedna ucebnice, ucitel pracuje
s texty z riznych zdrojl, pouziva audio ¢i video ukazky dé€l. Pii préci s literarnimi
dily a zadédvani samostatné Cetby se také vychazi ze Skolniho kénonu literarnich d¢l,
ktery je vyuzitelny v prubéhu celého studia, tedy nejen jako podklad k ustni maturitni
zkousce z Ceského jazyka a literatury.

Vyuka pfedmétu je zalozena na vykladu, praci stextem, diskusi, psanych
nebo mluvenych zikovskych pfispévcich k vybranym tématiim, procvicovani
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Cesky jazyk a literatura

ziskanych védomosti a dovednosti pisemné nebo ustné. Ucitel vyuziva procvicovani
k ziskani podkladt pro klasifikaci, pficemz klade daraz na pozitivni hodnoceni, je
vyuzivano formativniho hodnoceni a vrstevnického hodnoceni. PtedevSim ve
slohové vychové ucitel formuluje slovni hodnoceni Zakovych pisemnych projevu.
Vede zéky k rozvoji jejich pisatelskych dovednosti.

Vyuka je podle moznosti dopliiovana navstévami kulturnich ptedstaveni
a vystav. Ucitel také vyuziva filmovych ¢i zvukovych ukazek.

Z4ci jsou podporovani v uéasti na soutézich souvisejicich s vyukou &eského
jazyka a literatury. Jedna se o olympiddu v ¢eském jazyce, popfi. o riiznorodé soutéze
tvlrc¢iho psani.

Organizace maturitni zkousSky

Maturitni zkouska z ¢eského jazyka je povinnd a ma dvé Casti — statni
a profilovou. Ve statni Casti Zaci absolvuji didakticky test, ktery je hodnocen
moznostmi prospél/neprospél.

Profilovi MZ z CIL se sklada z pisemné slohové prace (s hodnotou 40 %)
azustni zkousky (s hodnotou 60 %), kde je pouZzit pracovni list s uméleckym
a neumé&leckym textem. Zaci vyuZivaji strukturu k analyze textu. Pisemna zkouska je
hodnocena dle bodové Skaly, hodnoceni ustni zkousky vychazi z aktudlniho vykonu.

Vvchovné a vzdélavaci strategie

Cesky jazyk a literatura méa zasadni postaveni ve vzdélavacim procesu na
odborné Skole. Vyznamné také ptispiva k utvaieni a rozvoji kli¢ovych kompetenci
zaku.

Dobra uroven jazykové kultury patfi k podstatnym znakiim vSeobecné
vyspélosti absolventa gymndzia. V jazykové vychové by zaci méli mateisky jazyk
vnimat jako mnohostranny prostiedek k vyjadfovani vlastnich potieb, ndzord, jako
prostiedek k feseni problémi i jako prostiedek pro dalsi celoZivotni vzdélavani. Zaci
ziskéavaji pfiméiené pouceni o jazyku jako vychodisku ke komunikaci v riznych
typech mluvenych a psanych projevii. Rozviji se pisatelské dovednosti. V literdrni
vychové to umozni budovat kompetence pro recepci a produkci textli a pro Cteni
s porozuménim, které povede k hlubokym &tendiskym prozitklim. Zik tvofivé
pracuje nejen s veécnym, ale 1 s uméleckym textem, to pfispiva k estetickému,
emocionalnimu a etickému rozvoji jeho osobnosti. Tim by se mél v Zdkovi budovat
pozitivni vztah k literatufe a k vytvareni navyku individualni Cetby, ktera by jej méla
provazet nejen po dobu dal§iho studia, ale po cely jeho zivot. Slohovd vychova
napomaha k tomu, aby zak zvladal zakladni pravidla mezilidské komunikace dané¢ho
kulturniho prostfedi a respektoval je. Také zakovi pomahéd porozumét sobé samému
a k pochopeni své role v riznych komunikacnich situacich a k vymezeni vlastniho
mista mezi riznymi komunika¢nimi partnery. Formuji se tak jeho hodnoty, vkus
a upeviuje se jeho misto ve spolecnosti a v souasném svete.



Cesky jazyk a literatura

V hodinach Ceského jazyka a literatury jsou pro rozvijeni a utvafeni

klicovych kompetenci vyuzivany nasledujici postupy:

Kompetence k uceni

Ucitel:

klade diraz na pozitivni motivaci zakt

pouziva vhodné ucebni pomicky a audiovizudlni techniku a umoznuje zakiim
praci s nimi

predklada dostatek informacnich zdrojt a vede zaky ke kritickému piistupu pii
jejich vyuzivani

zadavanim domacich ukoll, formulaci otdzek a probléml vede zéky k tomu,
aby si ziskané informace dopliiovali a porovnavali s riznymi zdroji informaci
seznamuje zaky se zpisoby ziskavani informaci a formami citovani jejich
zdrojt tak, aby je aktivné vyuzivali

vybérem samostatné neumélecké 1 umélecké Cetby a ndslednym rozborem textu
prohlubuje poznatky o literarnich dilech a soucasné tiibi vyjadfovani

Kompetence k feSeni problému

Ucitel:

predklada zakiim texty, se kterymi pracuji a interpretuji je

vede diskuse, v nichz zak formuluje vlastni nazor na literarni dilo, autora

nabizi jazykova a slohova cviceni, pii kterych zédk navrhuje feSeni a upeviiuje
tak své poznatky o problematice

vytvaii modelové situace a vede zdka k jejich optimalnimu feSeni s vyuZzitim
kreativity 1 vlastnich zivotnich zkuSenosti

klade diraz na analyzu prectenych textl a kritické posouzeni jejich obsahu,
porovnani jevd, zjisténi shod a odlisnosti, tfidéni podle hledisek, zobecnéni
cilenymi tkoly a rozborem textl uci zdky zpracovavat text tak, aby jim byl
oporou pfi samostatném studiu, aby dokdzali samostatné zpracovany text
pouzit jako vychodisko pro argumentaci

Kompetence komunikativni

Ucitel:

pouziva odbornou terminologii a vyzaduje jeji efektivni uzivani

zafazuje skupinovou praci, pifi niz vede zaky ke spolupraci a vzijemné
komunikaci

nabizi vhodna témata k diskusi tak, aby zaci formulovali svd stanoviska,
respektovali nazor druhych a dodrzovali zasady kultivovaného a vécné
spravného projevu

uci zaky formulovat a obhajovat vlastni ndzor, argumentovat, klast otazky
a reagovat na dotazy druhych

dava zakovi moznost vystoupit pfed publikem a pouzivat zékladni rétoricka
pravidla tak, aby dosahl svého komunika¢niho zaméru s ohledem na adresata,
prostiedi a situaci



Cesky jazyk a literatura

Kompetence socidlni a personalni

Ucitel:

zafazuje praci ve skupiné€ a klade diraz na vytvoieni pravidel tymové prace
a jejich respektovani samotnymi zaky

posiluje sebediivéru zéka a jeho samostatny rozvoj

ocenénim dobrych vykonil uci zéky vazit si své prace, prace uclitele a prace
ostatnich zakt

poskytuje zpétnou vazbu, kterou zak vyuzije pro vyhodnoceni svych tspéchii
a neuspéchti a pro stanoveni dalsich cili

svym chovanim motivuje Zaky, aby své ndzory vyjadfovali nekonfliktni cestou,
aby své pozadavky a nazory vécné zdiivodnovali a navrhovali a pfijimali
kompromisni feSeni

Kompetence obcanska

Ucitel:

respektuje zaka, ale disledné vyzaduje plnéni jeho povinnosti

stanovuje pozadavky a kritéria pro plnéni kol a Cinnosti tak, aby zak m¢l
zajem na jejich plnéni a byl schopen celit disledktim svého jednani

klade diraz na mezipfedmétové vztahy (historické souvislosti, umélecké
pamatky, tradice a kulturni dédictvi)

uvadi zdka do riznych jazykovych situaci, v nichZ musi obstit — formuluje
jasn¢ své myslenky, soudy, pozadavky — a tak prokazuje pozitivni vztah
k matetskému jazyku a k jeho kultivovanému uzivani

Kompetence k podnikavosti

Ucitel:

dava zékovi ptilezitost, aby formuloval piedstavy o svém dal§Sim uplatnéni
formuluje problémové tukoly tak, aby zak uplatiioval tviréi zpiisob feSeni
a kreativitu

vyzaduje zodpoveédny pftistup pii plnéni povinnosti a tikoll

motivuje zadka k dosazeni cilti, prubézné hodnoti jeho vysledky

Kompetence digitalni

Ucitel

zadavanim vhodné volenych tkolt zvySuje digitalni gramotnost zaka

vede zéky k vyhledavani informaci v riznych digitalnich zdrojich a akcentuje
dualezitost posuzovani jejich divéryhodnosti

klade diiraz na funk¢ni pouziti jazykovych prostiedkti vzhledem k webovému
komunika¢nimu prostiedi

pouzivanim digitalnich platforem vede zaky k praci se sdilenymi ucebnimi
materidly, elektronickymi formulafi ¢i digitdlnimi Sablonami

pomoci spolecnych digitalnich projektl posiluje vzajemnou kooperaci zakt
prostfednictvim slohovych a komunika¢nich i literarnich tkold upeviiuje
schopnost zakt vytvaret digitdlni obsahy v textovych editorech ¢i
prezentacnich aplikacich s diirazem na respektovani citacni etiky.



Cesky jazyk a literatura OA — 3. rocnik — Jazyk, komunikace a sloh

Konkretizovany vystup

Konkretizované uéivo

Prufrezova témata, vazby
a presahy

Hodnoceni, realizace
a poznamky

e uvédomi si prosttedky manipulace

e rozpozna aktualizaci textu

e postihne funk¢énost reklamy

e nalezne v textu potiebné informace a odlisi
podstatné od nepodstatnych

e vystihne hlavni myslenku textu

e odborné se vyjadiuje o jevech svého oboru
informace z dostupnych zdrojt, vybira je a pfistupuje
k nim kriticky

e ovlada vétnéclensky rozbor a rozbor souvéti

¢ nalezne nedostatky a chyby ve vystavbé véty nebo
souveti a opravi je

e vyjadfuje pfislusnymi spojovacimi vyrazy
vyznamoveé pomery

¢ odhali nedostatky v textové vystavbé na irovni
soufadné i podfadné a odstrani je

e uvédomuje si uzivani nepravidelnosti

v syntaktické vystavbé projevu

e odstrani stylisticky nevhodné nepravidelnosti ve
vystavbé textu

Styl publicisticky
Persvazivni prostfedky,
Bulvar

Internet a jeho nebezpeci

v ovliviilovani postoji

Vykladovy postup

Syntax

Vypovéd, promluva, véta, vétny

ekvivalent

Skladebni vztahy
Motivované a nemotivovani
odchylky od pravidelné vétné
stavby

VMEGS - Zijeme v Evropé
MKYV - Zakladni problémy
sociokulturnich rozdili
(multikulturni spole¢nost)
EV - Clovék a Zivotni
prostredi

(ochrana ptirody a krajiny)
MYV — Média a medialni
produkce

(organizace prace v médiich;
zpravodajstvi a publicistika)
MYV — Medialni produkty a
jejich vyznamy
(vetejnopravni a komercni
média; rozbor reklamy;
tvorba vlastnich medialnich
sd¢lent)

MYV - Uzivatelé

(vztah mezi medidlnimi
produkty a skutecnosti)

Inf — zpracovani a prezentace
informaci

OSV — Seberegulace,
organizacni dovednosti a
efektivni FeSeni problémi
OSYV - Socialni komunikace

Béhem celého Skolniho roku
se zafazuje pisemné zkousSeni
kratSiho rozsahu.

Pisemna slohové prace:
Zprava, oznameni.
Operativné se hodnoti tstni
projev, prace s textem,
zvukovym materialem nebo
jina forma prezentace.

Dle potieby je zafazovana
prace s digitalnimi nastroji
(aplikace, platformy,
internetové zdroje).

Zvladnuti vétSich
tematickych celkt je
provéifovano pisemnymi
pracemi, které piSe kazdy
zak.

Tvorba vlastnich pisemnych
projeva odbornych a tstnich
projevi fec¢nickych.




Cesky jazyk a literatura OA — 3. rocnik — Literatura

Konkretizovany vystup

Konkretizované uéivo

Prifezova témata, vazby
a presahy

Hodnoceni, realizace
a poznamky

W

Z4ak:

identifikuje podle charakteristickych ryst moderni

umélecké smeéry

prifadi text k ur¢itému literarnimu sméru

vyhleda v textu tropy a postihne jejich funkci
odhali vyskyt hlaskové instrumentace v textu
rozlisi verSové a strofické ¢lenéni

identifikuje volny vers

rozpozna specifické grafické usporadani basn¢ —

kaligram, pasmo

vysvétli specificnost vyvoje Ceské literatury a

vylozi jeji postaveni v kontextu literatury svétové

rozpozna piinos velkych autorskych osobnosti

svetove literatury

vystihne vzdjemnou inspiraci Ceské a svétové

literatury — pribuznest, odliSnosti a jejich pfic¢iny

prokaze porozuméni celému textu i jeho ¢astem
vystihne hlavni myslenky v textu

postihne autorskou strategii

rozezna autora, vypravece, lyricky subjekt
identifikuje v textu namét, motiv, téma

rozeznd vypraveci zpusoby, rozlisi monolog

Literarni historie

Cesky realismus

Realistické divadlo 19.stoleti
Moderni umélecké sméry
devadesatych let 19. stoleti

Avantgardni mezivalecné sméry

Ceska mezivale¢na poezie

Mezivale¢na svétova proza
Prazska némecka4 literatura
Ceska mezivale¢na proza

Literarni teorie

ZSV — sociélni konflikt

ZSV — filozofie v d&jindch
De — promény zivotniho stylu
Vv — obrazové znakové
systémy

De — prvni svétova valka
VMEGS - Globalni
problémy, jejich priciny a
disledky

(svétové konflikty)

MKYV - Psychosocialni
aspekty interkulturality
(disledky, ke kterym vedou
predsudky.)

ZSV, De — demokracie

Analyza textu s ohledem na
vybér jazykovych prostiedkli

Polemika nad knihou.
Analyza textu.




Cesky jazyk a literatura OA — 3. rocnik — Literatura

a dialog

e rozezna typy promluv — piima fe¢, nepiima fec,
polopiima fec, nevlastni pfima fec

e orientuje se v principech kompozicni vystavby
textu

e orientuje se v ¢asoprostorovych vztazich

¢ identifikuje na zéklad¢ textu charakteristické rysy
romanu, povidky

e posoudi vyvojové zmény v rdmci zanru

¢ identifikuje rizné mozné zpusoby c¢teni
a interpretace textu

Interpretace textu

OSYV — Socialni komunikace




Cesky jazyk a literatura OA — 4. rocnik — Jazyk, komunikace a sloh

Konkretizovany vystup

Konkretizované uéivo

Prufrezova témata, vazby
a presahy

Hodnoceni, realizace
a poznamky

~

Zak:
e vyjmenuje a kratce charakterizuje vybrané
lingvistické discipliny
e uvédomuje si vazby mezi disciplinami riznych
obort
e rozeznd zakladni indoevropské jazyky, zvlaste
jazyky slovanské
e objasni vztah CeStiny a slovanskych jazykt
e vysvétli zakonitosti vyvoje CeStiny
e v mluvenych projevech vyuziva principy rétoriky
e vnima dulezitost jazykové etiky
e pripravi a realizuje fecnické cviceni
e vyuziva nonverbalni prostiedky

e vhodné pouziva tvahovy postup a pro néj
pfiznacné jazykové prostredky

e doplni podle smyslu vynechan¢ ¢asti textu

e odhadne pokracovani textu nebo doplni jeho
predchazejici ¢ast, odhadne nazev textu

e usporada ¢asti textu v souladu s textovou
navaznosti

e rozpozna funkcni styl, dominantni slohovy postup
a v typickych ptikladech slohovy utvar

e posoudi kompozici textu, jeho slovni zasobu a
skladbu

Obecna jazykovéda
Narodni jazyk a jeho utvary
Indoevropské jazyky
Cestina a slovanské jazyky

Vyvoj €eského jazyka
Etapy vyvoje Cestiny

Styl Fecnicky
Objektivni a subjektivni
slohotvorni ¢initelé
Reénicky vycvik

Uvahovy postup

Syntax
Text a mezitextova komunikace

MKYV - Vztah k multilingvni
situaci a ke spolupraci mezi
lidmi z riizného kulturniho
prostredi

(etnickd a jazykova
rozmanitost)

OSV — Poznavani a rozvoj
vlastni osobnosti
(tfibeni logického mysleni)

VSestranna pfiprava
k maturitni zkouSce.

Rozbory, pravopisna cviceni,
diktaty, korektury texta.

Dle potieby je zafazovana
prace s digitalnimi nastroji
(aplikace, platformy,
internetové zdroje).

Béhem celého Skolniho roku
se zafazuje pisemné zkouseni
kratSiho rozsahu.

Operativné se hodnoti Gstni
projev, prace s textem,
zvukovym materialem nebo
jina forma prezentace.

Zvladnuti vétSich
tematickych celkt je
provéifovano pisemnymi
pracemi, které piSe kazdy
zak.

Prace s ¢astmi textu.
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Cesky jazyk a literatura OA — 4. rocnik — Jazyk, komunikace a sloh

Konkretizovany vystup

Konkretizované uéivo

Prifezova témata, vazby
a presahy

Hodnoceni, realizace
a poznamky

~

Z4ak:

e uplatnuje jiz ziskané poznatky a dovednosti ze
stylistiky

e vytvofi myslenkové uceleny, strukturovany a
koherentni text

e rozviji své estetické citéni, fantazii a smyslové
vnimani

e zvoli formu pisemného projevu adekvatné zadani
a ucelu textu

specifikuje typ vypravéce

rozezna typy promluv

identifikuje citat, parafrazi, plagiat

postihne smysl textu

vysvétli divody a disledky rtiznych interpretaci
téhoz textu, porovna je a zhodnoti

¢ rozlisi texty spadajici do oblasti tzv. literatury
vazné, stiedniho proudu a literarniho braku a svij
nazor argumentacné zdtivodni

Styl administrativni
Ukedni pisemnosti, doklady,
formuléte

Jednani s institucemi
Zivotopis, motivaéni dopis,
otevieny dopis.

Styl umélecky

Jazykové, kompozi¢ni a
tematické prostiedky literarniho
dila

Typy kompozice

Motiv a téma

Mezitextové navazovani

OSV - Poznavani a rozvoj
vlastni osobnosti
(pfipravenost na zménu
socialni role)

EV — Zivotni prostiedi
regionu a Ceské republiky
ZSV —narocné zivotni situace
Inf — aplikaéni software

OSYV - Socialni komunikace
(tvotiva komunikace)

MYV — Role médii

v modernich déjinach
(manipulace slovem i obrazem)

De — druha svétova valka
Vv —umélecky proces a jeho
Vyvoj

Pisemna slohova prace: texty
administrativniho stylu.

Tvarci psani.

Pokus o dramatizaci.
prilezitostné ukazky.
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Cesky jazyk a literatura OA — 4. rocnik — Literatura

Konkretizovany vystup

Konkretizované uéivo

Prufrezova témata, vazby
a presahy

Hodnoceni, realizace
a poznamky

~

Zak:

e posoudi vyvojové zmeény v ramci dramatickych
zanri

o specifikuje zdnry moderniho a klasického divadla
e porovna texty téhoz zanru

e samostatné interpretuje dramatické, filmové a
televizni zpracovani literarnich dé¢l

¢ identifikuje sméry a hnuti v povalecné svétové
literatute 20. stoleti

e odhadne pfiblizné dobové zasazeni dila

e uvédomuje si rozdil mezi piibéhem a zpiisobem
zprostifedkovani

e uvédomuje si rozdil mezi fikénim a aktudlnim
svétem

e rozpozna ptinos velkych autorskych osobnosti
e uplatiiuje prohloubené znalosti o struktute
literarniho textu, literarnich Zanrech a
literarnévédnych terminech

e postihne zakladni vlastnosti textu, principy jeho
vystavby

e prokaze porozumeéni textu i jeho ¢astem

Literarni historie

Ceska mezivale&na proza
Moderni drama a divadlo
Avantgardni sméry v divadle
Divadlo malych forem
Magicky realismus
Existencialismus
Postmoderna

Literatura proti spole¢nosti
Vyvojova obdobi povale¢né
ceské literatury 2. poloviny 20.
stoleti

Funkce periodizace literatury
Vyvoj kontextu eské a svétové
literatury

Vyznamné autorské osobnosti a
jejich ptinos

ZSV — filozofie v d&jinach
De — Evropa a svét po roce
1945

OSYV — Morailka vSedniho dne
(socialni a moralni dilemata
doby)

VMEGS - Globaliza¢ni a
rozvojové procesy
(globalizace a kulturni zmény)
VMEGS - Zijeme v Evropé
(historicky vyvoj ceského
naroda)

MKYV - Zakladni problémy
sociokulturnich rozdilua
MYV — Uéinky medialni
produkce a vliv médii
(hodnoty a Zivotni styly
nabizené médii)

De — pad komunistickych
rezimu a jeho disledky

ZSV, De — ideologie

Referaty.

Komparace literarni ptredlohy
a adaptace.

Ptilezitostné filmové ukazky.
Zprostfedkovani vlastniho

étenafského ¢i1 dramatického
zazitku.
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Ucebni osnovy predmétu

PISEMNA A ELEKTRONICKA
KOMUNIKACE

Obor vzdélani: 63 - 41 - M/02 Obchodni akademie
Forma studia: denni

Nazev SVP: Obchodni akademie Marianské Lazné
Celkovy pocet vyucovacich hodin za studium tydné: 9

Pojeti vyucovaciho predmétu
Obecné cile

Cilem pfedm¢étu je zvySeni produktivity a kvality prace na pocitaci, kdy psani hmatovou
metodou je zakladnim pfedpokladem pro efektivni ovladani pocitace a tvoti zaklady tzv.
klavesnicové gramotnosti. Tuto dovednost zaci uplatni ve vyuce ostatnich predméti,
v praxi pfi vyhotovovani pisemnosti a dokladi, i v dal§im studiu.

Zaci déle ziskavaji védomosti o obsahové naplni a stylizaci riznych druhii pisemnosti a
uci se je samostatné¢ vyhotovovat ve vyhovujici formalni upravé v souladu s normou pro
upravu pisemnosti.

Vyuka rozviji samostatné logické uvazovani a péstuje kultivovany pisemny projev nejen
z hlediska vhodné odborné stylizace, ale také logické, vécné a predevSim gramatické

Spravnosti.

Z4ci se zdokonaluji ve vyuziti zakladnich programovych aplikaci, vyuzivaji rtizné
informacni zdroje a jsou vedeni k vyuzivani elektronické komunikace.

Ptedmét rozviji zejména nasledujici odborné kompetence zaka:

elektivné ovladat klavesnici pocitace hmatovou metodou,

— vyhotovovat typické pisemnosti a tabulky v normalizované Uprave,
— zpracovat text s vyuzitim zvyraznéni a formatovani textu,

— manipulovat s dokumenty podle stanovenych pravidel,

— uplatilovat prostiedky verbalni a neverbalni komunikace,

— jednat podle zasad spolecenského chovéni a profesniho vystupovani,

— dokazat uplatiiovat poznatky psychologie trhu pfi jednéani s klienty a obchodnimi
partnery pii nakupu 1 prodeji,

— vyuZzivat znalosti socidlniho jednani,

— vhodnym zpisobem reprezentovat firmu a spoluvytvafet image firmy na
vetejnosti,

— orientovat se v pravni upraveé pracovné pravnich vztahti a zavazkovych vztaht,
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orientovat se v moznostech ziskdvani a vybéru zameéstnanci z hlediska
zameéstnance 1 zaméstnavatele,

— vyhotovovat podklady a pisemnosti pii sjedndvani a ukoncovani pracovniho
poméru,

— orientovat se v kupni smlouvé a dokladech obchodniho ptipadu,

— stylizovat a napsat na pocitaci bézné pisemnosti spojené s ndkupem zasob a
dalSiho majetku podniku ¢i sluzeb

— zpracovat na pocitaci pisemnosti pfi prodeji a realizaci dodavky,

— stylizovat a vypracovat pisemnosti pii pracovnich poradach, pracovnich cestach
a dopisy vedoucich pracovnikd,

— osvojit si zdsady a ndvyky bezpecné a zdravi neohrozujici pracovni Cinnosti
veetné zasad ochrany zdravi pfi praci u zatizeni se zobrazovacimi jednotkami.

Charakteristika uéiva

e 1. roénik — 3 hodiny tydné

V prvnim ro¢niku se zaci v tematickém celku Zaklady psani na klavesnici ve vyukovém
programu nau¢i zejména ovladat klavesnici hmatovou metodou, zvySuji presnost a
rychlost psani. Soucasné jsou jim vStépovany zdsady bezpecCnosti a hygieny prace
s pocitacem.

e 2. ro¢nik — 4 hodiny tydné

Ve druhém ro¢niku jsou ziskané dovednosti a navyky upeviiovany, zvySuje se rychlost a
piesnost psani, a to v priabehu celého Skolniho roku. T¢zistém uciva je stejné jako ve
tietim ro€niku nacvik vyhotovovani typickych pisemnosti v normalizované tpravé. Po
uvodnich tematickych celcich Obsah a forma pisemného styku, Manipulace s
pisemnostmi a Grafick4 Uprava pisemnosti podle normy jsou proto ve druhém ro¢niku
zafazeny tematické celky Normalizovand uprava podnikového dopisu do piedtisku,
Dopisy obc¢anti, Jednoduché pravni pisemnosti, Personalni pisemnosti, Vnitropodnikové
pisemnosti, Osobni dopisy vedoucich pracovnikii, Elektronickd komunikace a
komunika¢ni technika, Normalizovand tprava tabulek, Sekretafské prace,
interpersonalni komunikace a spolecensky styk. Vyuka je zakonfena souhrnnym
opakovanim probraného uciva.

e 3.ro¢nik — 1 hodina tydné

Do tfetiho ro¢niku jsou po Opakovani normalizované Upravy zatfazeny tematické celky
Pisemnosti pfi uzavirani kupnich smluv a Nepravidelné plnéni kupnich smluv, které jsou
spolu s tematickym celkem Normalizovana uprava tabulek =z druhého ro¢niku
nejdilezitéjSimi soucastmi ptipravy ke statni zkousce. ZvySovani piesnosti a rychlosti
probiha prubézné béhem skolniho roku.

¢ 4.roc¢nik — 1 hodina tydné

Do c¢tvrtého rocniku jsou pro pfipravu k maturitni zkouSce zatazeny tematické celky
Opakovani normalizované upravy, Pisemnosti pfi wuzavirani kupnich smluv,
Nepravidelné plnéni kupnich smluv, Dopisy obcanli, Elektronicka komunikace,
Vnitropodnikové pisemnosti a Personalni pisemnosti, ve kterych Zzaci opakuji a
procvicuji nejdulezitéjsi pisemnosti z predchdzejicich ro¢nikd.
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Pojeti vyuky
Vyuka probiha zasadné v odborné uc¢ebné pln¢€ vybavené pocitaci.

Nécvik dovednosti ovladat klavesnici pocitate hmatovou metodou probihd s vyuZzitim
pocitatového programu za sou¢asné kontroly a korekce vyudujicim. Zaci maji moznost
zajistit si program i pro domaci vyuku. ZvySovani rychlosti a piesnosti psani pak
probiha s vyuzitim tiSténych texti v programové aplikaci Word jak ve Skole, tak formou
domaci prace.

Zékladni metody vyuky zaméfené na vyhotovovani pisemnosti jsou vyklad a
vysvétlovani s pouzitim ukazek a vzorG pisemnosti, rozhovor a praktické procviceni
formou samostatné prace, zakoncené rozborem chyb a hodnocenim vysledku.

Zaci vypracovavaji pisemnosti zpravidla s vyuZzitim osobniho pocitate a zikladnich
programovych aplikaci v normalizované uprave, nékteré s pouzitim Sablon a formulari.
Vybrané pisemnosti vyhotovuji Zaci ruéné do tisténych formulafa.

K vyuce je vyuzivana ucebnice Pisemna a elektronickd komunikace pro stfedni Skoly,
urady a vetejnost (Eduko, autofi A. Kocourkova, I. Hochova).

Z4ct jsou vedeni k racionalnimu vyuzivani elektronické komunikace.

Pro talentované zaky potfada Skola soutéZz v psani na klavesnici s oddélenymi
kategoriemi pro prvni a pro ostatni rocniky. Nejlepsi zaci pak postupuji do regionalniho,
popt. az do celostatniho kola. Zaci se také mohou zucastnit dalSich soutézi

vyhlasovanych INTERSTENO, ZAV ¢i dal§imi organizacemi.

Pro zajemce ztad zakt 3. ro¢nikl Skola mlze organizovat statni zkouSku z psani na
klavesnici a zpracovani pisemnosti.

Hodnoceni vysledkii Zakt

Zékladem pro hodnoceni vykonti v psani jsou pisemné zkousSky zafazené v programu a
pozdéji pisemné zkousky, ve kterych se posuzuje dosazena rychlost a ptesnost podle
limitd.

U vyhotovenych pisemnosti se hodnoti vécny obsah, stylizace, pravopis a gramaticka
spravnost a formalni Gprava podle normy.

Déle se klasifikuje trovein vypracovani tabulek podle normy, pisemné zkousky ze
znalosti CSN pro Upravu pisemnosti.

Hodnoceni zéka je doplnovéano i sebehodnocenim zdka a hodnocenim ze strany jeho
spoluzakli. Konecnou klasifikaci urci a vysvétli ucitel.
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Piinos k rozvoii klicovych kompetenci a prafezovych témat

Kompetence

Vzdélavani v pisemné a elektronické komunikaci smétuje k tomu, aby si Zaci vytvofili
tyto obcanské a klic¢ové kompetence:

e jednat odpovédné, samostatné, aktivné a iniciativné ve vlastnim z&jmu, z4jmu
organizace 1 v zdjmu vefejném,

e dbat na dodrzovani zékont a pravidel chovani,
e piijimat a odpovédné plnit svétené tkoly,
e 0svojit si zasady bezpec€nosti a hygieny prace,

e vyuzivat kompenzacnich cviceni kregeneraci télesnych a duSevnich sil a
uplatnovat vhodné zptsoby relaxace,

e myslet kriticky,

e tvorit si vlastni nazor a byt schopen o ném diskutovat,

e vyjadfovat se pfiméfené ucelu jedndni a komunikacni situaci v projevech
mluvenych i psanych a pfiméfené se prezentovat,

e zpracovavat administrativni pisemnosti a pracovni dokumenty,

e dodrzovat jazykové a stylistické normy 1 odbornou terminologii,

e formulovat své myslenky srozumiteln¢ a souvisle, v pisemné podob¢ piehledné a
jazykové spravné,

e zaznamenavat pisemné podstatné myslenky a tidaje z textli a projevi jinych lidi,

e vyjadiovat se a vystupovat v souladu se zdsadami kultury projevu a chovéani,

o efektivné se ucit a pracovat,

e vyuzivat ke svému uceni zkuSenosti jinych lidi, ucit se i1 na zakladé
zprostifedkovanych zkuSenosti,

e sledovat a hodnotit pokrok pti dosahovani cili svého uceni,

e pfijimat hodnoceni vysledkil své prace ze strany jinych lidi, pfiméfené na né
reagovat, pfijimat radu i kritiku,

e soustavné se vzdélavat,

e mit piehled o moznostech uplatnéni na trhu prace v daném oboru, cilevédomé a
zodpovédné rozhodovat o své budouci profesni a vzdélavaci dréaze,

e mit redlnou predstavu o pracovnich, platovych a jinych podminkach v oboru a o
pozadavcich zaméstnavatell na pracovniky a umét je srovnavat se svymi
pfedstavami a piedpoklady,

e aktivné rozhodovat o vlastni profesni kariéfe,

e adaptovat se na ménici se pracovni podminky a podle svych schopnosti a
moznosti je ovliviiovat,

e vhodné komunikovat s potencidlnimi zaméstnavateli, prezentovat svlij odborny
potencial a své profesni cile,

e vyuzivat vhodné zdroje informaci a efektivné s informacemi pracovat,

e dokazat zkoumat vérohodnost informaci,
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pracovat s osobnim pocitatem a dalSimi prostfedky informacnich a
komunikac¢nich technologii,

pracovat s béznym zékladnim a aplika¢nim programovym vybavenim,

komunikovat elektronickou postou a vyuzivat dalsi prostfedky online a offline
komunikace,

ziskéavat informace z otevienych zdrojl, zejména z Internetu.

Priarezova témata

Clovék v demokratické spole¢nosti

Cilem je rozvoj klicovych kompetenci, zaci jsou kromé rozvoje klicovych kompetenci
vedeni k tomu, aby:

méli vhodnou miru sebevédomi, odpoveédnosti a schopnost moralniho tsudku,
dovedli jednat s lidmi.

Clovék a svét prace

Uskuteciiovani tohoto cile v predmétu predpoklada:

vést zéky k tomu, aby si uvédomili zodpovédnost za vlastni zivot, vyznam
vzdélani a celozivotniho uceni pro Zzivot, aby byli motivovani k aktivnimu
pracovnimu zivotu a k uspés$né kariéte;

zorientovat zaky ve svéte prace,

naucit zaky vyhledavat a posuzovat informace o profesnich piilezitostech,
orientovat se v nich a vytvaret si o nich zakladni pfedstavu;

naucit zaky pisemné i verbdlné se prezentovat pfi jednadni s potencidlnimi
zamgéstnavateli, formulovat sva o¢ekavani a své priority;

vysvétlit zaktm zékladni aspekty pracovniho pomeéru, prav a povinnosti
zaméstnancu;

zorientovat zaky ve sluzbach zaméstnanosti, pfivést je k ucelnému vyuZzivani
jejich informacéniho zdzemi.

Digitalni kompetence

Vzdélavani sméfuje k tomu, aby absolventi byli schopni se orientovat
v digitdlnim prosttedi a vyuzivat digitalni technologie bezpecné, sebejisté,
kriticky a tvofiveé pii praci, pii uceni, ve volném cCase 1 pii svém zapojeni do
spoleCenského zivota, tzn. ze absolvent:

ovlada potfebnou sadu digitalnich zafizeni, aplikaci a sluzeb, vcetné nastroju
z oblasti umélé inteligence, vyuziva je ve Skolnim a pracovnim prostiedi 1 pfi
zapojeni do vefejného zivota; digitdlni technologie a zpiisob jejich pouziti
nastavuje a méni podle toho, jak se vyvijeji dostupné moznosti a jak se méni
jeho vlastni potfeby nebo pracovni prostiedi a nastroje;

ziskava, posuzuje, spravuje, sdili a sdé€luje data, informace a digitalni obsah
v riznych formatech v osobni ¢i profesni komunité; k tomu voli efektivni
postupy, strategie a zpisoby, které¢ odpovidaji situaci a ucelu;

vytvari, vylepSuje a propojuje digitalni obsah v rtiznych formach; vyjadiuje se za
pomoci digitalnich prostiedki;
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navrhuje prostfednictvim digitalnich technologii takova fteSeni, kterd mu
pomohou vylepsit postupy ¢i technologie ¢i jejich ¢asti; dokaze poradit ostatnim
s béznymi technickymi problémy;

vyrovnava se s proménlivosti digitadlnich technologii a posuzuje, jak vyvoj
technologii ovliviiuje spolecensky, osobni a pracovni zivot jedince a zivotni
prostiedi, zvazuje rizika a pfinosy;

pfedchazi situacim ohrozujicim bezpecnost zafizeni 1 dat, situacim ohrozujicim
jeho télesné a duSevni zdravi i zdravi ostatnich, pfi spolupraci, komunikaci a
sdileni informaci v digitdlnim prostfedi jedna eticky, s ohleduplnosti a respektem
k druhym.

Mezipredmétové vztahy

Ekonomika

Ugetnictvi

Informacni technologie
Pravo

Fiktivni firma

Cesky jazyk a literatura
Ekonomicka cviceni
Obchodni angli¢tina
Obchodni némcina
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Gymndzium a obchodni akademie Marianské Lazné, prispévkova organizace

Ruska 355/7, 353 01 Marianské Lazné

Ro¢nik: 1.
Pocet hodin v ro¢niku (tydné): 3

Vysledky vzdélavani a kompetence

Tématicky celek

Mezipredmétové vztahy

Zak

e pouziva zasady a navyky bezpecné a zdravi
neohrozujici pracovni ¢innosti v¢etné zasad ochrany
zdravi pfi praci u zatizeni se zobrazovacimi
jednotkami

e béhem prace na pocitaci provadi kompenzacni
cviceni a vhodné zptlisoby relaxace

e rychle a presné ovlada klavesnici pocitace hmatovou
metodou, prokaZe znalost psani malych a velkych
pismen, diakritickych a interpunk¢nich znamének,
Cislic a znacek

e zvySuje presnost a rychlost psani

1. Zaklady psani na klavesnici ve vyukovém
programu

zasady bezpecnosti a hygieny prace

nacvik kompenzacnich cvic¢eni a vhodnych
zpusobt relaxace

nacvik psani malych a velkych pismen,
diakritickych znamének, cislic a znacek ve
vyukovém programu

zvySovani presnosti a rychlosti
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Ro¢nik: 2.
Pocet hodin v ro¢niku (tydné): 4

Vysledky vzdélavani a kompetence

Tématicky celek

Mezipredmétové vztahy

74k 1. Obsah a forma pisemné¢ho styku Cesky jazyk a literatura — Psani dopisti
e orientuje se v kladech a zaporech riznych zplsobt — klady a zapory pisemného styku
komunikace, zejména pisemného styku — pravidla stylizace dopist a dokumentt a
e objasni strukturu a pravidla stylizace dopisu odborné nazvoslovi
74k 2. Manipulace s pisemnostmi
e prakticky zaklad4 a eviduje Skolni pisemnosti, — ukladani Skolnich pisemnosti a
uklad4 vhodnym zpisobem elektronické dokumenty elektronickych dokumenti
74k 3. Graficka uprava pisemnosti podle normy
e pise datum, ¢&islice a zna¢ky podle CSN — psani data, ¢islic a znacek
e pise spravné vysokoskolske, védecké a pedagogické | — psani titula
tituly a hodnosti
74k 4. Normalizovana uprava podnikového dopisu | Informacni technologie -Textovy editor
e vypracuje adresy na obalky a dopisy do predtisku Cesky jazyk a literatura - Psani dopisi
e upravi podnikovy dopis do Sablony podle normy — psani adres na obalkéch a dopisnich papirech
e pouziva rizné zpusoby zvyraznéni textu — Uprava podnikového dopisu do Sablony
74k 5. Dopisy obc¢anii Informacni technologie — Textovy editor
e stylizuje a podle normy vyhotovuje rizné druhy — stylizace a uprava dopisii ob¢ant na Cisty list Cesky jazyk a literatura — Psani dopisi,
dopisti obcanti bez predtisku Funkéni styl administrativni a jeho Gtvary
e vyuZiva moznosti zvyraznéni a formatovani textu
e vyjadiuje se pfimétené ucelu a komunikaéni situaci
e formuluje své myslenky srozumitelné, souvisle,
piehledné a jazykove spravné
e vhodné se prezentuje
74k Ekonomika — Podnikani jako zaklad trZzni

udéli plnou moc ¢i prokuru, vyhotovi dluzni upis,
potvrzenku a potvrzeni

6. Jednoduché pravni pisemnosti
— plnd moc a prokura
— dluZzni upis a potvrzenka, potvrzeni

ekonomiky
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Gymndzium a obchodni akademie Marianské Lazné, prispévkova organizace

Ruska 355/7, 353 01 Marianské Lazné

Ro¢nik: 2.
Pocet hodin v ro¢niku (tydné): 4

Vysledky vzdélavani a kompetence Tématicky celek Mezipiredmétové vztahy
74k 7. Personalni pisemnosti Ekonomika — Lidské zdroje v podniku
e ma pichled o moznostech ziskavani a vybéru — trh prace Cesky jazyk a literatura — Funkéni styl
zameéstnanctl z hlediska zaméstnance i zaméstnavatele | — Zadost o misto administrativni a jeho utvary
e md redlnou piedstavu o poZadavcich zaméstnavatelia | — Zivotopis
pracovnich, platovych a jinych podminkach v oboru —  pfijimaci fizeni
e orientuje se v pravni uprave pracovné pravnich vztaht — pracovni smlouva
¢ vhodné komunikuje se zaméstnavatelem a prezentuje — dohody o pracich konanych mimo pracovni
svij odborny potencidl a své profesni cile pomér
e vypracuje motivacni dopis a Zivotopis — ukonéeni pracovniho poméru
e vyplni na pocitaci formuléi pracovni smlouvy, dohody
o provedeni prace, dohody o pracovni ¢innosti
e vypracuje zruseni pracovniho poméru ve zkusebni
dobé¢, zadost o dohodu a dohodu o rozvazani prac.
pomeéru, vypoveéd prac. poméru ze strany zaméstnance
1 zamé&stnavatele, okamzité zruSeni pracovniho poméru
74k 8. Vnitropodnikové pisemnosti
e objasni Cinnosti pii pfiprave a prub¢hu porady, — pisemnosti pfi poradé
<v~ﬁ~.m9¢.o @ON/\NBWCU @ﬁ@N@BmS_‘ listinu a Nmﬁumm — H&mQBSOmQ HVHJ @HNOO/\H& ceste
e pisemn¢ zaznamenava podstatné myslenky pii jednani
e objasni ¢innosti pfi pfipraveé pracovni cesty, vyplni
formulaf cestovniho ptikazu a vyactovani
e ziskava informace z ovétenych zdroji
74k 9. Osobni dopisy vedoucich pracovniki Informacni technologie - Textovy editor

vhodné stylizuje a podle normy vyhotovuje rtizné
druhy osobnich dopisi

vyjadiuje se pfiméfene ucelu a komunikacni situaci
formuluje své myslenky srozumitelné, souvisle,
prehledné a jazykové spravné

vhodnym zpiisobem se prezentuje, reprezentuje

I~

firmu a spoluvytvaii image firmy

— zvlaStnosti Gpravy a stylizace osobnich
dopisi

— blahopiejné osobni dopisy

— dckovné osobni dopisy

— ostatni druhy osobnich dopist

Cesky jazyk a liter. — Psani dopisti
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Ro¢nik: 2.
Pocet hodin v ro¢niku (tydné): 4

Vysledky vzdélavani a kompetence

Tématicky celek

Mezipredmétové vztahy

Za

=

orientuje se ve zpusobech komunikace a jejich vyhodach

pracuje dle moznosti s prostfedky komunikac¢ni techniky

posila jednoduché sdéleni a dokumenty v pfiloze

elektronickou postou

vyjadiuje se pfiméfene ucelu a komunikacni situaci

e formuluje své myslenky srozumitelné, souvisle,
piehledné a jazykoveé spravné

e vhodnym zpiisobem se prezentuje, reprezentuje firmu a

r~roe

spoluvytvari image firmy

10. Elektronickd komunikace a komunikacni
technika
— zpusoby komunikace a prostfedky
komunikac¢ni techniky
— elektronicka posta a internet

Informacni technologie — Internet,
Komunikace na internetu

N4
[N
~

e vypracuje tabulku v Gpravé podle normy

11. Normalizovana uprava tabulek
— nalezitosti, druhy, uprava tabulek dle normy

Informacni technologie — Tabulkovy
procesor

74k 12. Sekretaiské prace, interpersonalni
e orientuje se ve zdrojich ziskdvani informaci a ve komunikace a spolecensky styk
zpusobech jejich zpracovani — zpracovani informaci
e ziskava informace z ovéfenych zdrojh — pfijimani navstév
e vhodnym zplisobem piijima pracovni navstévy — telefonovani
e pouziva zasady spravného telefonovani — verbalni a neverbalni komunikace
e uplatiuje prostiedky verbalni a neverbalni komunikace | — jednani s nadfizenym, kolegy, obchodnimi
e vyuziva znalosti socialniho jednéani a zasad partnery a klienty
spolecenského chovani a profesniho vystupovani — spolecenskd etiketa
74k 13. ZvySovani presnosti a rychlosti
e zvySuje rychlost a pfesnost psani — opis tiSténych texth
e opisuje piesné cizojazyCné texty — riizné techniky nacviku
— opis cizojazy¢nych texti
74k 14. Souhrnné opakovani

e samostatné aplikuje ziskané védomosti a dovednosti pii
vyhotovovani typickych pisemnosti

— souvisly piiklad
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Roc¢nik: 3.
Pocet hodin v ro¢niku (tydné): 1

Vysledky vzdélavani a kompetence

Tématicky celek

Mezipredmétové vztahy

7

ak

e uklada a eviduje své pisemnosti a elektronické dokumenty
e aplikuje pravidla grafickeé Upravy podle normy
e vyhotovuje podnikové dopisy do predtisku podle normy

1. Opakovani normalizované upravy

— zaloZeni dokumentace

— opakovani tpravy podnikového dopisu do
predtisku a grafické upravy podle normy

74k 2. Pisemnosti pri uzavirani kupnich smluv | Ekonomika - Podnikové ¢innosti, Zasoby,
e orientuje se v kupni smlouvé a dokladech obchodniho — stylizace podnikového dopisu logistika
ptipadu a pravni upravé zavazkovych vztaht — poptavka Pravo — Obchodni pravo
e stylizuje a napiSe na pocitaci bézné pisemnosti spojené — nabidka Cesky jazyk a literatura — Psani dopisii
s nakupem majetku (poptavku, nabidku, Zadost o tpravu | — uprava nabidky Fiktivni firma — Cinnost firmy
a upravu nabidky, objednavku, potvrzeni objednavky) —  objednavka, jeji potvrzeni
¢ vyplni na pocitaci formulaf dodaciho listu a faktury —  kupni smlouva
e objasni vyznam odvolavky, pfepravni dispozice, navésti — odvolavka a prepravni dispozice
¢ uplatiluje poznatky psychologie prodeje pii jednani —  navesti
s klienty a obchodnimi partnery pti nakupu a prodeji —  dodaci list
e vyjadiuje se pfiméfen¢ Gcelu a komunikacni situaci —  faktura
e formuluje své myslenky srozumitelné, souvisle,
ptehledné a jazykové spravné
e vhodné reprezentuje firmu a spoluvytvéii image firmy
74k 3. Nepravidelné pInéni kupnich smluv Ekonomika — Zasoby, logistika
e vypracuje urgenci, prvni, druhou a tfeti upominku, — urgence, vyfizeni urgence Pravo - Obchodni pravo
reklamaci a odpovédi na tyto pisemnosti — upominka, vyfizeni upominky Cesky jazyk a literatura — Psani dopist
e uplatiiuje poznatky psychologie prodeje pfi jednani — druh4 a tieti upominka Fiktivni firma — Cinnost firmy
s klienty a obchodnimi partnery pfi nakupu a prodeji — reklamace, vyfizeni reklamace
e vyjadiuje se pfiméfené ucelu a komunikaéni situaci
e formuluje své myslenky srozumitelnég, souvisle,
piehledné a jazykove spravné
e vhodné reprezentuje firmu a spoluvytvaii image firmy
74k 4. ZvySovani presnosti a rychlosti

zvySuje piesnost a rychlost psani
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Ro¢nik: 4.
Pocet hodin v ro¢niku (tydné): 1

Vysledky vzdélavani a kompetence

Tématicky celek

Mezipredmétové vztahy

74k 1. Opakovani normalizované upravy
o aplikuje pravidla grafické tpravy podle normy — opakovani grafické upravy podle normy
» vyhotovuje podnikové dopisy do pfedtisku podle normy | — opakovani ipravy podnikového dopisu
e dodrzuje stylistické a jazykové normy 1 odbornou do piedtisku podle normy
terminologii — opakovani pravidel stylizace dopist a
dokumentii a odborného nézvoslovi
74k 2. Pisemnosti pii uzavirani kupnich smluv | Ekonomika - Podnikové ¢innosti, Zasoby,
o stylizuje a napi$e na po¢ita¢i b&Zné pisemnosti spojené | — stylizace podnikového dopisu logistika
s nakupem zasob a jin¢ho majetku (poptavku, nabidku, | — poptavka lzrz'wo — Obcanské pravo
objednavku, potvrzeni objednavky) — nabidka Cesky jazyk a literatura — Psani dopisi
e uplatiiuje poznatky psychologie prodeje pii jednani —  objednéavka, jeji potvrzeni Fiktivni firma — Cinnost firmy
s klienty a obchodnimi partnery pfi ndkupu a prodeji Ekonomicka cvi¢eni — Souvislé piiklady
e vhodnym zplisobem reprezentuje firmu a spoluvytvari Obchodni némcina — Dopisy z oblasti
image firmy obchodu a podnikéni
e vyuziva moznosti zvyraznéni a formatovani textu Obchodni angli¢tina — Korespondence
e vyjadiuje se ptfiméiené ucelu a komunikacni situaci s obchodnimi partnery
o formuluje své myslenky srozumitelné, souvisle,
prehledné a jazykové spravné
74k 3. Nepravidelné plnéni kupnich smluv Ekonomika — Zasoby, logistika

vypracuje urgenci, prvni, druhou a tfeti upominku,
reklamaci a odpovédi na tyto pisemnosti

uplatituje poznatky psychologie prodeje pii jednani

s klienty a obchodnimi partnery pii nakupu a prodeji
vhodnym zpiisobem reprezentuje firmu a spoluvytvari
image firmy

vyuziva moznosti zvyraznéni a formatovani textu
vyjadiuje se pfiméfene ucelu a komunikacni situaci
formuluje své myslenky srozumitelné, souvisle,
piehledné a jazykove spravné

— urgence, vyfizeni urgence

— upominka, vyfizeni upominky
— druha a tfeti upominka

— reklamace, vyftizeni reklamace

Pravo - Obcanské pravo

Cesky jazyk a literatura — Psani dopist
Fiktivni firma — Cinnost firmy
Obchodni ném¢ina. — Pisemnosti pii
neplnéni hospodaiskych smluv
Obchodni angli¢tina — Korespondence
s obchodnimi partnery
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Ro¢nik: 4.
Pocet hodin v ro¢niku (tydné): 1

Vysledky vzdélavani a kompetence Tematicky celek Mezipredmétové vztahy
74k 4. Dopisy obc¢ani Informacni technologie — Textovy editor
e stylizuje a podle normy vyhotovuje dopisti obcanti — stylizace a Giprava dopisti ob¢anti na ¢isty Cesky jazyk a literatura — Psani dopisi,
e vyuziva moznosti zvyraznéni a formatovani textu list bez predtisku Funkéni styl administrativni a jeho Gtvary
e vyjadiuje se pfiméfené ucelu a komunikaéni situaci, —  zadost
vhodné¢ se prezentuje —  odvolani
o formuluje své myslenky srozumitelné, souvisle,
piehledné a jazykove spravné
74k 5. Elektronick4a komunikace Informacni technologie — Internet,
e posila jednoducha sdéleni a dokumenty v ptiloze — elektronicka posta Komunikace na internetu
elektronickou postou
e vyjadiuje se piimeiené ucelu a komunikacni situaci,
vhodné prezentuje sebe nebo firmu
o formuluje své myslenky srozumitelné, souvisle,
prehledné a jazykové spravné
73k 6. Vnitropodnikové pisemnosti Fiktivni firma — Cinnost firmy
» vypracuje pozvanku, prezencni listinu a zapis z jednani | — pisemnosti pfi poradé Obchodni angli¢tina — Sekretarska agenda a
e vyplni formulaf cestovniho ptikazu a vytctovani —  pisemnosti pii pracovni cesté osobni dopisy
e vyuziva moznosti zvyraznéni a formatovani textu Obchodni ném¢ina — Sekretarské
o ziskava informace z ovéfenych zdroju dovednosti
Zik 7. Personalni pisemnosti Ekonomika — Lidské zdroje v podniku

orientuje se v pravni upraveé pracovné pravnich vztahi
vypracuje motivacni dopis, strukturovany zivotopis
vypracuje zruseni prac. poméru ve zkusebni dobé, zadost
0 dohodu a dohodu o rozvéazani prac. poméru, vypoveéd
prac. poméru ze strany zaméstnance 1 zaméstnavatele
vyuziva moznosti zvyraznéni a formatovani textu
vyjadiuje se pfimérene ucelu a komunikacni situaci
formuluje své myslenky srozumitelné, souvisle,
piehledné a jazykove spravné

— motivacni dopis
—  zivotopis
— ukonceni pracovniho poméru

Pravo — Pracovni pravo

Fiktivni firma — Zalozeni firmy

Cesky jazyk a literatura — Funkéni styl
administrativni a jeho utvary

Obchodni angli¢tina — Zadost o misto a
Zivotopis

Obchodni némcina — Vstup do zaméstnani
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Ucebni osnovy predmétu

NEMECKY JAZYK

Obor vzdélani: 63 - 41 - M/02 Obchodni akademie
Forma studia: denni
Nazev SVP: Obchodni akademie Marianské Lazné

Celkovy pocet vyucovacich hodin za studium tydné: 12

Pojeti vyucovaciho predmétu
Obecné cile

Vyuka cizich jazyka prohlubuje jazykové znalosti ziskané na zakladni skole, rozsifuje
je a smétuje k dalsimu jazykovému i profesnimu zdokonalovani. Ve vyuce cizich jazykl
je tieba klast dliraz na motivaci zéka a jeho zdjem o studium ciziho jazyka a ptipravit jej
na zivot v multikulturni Evropé. Je proto nezbytné pouzivat metody sméfujici k
propojeni izolovaného Skolniho prostfedi, v némz je zak vétSinou pasivni, s redlnym
prostiedim existujicim mimo Skolu — multimedidlni programy a internet, navazovat
kontakty mezi Skolami v zahranic¢i, organizovat vymeénné, vyukové a poznavaci zajezdy,
zapojovat zaky do projekti a soutézi, podporovat vedeni jazykového portfolia. Dale je
nezbytné napomahat jejich lepSimu uplatnéni na trhu prace formou odbornych praxi v
tuzemsku 1 zahranici.

74k si musi osvojit komunikativni jazykové kompetence, aby se dorozumél v b&znych
situacich kazdodenniho zivota. Soucasné se zak uci toleranci k hodnotdm jinych naroda,
jejich respektovani.

Vzdélavani v cizim jazyce smétuje k dosazeni irovné B1 podle Spoleéného evropského
referenéniho ramce pro cizi jazyky. Vyucuje se podle sady uéebnic ..d. leicht 1-4*
nakladatelstvi Klett. Ve 4. rocniku se jako dopliujici materidl uziva ucebnice K nové
maturité bez obav od téhoz nakladatele (individudlni pfiprava zaki k maturitni zkouSce).
Vyucujici pouzivaji slovniky, gramatické ptirucky a cvicebnice, redlie, filmy némecky
mluvicich zemi a obrazové materialy (mapy, letaky, brozury, fotografie, knihy) a Siroké
spektrum materialt v digitalni podobé.

Charakteristika uciva
Obsah uciva je rozdélen do Ctyft slozek:

— TFecové dovednosti: rozvijeji se komplexné na zdklad¢ osvojovani jazykovych
prostiedkd, slovni zasoby v tematickych okruzich a rozsifovanim poznatkl o
zemich studovaného jazyka

— jazykové prostiedky: zvukova stranka jazyka, pravopis, slovni zisoba a
gramatika

— tematické okruhy, komunikacni situace a jazykové funkce: vztahuji se k
oblastem osobniho, spolecenského a pracovniho zivota, jedna se o vyjadifovani
fecové etikety v riznych Zivotnich situacich a stylistickych rovinach

— realie: poznatky z kultury, narodnich zvykt a tradic, historie, politiky, geografie

Receptivni, produktivni a interaktivni FecCové dovednosti:

— poslech s porozuménim monologickych i dialogickych text
— Cteni text véetné odbornych
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— ustni a pisemné vyjadfovani tematicky i situa¢né zaméfené
— reprodukce textu, vypisky, pieklad
— vypracovat jednoduché pisemnosti dilezité z hlediska budouciho povoléni.

Pojeti vyuky

V pojeti vyuky se prosazuji problémové uceni, tymova prace a kooperace, diskuse,
zafazuji hry, soutéze, simulacni a situacni metody, vefejna prezentace prace zak,
uplatnuji se projektové metody vyuky.

Hodnoceni vysledkii Zakt

Ditiraz je kladen na fecové dovednosti, porozuméni rodilému mluv¢imu, porozuméni
textu, dovednosti interpretovat text, vymeénovat si informace v rozhovorech, schopnost
aplikovat osvojené spolecenské fraze v rozhovoru, slovni zdsobu, spravnost osvojenych
gramatickych struktur uplatnénych v pisemném projevu.
V kazdém roc¢niku jsou zarazeny pisemné kontrolni prace (dvé v kazdém rocniku, z
nichZ jedna mtze byt domaci). Zohlediiuji se Zaci se specifickymi poruchami uceni a
volbou vhodné strategie jsou vedeni k uspéSnym vysledkiim v uceni.
Klasifikace je vyjadiena zndmkami 1 — 5 dle klasifika¢niho fadu.
Hlavni kritéria hodnoceni:

— kultura mluveného a pisemného projevu

— lexikaln¢ — gramatickd spravnost vyjadfovani

— uroven komunikacnich schopnosti odpovidajici stupni znalosti

— didaktické testy vcetné poslechovych subtestti

Pfinos k rozvoii kli¢ovych kompetenci a prufezovych témat

Kompetence

Vzdélavani v cizim jazyce sméfuje k utvareni a rozvijeni kli¢ovych kompetenci a
prufezovych témat. U priifezovych témat se jednéd o vyuziti multimedialnich programu
a vyhledavani informaci na internetu, o verbalni komunikaci pfi dalezitych jednanich, o
vyznamu vzdelavani pro Zivot, orientaci v globalnich problémech lidstva, o rozliSovani
osobni, obCanské a profesni odpoveédnosti za stav zivotniho prostiedi.

Rozvojem klicovych kompetenci musi byt Zak schopen:

e formulovat své myslenky srozumitelné a souvisle, v pisemné podob¢ piehledné
a jazykov¢ spravné

e vyjadiovat se a vystupovat v souladu se zasadami kultury projevu a chovani

e pfijimat hodnoceni svych vysledkli a zplisobu jednédni i ze strany jinych lidi,
adekvatné na né€ reagovat, piijimat radu a kritiku

e piijimat a odpovédné plnit svéfené ukoly

e mit pfehled o moznostech uplatnéni na trhu prace v daném oboru a povolani

e osvojit si zakladni védomosti a dovednosti potfebné pro rozvijeni vlastnich
podnikatelskych aktivit

e tvofivé prace nejen s vécnym, ale 1 uméleckym textem, jez vede k porozuméni
emocionalni a etické stranky Zdkovy osobnosti

e vytvafeni osobitého, objektivné kritického a celkové pozitivniho vztahu ke
spoleCenskému déni, kultufe, literatufe a uméni a k wvytvafeni navyku
individudlni cetby umélecké a neumélecké literatury, které se pozd€ji projevi v
celoZivotni orientaci Zaka.
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Kompetence digitalni

Ucitel:

ovladd funkce riznych digitalnich zafizeni, softwaru a siti a orientuje se v
moznostech jejich vyuziti, uvédomuje si jejich prilezitosti, omezeni, uCinky a
rizika a seznamuje s nimi zaky

k praci s digitalnimi technologiemi piistupuje s rozmyslem, kriticky, ale 1 se
zvédavosti, pfedchazi situacim ohrozujicim bezpec¢nost zafizeni i dat, situacim
ohrozujicim télesné a duSevni zdravi; pifi spolupraci, komunikaci a sdileni
informaci v digitalnim prostedi jednd eticky, s ohleduplnosti a respektem k
druhym a vede k tomuto zaky,

zpiisob pouziti technologii nastavuje a méni podle toho, jak se vyvijeji dostupné
moznosti, kam smétuji aktualni trendy a potieby vyuky; témito strategiemi vede
zaky k vyuzivani digitalnich technologii k vlastnimu celozivotnimu uceni a
osobnimu rozvoji,

bezpecné, efektivné a ucelné pracuje s informacemi, daty a obsahem v digitalni
podobé, komunikuje pomoci digitalnich technologii, sdili a sd€luje data,
informace a digitdlni obsah v rGznych formatech, a k tomu voli efektivni
postupy, strategie a zptsoby, které odpovidaji konkrétni situaci a ucelu

pouziva digitalni technologie k podpoie aktivniho obCanstvi zaka a zapojeni do
spole¢nosti, na podporu spoluprace s ostatnimi i podporu kreativity k dosazeni
osobnich, spolecenskych, pracovnich i podnikatelskych cila

Priarezova témata

Clovék v demokratické spole¢nosti

Cilem je rozvoj kli¢ovych kompetenci, Zaci jsou kromé rozvoje klicovych kompetenci
vedeni k tomu, aby:

méli vhodnou miru sebevédomi, sebeodpovédnosti a schopnost moralniho
usudku;

hledali kompromisy mezi osobni svobodou a socialni odpovédnosti a byli
kriticky tolerantni;

byli schopni odolat myslenkové manipulaci;

orientuji se v medialnich obsazich, kriticky je hodnoti a optimalné vyuzivaji
masmédia pro své rizné potieby;

jednaji s lidmi, diskutuji o citlivych nebo kontroverznich otazkach, hledaji
kompromisni feSeni;

byli ochotni se angazovat nejen pro vlastni prospéch, ale 1 pro vefejné zajmy a
ve prospéch lidi v jinych zemich a na jinych kontinentech;

vazili si materidlnich a duchovnich hodnot, dobrého zZivotniho prostiedi a snazili
se je chranit a zachovat pro budouci generace.

Clovék a svét prace

Uskuteciiovani tohoto cile v ptedmétu predpoklada:

vést zaky k tomu, aby si uvédomili zodpovédnost za vlastni zivot, vyznam
vzdélani a celozivotniho uceni pro Zivot, aby byli motivovani k aktivnimu
pracovnimu zivotu a k Gspésné kariéie;

seznamit zaky s alternativami profesniho uplatnéni po absolvovani studovaného
oboru vzdélani;
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Skolni vzdélavaci program Gymndazium a obchodni akademie
Obchodni akademie Marianské Lazné
Némecky jazyk

e naucit zaky vyhledavat a posuzovat informace o vzdélavaci nabidce a profesnich
ptilezitostech, orientovat se v nich a vytvaret si o nich zdkladni pfedstavu;

e naucit zdky pisemné 1 verbaln¢ se prezentovat pii jednani s potencialnimi
zamé&stnavateli, formulovat sva oCekavani a své priority;

e vysvétlit zdkim zakladni aspekty pracovniho poméru, prav a povinnosti
zamg&stnancl a zaméstnavatelll 1 zdkladni aspekty soukromého podnikani, naucit
je pracovat s ptislusnymi pravnimi piedpisy;

o zorientovat zaky ve sluzbach zaméstnanosti, pfivést je k ucelnému vyuzivani
jejich informacniho zazemi.

Clovék a Zivotni prostiedi

Hlavnim cilem tohoto tématu je vést zaky k tomu, aby:
e pochopili souvislosti mezi riznymi jevy v prostiedi a lidskymi aktivitami, mezi
lokalnimi, regiondlnimi a globalnimi environmentalnimi problémy;
e chapali postaveni ¢loveéka v ptirod¢€ a vlivy prostedi na jeho zdravi a zivot;
o dokazali esteticky a citové vnimat své okoli a ptirodni prostiedi;
e osvojili si zésady zdravého zivotniho stylu a védomi odpovédnosti za své zdravi.

Digitalni technologie

Z4ci jsou piipravovani predeviim k tomu, aby

o byli schopni efektivné pracovat s prostfedky digitalnich technologii a ucelné
pracovali s informacemi, daty a obsahem v digitalni podobé¢, tyto informace a
data sdileli a komunikovali pomoci digitalnich technologif;

e Dbyli schopni pouzivat nejen zadkladni programové vybaveni pocitace, ale i
ovladali funkce riznych digitalnich zafizeni, softwaru a siti a orientovali se v
moznostech jejich vyuziti;

e pfi praci s digitdlnimi technologiemi postupovali s rozmyslem, kriticky, a aby
predchazeli takovym situacim, které by mohly ohrozit bezpecnost zafizeni i dat;

e pfi pouzivani technologii jednali eticky, s ohleduplnosti a respektem k druhym;

e volili vhodné informacni zdroje k vyhledavani pozadovanych informaci
(zejména vyuzivali informace z celosvétovée sit¢ Internet)

Mezipredmétové vztahy: Obcanska nauka, Pisemnd a elektronickd komunikace,
Dé&jepis, Hospodaisky zemépis, Cesky jazyk a literatura, Télesna vychova, Informacni
technologie, Zaklady pfirodnich véd.
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Skolni vzdélavaci program
Obchodni akademie
Nemecky jazyk — 1. rocnik

Gymnazium a obchodni akademie
Marianské Lazné

Vysledky vzdélavani a kompetence

Tematické celky

Mezipredmétové vztahy

Hodnoceni,
realizace a poznamky

Z4k:

hlaskuje

rozumi pokynim ve vyuce a vhodné na
n¢ reaguje

pfivita se a rozlouci se

sdeli dulezité informace o sobé
ziskava informace od ostatnich
pfedstavi sebe 1 ostatni osoby

pocita od jedné do dvaceti

pouziva spravnou némeckou
vyslovnost

Casuje zakladni slovesa v jednotném a
mnozném Cisle

pouziva spravny slovosled ve vété

sd€luje informace o své rodiné a
domacich mazli¢cich

Casuje slovesa v pritomném Case
pocita do 100

poklada otazky k tématu a vhodné na
né reaguje

vede jednoduché¢ dialogy podle zadani

1. Kontakty

Abeceda

Pravidla vyslovnosti
Internacionalismy

Osobni a tdzaci zajmena

Pritomny cas sloves

Potadek slov ve vété oznamovaci a
tazaci

2. Rodina a doméaci mazliéci
Rodina a jeji ¢lenové

Domaci zvirata

Clen neuréity

Ptivlastiiovaci zdjmena
Cislovky 20-100

Pritomny cas sloves

Obcanska nauka

Clové&k v lidském spoleenstvi —
kvalita mezilidskych vztahu,
komunikace a zvladani konflikta

Ob¢anska nauka — Cloveék v
lidském spoleCenstvi
Obc¢anska nauka — Osobnost a
jeji rozvoj

Béhem celého Skolniho
roku se vzhledem k
charakteru uciva prolina
ustni a pisemné hodnoceni
ve formé skupinové ¢i
individualni.

K hodnoceni prace zak je
dale vyuzivana samostatna
prace, referaty a jiné formy
hodnoceni.

Pribézné jsou zatazovany
kapitoly z realii némecky
mluvicich zemi a
specificka maturitni témata
piiméfené Girovni a z4jmu
74kl a obsahu uciva

v konkrétnim ro¢niku a v
profilovych maturitnich
otazkach.
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Skolni vzdélavaci program
Obchodni akademie
Nemecky jazyk — 1. rocnik

Gymnazium a obchodni akademie
Marianské Lazné

Konkretizovany vystup

Konkretizované uéivo

Priifezova témata,
vazby a presahy

Hodnoceni,
realizace a poznamky

Zak:

sd€luje, co déla ve svém volné Case
vyjadti, ze ho néco bavi / nebavi

si domluvi schiizku

vede jednoduché dialogy na zadané
téma

uvede nazvy potravin a hotovych jidel
vyjadiuje, cemu z jidel dava prednost
vypravi o svych stravovacich navycich
objednava jidlo v restauraci

nakupuje potraviny

vyjadii sviij nazor na pokrmy

sd€li, co by kterd osoba rada

piSe kratké vzkazy a SMS

popisuje fotografie k tématu

popisuje svoji tiidu a Skolu

hovoti o svém §kolni rozvrhu

urcuje ¢as a pta se na casove udaje
popisuje povolani a jejich typické
znaky

vyjadfuje, které povolani ho zajima a
které ne

zepta se na povolani ostatnich

3. Konic¢ky a volny ¢as
Volnocasové aktivity

Pritomny ¢as nepravidelnych sloves
Zapor

Neptimy potradek slov ve vété
oznamovaci

4. Jidlo

Potraviny a népoje
Jidelni listek
Ptidavna jména
Clen uréity
Sloveso mogen
Spojky

Ustélené vazby

5. Skola a povolani

Roc¢ni obdobi, mésice, dny v tydnu
Kolik je hodin?

Skolni predméty

Nézvy povolani

Predlozky se 3. padem

Obc¢anska nauka — rodina

Obéanska nauka — Clovek v
lidském spolecenstvi
Obcanska nauka — Osobnost a
jeji rozvoj
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Skolni vzdélavaci program
Obchodni akademie
Nemecky jazyk — 1. rocnik

Gymnazium a obchodni akademie
Marianské Lazné

Konkretizovany vystup

Konkretizované uéivo

Priifezova témata,
vazby a presahy

Hodnoceni,
realizace a poznamky

vyjadii, kde a jak bydli

popise rizné druhy bydleni

popise jednotlivé pokoje a jejich
vybaveni

vyjadtuje, ze se néco nékde nachazi

vyjadfi, jak se dostane do Skoly
popisuje cestu
orientuje se v planku mésta

urcuje ¢as a denni dobu

pojmenuje ¢innosti v kazdodennim
Zivoté

vypravi o svém dnu

popisuje prubeh dne jinych osob

6. Bydleni

Typy bydleni

Pokoje

Vybaveni pokoje

Barvy

Predlozky se 3. a 4. padem
Vazba es gibt

7. Orientace ve mésté

Dopravni prostfedky

Budovy ve mésté

Sméry

Podmét man

Ptislovecné urceni ve véte
Predlozky se 4. padem

Slovesa s odlucitelnymi pfedponami

8. Denni rezim (prresah do 2. rocniku)
Minuly ¢as sloves sein, haben

Casti dne

Denni reZzim

Pocasi

Zpusobova slovesa

Pisemna a elektronicka
komunikace — Pravidla stylizace
dopisii a dokumentt

Obcanska nauka - volny cas,
problémy volného Casu, pozitivni
vyuzivani volného Casu
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Skolni vzdélavaci program
Obchodni akademie
Nemecky jazyk — 2. rocnik

Gymnazium a obchodni akademie
Marianské Lazné

Konkretizovany vystup

Konkretizované uéivo

Priifezova témata,
vazby a presahy

Hodnoceni,
realizace a poznamky

urcuje ¢as a denni dobu

pojmenuje ¢innosti v kazdodennim
zivoté

vypravi o svém dnu

popisuje prubéh dne jinych osob

vyjadii, jak travit prazdniny
vyjadii, kam vyrazit o prazdninach

pouziva zptusobova slovesa v typickych

situacich

tvoti otazky k danému tématu a reaguje

na né

Opakovani z 1. rocniku (presah)
8. Denni rezim

Minuly ¢as sloves sein, haben
Casti dne

Denni rezim

Pocasi

Zpusobova slovesa

Dil 2

1.Prazdniny a cestovani
Prazdninové aktivity
Prazdninové cile a destinace
Casové tdaje

Spojky

Ptivlastiiovaci zajmena
Ptedlozky a zemépisné nazvy

Cesky jazyk a literatura —
charakteristika osoby

Hospodarsky zemépis, Cestovni

ruch a lazenstvi — lazenstvi a
turismus

Béhem celého Skolniho
roku se vzhledem k
charakteru uciva prolina
ustni a pisemné hodnoceni
ve formé skupinové ¢i
individualni.

K hodnoceni prace zaki je
dale vyuzivana samostatna
prace, skupinova prace,
referaty, a jiné formy
hodnoceni.

Pribézné jsou zatazovany
kapitoly z realii némecky
mluvicich zemi a
specificka maturitni témata
pfiméfené urovni a zajmu
zakl a obsahu uciva

v konkrétnim ro¢niku a v
profilovych maturitnich
otazkach.
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Skolni vzdélavaci program
Obchodni akademie
Nemecky jazyk — 2. rocnik

Gymnazium a obchodni akademie
Marianské Lazné

Konkretizovany vystup

Konkretizované uéivo

Priifezova témata,

Hodnoceni,

uvede, jaké sportovni aktivity ma rad
mluvi o minulosti

uvede zékladni informace o
sportovnich udalostech

vyjadiuje miru

napiSe zpravu o sportovni akci

Stupiiovani ptislovci
Radové cCislovky
Perfektum sloves

4. Sport

Druhy sportu
Sportovni discipliny
Sportovni udélosti
Perfektum

Slovesa s pfedponami
Spojky

Slovosled

vazby a presahy realizace a poznamky
Zak: 2. Nakupovani
pté se na cenu zbozi Nézvy obchodi Cesky jazyk a literatura —
e popisyje grafy a interpretuje udaje Nazvy jidel Struktura a obsah reklamace
e pojmenovava typicka jidla pro ur¢itou | Cislovky 1.00 avyse
narodni kuchyni Osobni zdjmena
e vede dialogy o oblibenych pokrmech | Slovesa se 4. padem Obcanska nauka - volny Cas,
e rezervuje si misto v restauraci Stupnovani ptidavnych jmen problémy volného Casu, pozitivni
Mnozné cislo vyuzivani volného ¢asu
e porovnava véci a osoby .
. . 3. Volny cas
e napiSe pozvanku na oslavu y e
. . . Volnocasové aktivity
e potvrzuje / odmitne pozvani na oslavu ,
Y ., , Svatky a oslavy
e popieje k narozeninam nebo svatku 0 L x g
; o pakované Casové udaje
e omluvi se za zpozdéni
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Skolni vzdélavaci program
Obchodni akademie
Nemecky jazyk — 2. rocnik

Gymnazium a obchodni akademie
Marianské Lazné

Konkretizovany vystup

Konkretizované uéivo

Priifezova témata,
vazby a presahy

Hodnoceni,
realizace a poznamky

popise svij zdravotni stav

vede rozhovor u lékate

fekne, jak mu je a zepta si ostatnich
popise zasady zdravého Zivotniho stylu

popise oblibené obleceni

vyjadii, ze se mu néco libi a nelibi
popise vzhled osoby

déla komplimenty

popise denni rezim

vyjadti, jaké filmy se mu libi
doporuci film

vyjadii spokojenost a radost
predstavi vybrané osobnosti némecky
mluvicich zemi

zdivodnuje svoje rozhodnuti

popise klady a zépory zivota ve mésté
nebo na venkové

porovna jednotlivé typy bydleni
vyjadiuje spokojenost a nespokojenost

5. Zdravi a nemoci
Casti téla

Nemoce

Perfektum sloves
Rozkazovaci zptsob

6. Obleceni a moda
Obleceni

Denni rezim

Osobni zdjmena
Zvratna slovesa

7. Berlinale a VIP
Pamatky a budovy ve mésté
Kino a filmy

Osobnosti a jejich zivot
Cislovky od 1000 a vyse

8. Ve mésté a na venkové
Skolni vylet

Zivot ve mé&sté a na venkové
Vedlejsi véty

Konjunktiv

Citoslovce

Zapor

Cestovni ruch a lazenstvi —
Ptipravy na cestu, dopravni
prostiedky

Hospodarsky zemépis —
geografie Evropy

Déjepis — historicky vyvoj
vybranych zemi Evropy

Cestovni ruch a lazenstvi —
Ptipravy na cestu, dopravni
prostiedky

Pisemna a elektronicka
komunikace — Pravidla stylizace
dopisii a dokumentli (objednavky,
storna, reklamace aj.)
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Skolni vzdélavaci program
Obchodni akademie
Nemecky jazyk — 3. rocnik

Gymnazium a obchodni akademie
Marianské Lazné

Konkretizovany vystup

Konkretizované uéivo

Priifezova témata,
vazby a presahy

Hodnoceni,
realizace a poznamky

uvede zékladni informace o nové osobé
napiSe o sobé / o svych kamaradech
kratky text

uvede, kam rad cestuje a pro¢

seznami se se slovni zasobou k realiim
Ceské republiky

vypravi v ¢asové 1 logické posloupnosti

pojmenuje bézné aktivity v domacnosti
hovoii o svych domacich povinnostech
zorganizuje st€hovani do jiného mésta
vyjadii se o konfliktu se sousedy,
popise ho a navrhne feSeni

seznami se s odliSnostmi v oblasti
bydleni

pochopi problém / situaci

navrhne vhodné feSeni problému /
situace

vyjadii sva prani

zformuluje své plany

Opakovani z 2. rocniku (presah)
Osobni udaje

Cestovani

Prazdninové aktivity

Ceska republika

Minuly ¢as — Perfektum, Préteritum
(haben, sein)

Logickéd a asova posloupnost (dann,
danach, zuerst, zum Schluss)

Dil 3

1. Domov

Domaci prace

Stehovani

Stiznost, konflikty a problémy
Zpusobova slovesa a sloveso wissen
v minulém case (Préteritum)
Smérova ptislovce hin a her
Vedlejsi véta s dass

2. Stres

Problémy, rady

Reseni Zivotnich situaci

Plany, pfani, predsevzeti
Podminovaci zptisob zptisobovych
sloves (Konjunktiv I11)

Vedlejsi véta s wenn

Ptidavna jména s ptiponami -/os, -voll

Hospodarsky zemépis —
geografie Evropy

Hospodarsky zemépis, Cestovni
ruch a lazenstvi - lazenstvi a

turismus

Cesky jazyk a literatura —
charakteristika osoby

Obc¢anska nauka

Clovék v lidském spoleenstvi —

kvalita mezilidskych vztahd,

komunikace a zvladani konflikta

Béhem celého Skolniho
roku se vzhledem k
charakteru uciva prolina
ustni a pisemné
hodnoceni ve formé
skupinové¢ ¢i individualni.
K hodnoceni prace zakt
je dale vyuzivana
samostatna prace,
skupinova prace, referaty,
a jin¢ formy hodnoceni.

Pribézné jsou zatfazovany
kapitoly z realii némecky
mluvicich zemi a
specificka maturitni
témata pfimétené Grovni a
z4jmu zakl a obsahu
uciva v konkrétnim
roc¢niku a v profilovych
maturitnich otazkach.
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Skolni vzdélavaci program
Obchodni akademie
Nemecky jazyk — 3. rocnik

Gymnazium a obchodni akademie
Marianské Lazné

. . . L e Prirezova témata, Hodnoceni,
Konkretizovany vystup Konkretizované ucivo v . .
vazby a presahy realizace a poznamky
Zak:
e zorientuje se ve zpravé novinového 3. Svatky, kultura
typu a vyhleda v ni potfebné informace |Kulturni udalosti, slavnosti a festivaly | Hospodarsky zemépis, Cestovni
e vypravi o své oblibené kulturni udalosti |Praha ruch a lazenstvi - lazenstvi a
a zhodnoti ji Popis a interpretace grafu turismus
e vypravi o konkrétni situaci v minulém | Préteritum pravidelnych sloves
¢as Préteritum nepravidelnych sloves Obc¢anska nauka — Spole¢nost,
e napiSe zpravu z akce Spojka trotzdem ] ednqtlivec a spolect:ensvké ,
e seznami se s oblibenymi kulturnimi alles x alle, etwas x nichts skupiny, kultura, nabozenstvi
udalostmi v némecky mluvicich zemich
e pohovoti o Praze
e popise graf
e predstavi zemi, uvede zdkladni i (vo1 s < .
?n formace o ni,a i nolohu 4. Rakousko, Viden Hospodarsky zemépis —
. . J J, P . i Realie Rakouska a Vidné geografie Evropy
* pfedstavi vyznamné pamétihodnosti Pamétihodnosti a architektonické
mesta a uvede k nim zajimavé stavby
1nfor’ma,ce . Zemépisné pojmy
e sezndmi se s realiemi Rakouska Mésto a orientace v ném
e zepta se, kde se néco nachazi Casové spojky wenn a als
* popise cestu Otazky s tazacimi zajmeny
e vypravi o zazitcich z vyletu Otazky s ob
v pfitomném i minulém Case
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Skolni vzdélavaci program
Obchodni akademie
Nemecky jazyk — 3. rocnik

Gymnazium a obchodni akademie
Marianské Lazné

Konkretizovany vystup

Konkretizované uéivo

Priifezova témata,
vazby a presahy

Hodnoceni,
realizace a poznamky

vypravi o svém zivotnim stylu
vyjadii mnozstvi a miru

uvede sv¢é stravovaci navyky
tvofi otazky a odpovédi, pta se
detailnéji k textu

diskutuje o budoucnosti
vyjadii budoucnost

pojmenuje druhy médii

diskutuje na téma televizni potady
vypravi d¢j svého oblibené¢ho
filmu/serialu

pojmenuje vybrané prostiedky
komunikace

vyjadii pravidla spravné prezentace
doporuc¢i vhodny postup a uvede tipy
polozi uptesnujici otazku

5. Zivotni styl

Zivotni styl

Jidlo

MnozZstvi a mira

Sklonovani ptidavnych jmen po ¢lenu
neurcitém

Vazby sloves s pfedlozkami
Zajmenna pfislovce

Sloveso werden

Budouci ¢as (Futur I)

6. Média, Komunikace

Média, televize

Moderni technologie a zavislosti na
nich

Komunikace

Prezentace — navody a tipy
Skloniovani ptidavnych jmen po ¢lenu
uréitém

Zajmena dieser, diese, dieses
Vztazné véty v 1. a 4. pad¢

Was fiir ein X welch-

Obcanska nauka - volny cas,

problémy volného Casu, pozitivni

vyuzivani volného ¢asu

Cesky jazyk a literatura —
komunikaé¢ni prostiedky

Informaéni a komunikaéni
technologie— Informa¢ni zdroje,
celosvétova sit’ Internet
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Skolni vzdélavaci program
Obchodni akademie
Nemecky jazyk — 4. rocnik

Gymnazium a obchodni akademie
Marianské Lazné

Konkretizovany vystup

Konkretizované uéivo

Priifezova témata,
vazby a presahy

Hodnoceni,
realizace a poznamky

Zak:

uvede, kde travil prazdniny

predstavi misto/pamétihodnosti/mésto,
které navstivil

shrne pribeh vyletu/cesty

piedstavi realie Ceské republiky, Prahy
a némecky mluvicich zemi

popise a charakterizuje osobu

uvede své slabé a silné stranky
pfiméfené uziva slovni zasobu z oblasti
turistického ruchu

rezervuje si ubytovani v hotelu
domluvi se na recepci

seznami se s redliemi Svycarska,
Lichtenstejnska a Lucemburska

Opakovani z 3. rocniku (presah)
Cestovani

Studium v zahranici

Redlie némecky mluvicich zemi
Minuly ¢as

Spojka auferdem

Dil 4

1. Na cesté

Vlastnosti, slabé a silné stranky

Realie Svycarska

V hotelu, na recepci

Redlie Lichtenstejnska a Lucemburska
Skloniovani ptidavnych jmen po ¢lenu
uréitém

Skloniovani ptidavnych jmen po ¢lenu
neurcitém

Stupiiovani ptidavnych jmen

v piivlastku

Zapor

Tvofteni slov pomoci piipon —ig, -lich, -
isch

Hospodarsky zemépis — Evropa

Cestovni ruch a lazenstvi —
Ptipravy na cestu, dopravni
prostiedky

Pisemna a elektronicka
komunikace — Pravidla stylizace
dopisi a dokumentt (objednéavky,
storna, reklamace aj.)

Béhem celého Skolniho
roku se vzhledem k
charakteru uciva prolina
ustni a pisemné
hodnoceni ve formé
skupinové¢ ¢i individualni.
K hodnoceni prace zakt
je dale vyuzivana
samostatna prace,
skupinova prace, referaty,
a jin¢ formy hodnoceni.

Pribézné jsou zatfazovany
kapitoly z realii némecky
mluvicich zemi a
specificka maturitni
témata pfimétené Grovni a
z4jmu zakl a obsahu
uciva v konkrétnim
roc¢niku a v profilovych
maturitnich otazkach.
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Skolni vzdélavaci program
Obchodni akademie
Nemecky jazyk — 4. rocnik

Gymnazium a obchodni akademie
Marianské Lazné

Konkretizovany vystup

Konkretizované uéivo

Priifezova témata,
vazby a presahy

Hodnoceni,
realizace a poznamky

porozumi receptu a sepiSe vlastni recept
pojmenuje postupy v kuchyni

vypravi udalost

uvede, jak doslo ke zranéni a jak bylo
oSetfeno

seznami se s evropskymi hodnotami a
tradicemi

zorientuje se ve slovni zasob¢ a
problematice evropskych hodnot a EU
uziva vhodné prostiedky textové
navaznosti

porozumi nabidce zahrani¢nich
programi pro mladé

uvede vyhody a nevyhody dané nabidky
zorientuje se na nadrazi

koupi si jizdenku, zarezervuje si misto

2. Vareni, nehody

MnozZstvi, recept

Zranéni, zpusoby oSetfeni

Cinny x trpny rod v pfitomném ase
Trpny rod v minulém Case (préteritum)
derselbe/ dieselbe/ dasselbe x der
gleich/ die gleiche/ das gleiche

3.Jsme Evropané

Evropské instituce

Evropska kultura, tradice a zvyky
Zahrani¢ni programy

Nékup jizdenek

Na néadrazi

Vztaznd zajmena

Vedlejsi véty vztazné

Spojky bevor, seitdem, bis
irgend-, nirgend-

Ob¢anska nauka — Clovék v
lidském spolecenstvi

Obcanska nauka — Osobnost a
jeji rozvoj
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Skolni vzdélavaci program
Obchodni akademie
Nemecky jazyk — 4. rocnik

Gymnazium a obchodni akademie
Marianské Lazné

Konkretizovany vystup

Konkretizované uéivo

Priifezova témata,
vazby a presahy

Hodnoceni,
realizace a poznamky

zjednodusSen¢ uvede rozdily mezi

vzdélavacimi systémy Ceské republiky

a némecky mluvicich zemi

shrne své zkuSenosti

uvede Skoly, které
navs§tévoval/navstévuje

uvede své dalsi vzdélavaci priority a
odiivodni je

uvede své budouci plany

sestavi strukturovany zivotopis

uvede, co je typické pro jeho kulturu
seznami se s jinou kulturou
predstavi vybrané svatky

seznami se s tradicemi a zvyky

v némecky mluvicich zemich
popise, jak lidé ziji

mluvi o pfedsudcich a stereotypech

4.Skola, plany

Vzdélavaci systém

Skolni a pracovni zkugenosti
Zavisly infinitiv s ,, zu

budouci ¢as (Futur I)

Podminovaci zptisob (Konjukntiv IT)
Predlozky s 2. pddem wegen, dank,
wdhrend, trotz, aufgrund

5. Setkani kultur

Oslavy a svatky
Predsudky a klis¢ ve spoleCnosti
kultura a mobilita
Verbonominalni spojeni
Vedlejsi véta ucelova se spojkou damit
Infinitivni konstrukce um ... zu +
infinitiv
Infinitivni konstrukce ohne ... zu +
infinitiv

Pisemna elektronicka
komunikace — Zadost o misto,
Zivotopis

Obéanska nauka — Clovék v
lidském spoleCenstvi
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Skolni vzdélavaci program
Obchodni akademie
Nemecky jazyk — 4. rocnik

Gymnazium a obchodni akademie
Marianské Lazné

Konkretizovany vystup

Konkretizované uéivo

Priifezova témata,
vazby a presahy

Hodnoceni,
realizace a poznamky

uvede zasady spravného tfidéni odpadu
vyjadii, co je spravné a Spatné pro
zivotni prostiedi

uvede, jestli tfidi odpad, jak a pro¢
porozumi ¢lanku o pfirodni katastrof¢
zjednodusené popise zivotni katastrofu
vypravi v souvislych vétach

uziva spravnou ¢asovou posloupnost

6. Uspéchy a netspéchy

Ttidéni odpadu

Zivotni prostiedi a jeho ochrana
Prvni pomoc

Ptirodni katastrofy

Parové spojky zwar — aber, je — desto,
sowohl — als auch, entweder — oder,
weder — noch, nicht, nur — sondern
auch

Sklonovani ptidavnych jmen bez ¢lenu
Predminuly Cas (Plusquamperfektum)
Spojka obwohl!

Obc¢anska nauka — Osobnost a
jeji rozvoj

Ziaklady prirodnich véd —
ekologie, zivotni prostredi
Hospodarsky zemépis — Nase
planeta
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