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DODATEK¢¢. 1
Pro SVP platné od 1. 9. 2021 (2. OA 2022 23)

Upraven obsah pfedmétu Pisemna a elektronicka komunikace
Upraven obsah pfedmétu Dan¢ a pravo v praxi

Upraven obsah pfedmétu Ekonomie

Upraven obsah pfedmétu Ekonomika

Upraven obsah pfedmétu Ekonomicka cviceni

Upraven obsah ptedmétu Cestovni ruch

Upraven obsah pfedmétu Fiktivni firma

Upraven obsah pfedmétu Pravo

Upraven obsah predmétu Uetnictvi

Upraven obsah predmétu Lazenstvi

Upraven obsah pfedmétu Seminaf komunikacni a tymové dovednosti

V Marianskych Laznich dne 25. 7. 2022

feditel Skoly
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Ucebni osnovy predmétu

PISEMNA A ELEKTRONICKA
KOMUNIKACE

Obor vzdélani: 63 - 41 - M/02 Obchodni akademie
Forma studia: denni

Nazev SVP: Obchodni akademie Marianské Lazné
Celkovy pocet vyucovacich hodin za studium tydné: 9

Pojeti vyucovaciho predmétu
Obecné cile

Cilem pfedmétu je zvySeni produktivity a kvality prace na pocitaci, kdy psani hmatovou
metodou je zakladnim pfedpokladem pro efektivni ovladani pocitace a tvoti zaklady tzv.
klavesnicové gramotnosti. Tuto dovednost zaci uplatni ve vyuce ostatnich predméti,
v praxi pfi vyhotovovani pisemnosti a dokladi, i v dal§im studiu.

Zaci déle ziskavaji védomosti o obsahové naplni a stylizaci riznych druhii pisemnosti a
uci se je samostatné¢ vyhotovovat ve vyhovujici formalni upravé v souladu s normou pro
upravu pisemnosti.

Vyuka rozviji samostatné logické uvazovani a péstuje kultivovany pisemny projev nejen
z hlediska vhodné odborné stylizace, ale také logické, vécné a predevSim gramatické

Spravnosti.

Zaci se zdokonaluji ve vyuziti zakladnich programovych aplikaci, vyuzivaji rtizné
informacni zdroje a jsou vedeni k vyuzivani elektronické komunikace.

Ptedmét rozviji zejména nasledujici odborné kompetence zaka:

elektivné ovladat klavesnici pocitace hmatovou metodou,

— vyhotovovat typické pisemnosti a tabulky v normalizované Uprave,
— zpracovat text s vyuzitim zvyraznéni a formatovani textu,

— manipulovat s dokumenty podle stanovenych pravidel,

— uplatilovat prostiedky verbalni a neverbalni komunikace,

— jednat podle zasad spolecenského chovéni a profesniho vystupovani,

— dokazat uplatiiovat poznatky psychologie trhu pfi jednéni s klienty a obchodnimi
partnery pii nakupu 1 prodeji,

— vyuZzivat znalosti socidlniho jednani,

— vhodnym zpisobem reprezentovat firmu a spoluvytvafet image firmy na
vetejnosti,

— orientovat se v pravni upraveé pracovné pravnich vztahti a zavazkovych vztaht,
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orientovat se v moznostech ziskdvani a vybéru zameéstnanct z hlediska
zameéstnance 1 zaméstnavatele,

— vyhotovovat podklady a pisemnosti pii sjedndvani a ukoncovani pracovniho
poméru,

— orientovat se v kupni smlouvé a dokladech obchodniho ptipadu,

— stylizovat a napsat na pocitaci bézné pisemnosti spojené s ndkupem zasob a
dalSiho majetku podniku ¢i sluzeb

— zpracovat na pocitai pisemnosti pfi prodeji a realizaci dodavky,

— stylizovat a vypracovat pisemnosti pii pracovnich poradéach, pracovnich cestach
a dopisy vedoucich pracovnikd,

— osvojit si zdsady a ndvyky bezpecné a zdravi neohrozujici pracovni Cinnosti
veetné zasad ochrany zdravi pii praci u zatizeni se zobrazovacimi jednotkami.

Charakteristika uéiva

e 1. roénik — 3 hodiny tydné

V prvnim ro¢niku se zaci v tematickém celku Zaklady psani na klavesnici ve vyukovém
programu nau¢i zejména ovladat klavesnici hmatovou metodou, zvySuji piesnost a
rychlost psani. Soucasné jsou jim vStépovany zdsady bezpecCnosti a hygieny prace
s pocitacem.

e 2. ro¢nik — 4 hodiny tydné

Ve druhém ro¢niku jsou ziskané dovednosti a navyky upeviiovany, zvySuje se rychlost a
piesnost psani, a to v priabehu celého Skolniho roku. T¢zistém uciva je stejné jako ve
tretim roCniku nacvik vyhotovovani typickych pisemnosti v normalizované tpravé. Po
uvodnich tematickych celcich Obsah a forma pisemného styku, Manipulace s
pisemnostmi a Grafick4 Uprava pisemnosti podle normy jsou proto ve druhém ro¢niku
zafazeny tematické celky Normalizovand uprava podnikového dopisu do piedtisku,
Dopisy obc¢anti, Jednoduché pravni pisemnosti, Personalni pisemnosti, Vnitropodnikové
pisemnosti, Osobni dopisy vedoucich pracovnikii, Elektronickd komunikace a
komunika¢ni technika, Normalizovand tprava tabulek, Sekretaifské prace,
interpersonalni komunikace a spolecensky styk. Vyuka je zakonfena souhrnnym
opakovanim probraného uciva.

e 3.ro¢nik — 1 hodina tydné

Do tfetiho ro¢niku jsou po Opakovani normalizované Upravy zatfazeny tematické celky
Pisemnosti pfi uzavirani kupnich smluv a Nepravidelné plnéni kupnich smluv, které jsou
spolu s tematickym celkem Normalizovana uprava tabulek =z druhého ro¢niku
nejdilezitéjSimi soucastmi ptipravy ke statni zkousce. ZvySovani piesnosti a rychlosti
probiha prubézné béhem skolniho roku.

¢ 4.roc¢nik — 1 hodina tydné

Do ¢tvrtého rocniku jsou pro pfipravu k maturitni zkouSce zatazeny tematické celky
Opakovani normalizované upravy, Pisemnosti pfi wuzavirani kupnich smluv,
Nepravidelné plnéni kupnich smluv, Dopisy obcanli, Elektronicka komunikace,
Vnitropodnikové pisemnosti a Personalni pisemnosti, ve kterych Zzaci opakuji a
procvicuji nejdulezitéjsi pisemnosti z predchdzejicich ro¢nikd.
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Pojeti vyuky
Vyuka probiha zasadné v odborné uc¢ebné pln¢€ vybavené pocitaci.

Nécvik dovednosti ovladat klavesnici pocitate hmatovou metodou probihd s vyuZzitim
pocitatového programu za souc¢asné kontroly a korekce vyudujicim. Zaci maji moznost
zajistit si program i pro domaci vyuku. ZvySovani rychlosti a piesnosti psani pak
probiha s vyuzitim tiSténych texti v programové aplikaci Word jak ve Skole, tak formou
domaci prace.

Zékladni metody vyuky zaméfené na vyhotovovani pisemnosti jsou vyklad a
vysvétlovani s pouzitim ukazek a vzorG pisemnosti, rozhovor a praktické procviceni
formou samostatné prace, zakoncené rozborem chyb a hodnocenim vysledku.

Zaci vypracovavaji pisemnosti zpravidla s vyuZzitim osobniho pocitate a zikladnich
programovych aplikaci v normalizované uprave, nékteré s pouzitim Sablon a formulari.
Vybrané pisemnosti vyhotovuji Zaci ruéné do tisténych formulafa.

K vyuce je vyuzivana ucebnice Pisemna a elektronickd komunikace pro stfedni Skoly,
urady a vetejnost (Eduko, autofi A. Kocourkova, I. Hochova).

Z4ct jsou vedeni k racionalnimu vyuzivani elektronické komunikace.

Pro talentované zaky potfada Skola soutéZz v psani na klavesnici s oddélenymi
kategoriemi pro prvni a pro ostatni rocniky. Nejlepsi zaci pak postupuji do regionalniho,
popt. az do celostatniho kola. Zaci se také mohou zucastnit dalSich soutézi

vyhlasovanych INTERSTENO, ZAV ¢i dal§imi organizacemi.

Pro zajemce ztad zakt 3. ro¢nikl Skola mlze organizovat statni zkouSku z psani na
klavesnici a zpracovani pisemnosti.

Hodnoceni vysledkii Zakt

Zékladem pro hodnoceni vykonti v psani jsou pisemné zkousSky zafazené v programu a
pozdéji pisemné zkousky, ve kterych se posuzuje dosazena rychlost a ptesnost podle
limitd.

U vyhotovenych pisemnosti se hodnoti vécny obsah, stylizace, pravopis a gramaticka
spravnost a formalni Gprava podle normy.

Déle se klasifikuje troveil vypracovani tabulek podle normy, pisemné zkousky ze
znalosti CSN pro Upravu pisemnosti.

Hodnoceni zéka je doplnovéano i sebehodnocenim zdka a hodnocenim ze strany jeho
spoluzakli. Konecnou klasifikaci urci a vysvétli ucitel.
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Piinos k rozvoii klicovych kompetenci a prafezovych témat

Kompetence

Vzdélavani v pisemné a elektronické komunikaci smétuje k tomu, aby si Zaci vytvofili
tyto obcanské a klic¢ové kompetence:

e jednat odpovédné, samostatné, aktivné a iniciativné ve vlastnim z&jmu, z4jmu
organizace 1 v zajmu vefejném,

e dbat na dodrzovani zékont a pravidel chovani,
e pfijimat a odpovédné plnit svétené tkoly,
e 0svojit si zasady bezpec€nosti a hygieny prace,

e vyuzivat kompenzacnich cviceni kregeneraci télesnych a duSevnich sil a
uplatnovat vhodné zptsoby relaxace,

e myslet kriticky,

e tvorit si vlastni nazor a byt schopen o ném diskutovat,

e vyjadfovat se pfiméfené ucelu jedndni a komunikacni situaci v projevech
mluvenych i psanych a pfiméfené se prezentovat,

e zpracovavat administrativni pisemnosti a pracovni dokumenty,

e dodrzovat jazykové a stylistické normy 1 odbornou terminologii,

e formulovat své myslenky srozumiteln¢ a souvisle, v pisemné podob¢ piehledné a
jazykové spravné,

e zaznamenavat pisemné podstatné myslenky a tidaje z textli a projevi jinych lidi,

e vyjadiovat se a vystupovat v souladu se zdsadami kultury projevu a chovéani,

o efektivné se ucit a pracovat,

e vyuzivat ke svému uceni zkuSenosti jinych lidi, ucit se 1 na zakladé
zprostifedkovanych zkuSenosti,

e sledovat a hodnotit pokrok pti dosahovani cili svého uceni,

e pfijimat hodnoceni vysledkil své prace ze strany jinych lidi, pfiméfené na né
reagovat, pfijimat radu i kritiku,

e soustavné se vzdélavat,

e mit piehled o moznostech uplatnéni na trhu prace v daném oboru, cilevédomé a
zodpovédné rozhodovat o své budouci profesni a vzdélavaci dréaze,

e mit redlnou predstavu o pracovnich, platovych a jinych podminkach v oboru a o
pozadavcich zaméstnavatell na pracovniky a umét je srovnavat se svymi
pfedstavami a piedpoklady,

e aktivné rozhodovat o vlastni profesni kariéte,

e adaptovat se na ménici se pracovni podminky a podle svych schopnosti a
moznosti je ovliviiovat,

e vhodné komunikovat s potencidlnimi zaméstnavateli, prezentovat svlij odborny
potencial a své profesni cile,

e vyuzivat vhodné zdroje informaci a efektivné s informacemi pracovat,

e dokazat zkoumat vérohodnost informaci,
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pracovat s osobnim pocitatem a dalSimi prostfedky informacnich a
komunikac¢nich technologii,

pracovat s béznym zékladnim a aplika¢nim programovym vybavenim,

komunikovat elektronickou postou a vyuzivat dalsi prostfedky online a offline
komunikace,

ziskéavat informace z otevienych zdrojl, zejména z Internetu.

Priarezova témata

Clovék v demokratické spole¢nosti

Cilem je rozvoj klicovych kompetenci, zaci jsou kromé rozvoje klicovych kompetenci
vedeni k tomu, aby:

méli vhodnou miru sebevédomi, odpoveédnosti a schopnost moralniho tsudku,
dovedli jednat s lidmi.

Clovék a svét prace

Uskuteciiovani tohoto cile v predmétu predpoklada:

vést zéky k tomu, aby si uvédomili zodpovédnost za vlastni zivot, vyznam
vzdélani a celozivotniho uceni pro Zzivot, aby byli motivovani k aktivnimu
pracovnimu zivotu a k uspésné kariéte;

zorientovat zaky ve svéte prace,

naucit zaky vyhledavat a posuzovat informace o profesnich piilezitostech,
orientovat se v nich a vytvaret si o nich zakladni pfedstavu;

naucit zaky pisemné i verbalné se prezentovat pii jednadni s potencidlnimi
zamgéstnavateli, formulovat sva o¢ekavani a své priority;

vysvétlit zaktm zékladni aspekty pracovniho poméru, prav a povinnosti
zaméstnancu;

zorientovat zaky ve sluzbach zaméstnanosti, pfivést je k ucelnému vyuZzivani
jejich informacéniho zdzemi.

Informacni a komunikaéni technologie

Z4ct jsou pripravovani k tomu, aby:

byli schopni pracovat s prostiedky informac¢nich a komunikacnich technologii a
efektivné je vyuzivali jak v prubéhu vzdélavani, tak pti vykonu povolani (tedy i
pii feSeni pracovnich kol v ramci profese, na kterou se ptipravuji), stejné jako
v ¢innostech, které jsou a budou béznou soucasti jejich osobniho a obcanského
zivota;

byli schopni pouzivat zakladni a aplika¢ni programové vybaveni pocitace;
pracovali s informacemi a s komunika¢nimi prostfedky;

volili vhodné informacni zdroje k vyhledavani pozadovanych informaci
(zejména vyuzivali informace z celosvétové sité¢ Internet).
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Mezipredmétové vztahy

Ekonomika

Utetnictvi

Informacni technologie
Pravo

Fiktivni firma

Cesky jazyk a literatura
Ekonomicka cviceni
Obchodni angli¢tina
Obchodni némcina
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Ro¢nik: 1.
Pocet hodin v ro¢niku (tydné): 3

Vysledky vzdélavani a kompetence

Tématicky celek

Mezipredmétové vztahy

Zak

e pouziva zasady a navyky bezpecné a zdravi
neohrozujici pracovni ¢innosti v¢etné zasad ochrany
zdravi pfi praci u zatizeni se zobrazovacimi
jednotkami

e béhem prace na pocitaci provadi kompenzacni
cviceni a vhodné zptlisoby relaxace

e rychle a pfesné ovlada klavesnici pocitace hmatovou
metodou, prokéze znalost psani malych a velkych
pismen, diakritickych a interpunk¢nich znamének,
Cislic a znacek

e zvySuje presnost a rychlost psani

1. Zaklady psani na klavesnici ve vyukovém
programu

zasady bezpecnosti a hygieny prace

nacvik kompenzacnich cvic¢eni a vhodnych
zpusobt relaxace

nacvik psani malych a velkych pismen,
diakritickych znamének, ¢islic a znacek ve
vyukovém programu

zvySovani presnosti a rychlosti
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Ro¢nik: 2.
Pocet hodin v ro¢niku (tydné): 4
Vysledky vzdélavani a kompetence Tématicky celek Mezipredmétové vztahy
74k 1. Obsah a forma pisemné¢ho styku Cesky jazyk a literatura — Psani dopisti
e orientuje se v kladech a zaporech riznych zptisobli — klady a zapory pisemného styku
komunikace, zejména pisemného styku — pravidla stylizace dopist a dokumentt a
e objasni strukturu a pravidla stylizace dopisu odborné nazvoslovi
74k 2. Manipulace s pisemnostmi
e prakticky zaklad4 a eviduje Skolni pisemnosti, — ukladani Skolnich pisemnosti a
uklad4 vhodnym zpiisobem elektronické dokumenty elektronickych dokumentti
74k 3. Graficka uprava pisemnosti podle normy
e pise datum, ¢&islice a zna¢ky podle CSN — psani data, ¢islic a znacek
e pise spravné vysokoskolské, védecké a pedagogické | — psani titula
tituly a hodnosti
74k 4. Normalizovana aprava podnikového dopisu | Informacni technologie -Textovy editor
e vypracuje adresy na obalky a dopisy do predtisku Cesky jazyk a literatura - Psani dopist
e upravi podnikovy dopis do Sablony podle normy — psani adres na obalkéch a dopisnich papirech
e pouziva rizné zpusoby zvyraznéni textu — Uuprava podnikového dopisu do Sablony
74k 5. Dopisy obc¢anii Informacni technologie — Textovy editor
e stylizuje a podle normy vyhotovuje rizné druhy — stylizace a uprava dopisit ob¢anti na Cisty list Cesky jazyk a literatura — Psani dopisi,
dopist ob¢anti bez predtisku Funkéni styl administrativni a jeho Utvary
e vyuziva moznosti zvyraznéni a formatovani textu
vyjadiuje se pfimefené ucelu a komunikac¢ni situaci
formuluje své myslenky srozumitelné, souvisle,
piehledné a jazykové spravné
e vhodné se prezentuje
74k 6.1 T . Ekonomika — Podnikani jako zaklad trzni
. .. o . Jednoduché pravni pisemnosti .
e udéli plnou moc ¢i prokuru, vyhotovi dluzni Gpis, ~ pln4 K ekonomiky
potvrzenku a potvrzeni P m} ITK,)C 2 proxura ,
— dluzni upis a potvrzenka, potvrzeni
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Ro¢nik: 2.
Pocet hodin v ro¢niku (tydné): 4

Vysledky vzdélavani a kompetence Tématicky celek Mezipredmétové vztahy
7k 7. Personalni pisemnosti Ekonomika — Lidské zdroje v podniku
e ma pichled o moznostech ziskavani a vybéru — trh prace Cesky jazyk a literatura — Funkéni styl
zaméstnancu z hlediska zaméstnance i zaméstnavatele | — Zadost o misto administrativni a jeho utvary
e ma realnou predstavu o pozadavcich zaméstnavatelt a —  Zivotopis
pracovnich, platovych a jinych podminkach v oboru —  pfijimaci fizeni
e orientuje se v pravni Upraveé pracovné pravnich vztahl — pracovni smlouva
¢ vhodné komunikuje se zaméstnavatelem a prezentuje — dohody o pracich konanych mimo pracovni
svij odborny potencial a své profesni cile pomér
° Vypracuje motivacni dOpiS a ZiVOtOpiS — ukoncéeni pracovniho poméru
e vyplni na pocitaci formuléi pracovni smlouvy, dohody
o provedeni prace, dohody o pracovni ¢innosti
e vypracuje zruseni pracovniho poméru ve zkuSebni
dobé¢, zadost o dohodu a dohodu o rozvazani prac.
poméru, vypoveéd’ prac. poméru ze strany zamestnance
i zamé&stnavatele, okamzité zruSeni pracovniho poméru
74Kk 8. Vnitropodnikové pisemnosti
e objasni ¢innosti pii pfipravé a pribéhu porady, — pisemnosti pii poradé
vypracuje pozvanku, prezenéni listinu a zapis — pisemnosti pii pracovni cesté
pisemné zaznamendva podstatné myslenky pfi jednani
e objasni ¢innosti pfi piipravé pracovni cesty, vyplni
formular cestovniho ptikazu a vyactovani
e ziskava informace z ovétenych zdroji
74k 9. Osobni dopisy vedoucich pracovniki Informacni technologie - Textovy editor

vhodné¢ stylizuje a podle normy vyhotovuje rtizné
druhy osobnich dopist

vyjadiuje se pfiméfene ucelu a komunikacni situaci
formuluje své myslenky srozumiteln€, souvisle,
ptehledné a jazykové spravné

vhodnym zpiisobem se prezentuje, reprezentuje

r~roe

firmu a spoluvytvaii image firmy

— zvlaStnosti Gpravy a stylizace osobnich
dopist

— blahopiejné osobni dopisy

— dckovné osobni dopisy

— ostatni druhy osobnich dopist

Cesky jazyk a liter. — Psani dopisti
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Ro¢nik: 2.
Pocet hodin v ro¢niku (tydné): 4

Vysledky vzdélavani a kompetence Tématicky celek Mezipredmétové vztahy
74k 10. Elektronickd komunikace a komunikacni Informacni technologie — Internet,
e orientuje se ve zpisobech komunikace a jejich vyhodach technika Komunikace na internetu
e pracuje dle moznosti s prostredky komunikacni techniky — zpusoby komunikace a prosttedky
e posila jednoducha sdéleni a dokumenty v piiloze komunikacni techniky

elektronickou postou

vyjadiuje se pfiméfene ucelu a komunikacni situaci

formuluje své myslenky srozumitelné, souvisle,

piehledné a jazykové spravné

e vhodnym zpiisobem se prezentuje, reprezentuje firmu a
spoluvytvafi image firmy

— elektronicka posta a internet

74k 11. Normalizovana uprava tabulek Informacni technologie — Tabulkovy
e vypracuje tabulku v Gpravé podle normy — ndlezitosti, druhy, Gprava tabulek dle normy | procesor
74k 12. Sekretaiské prace, interpersonalni
e orientuje se ve zdrojich ziskdvani informaci a ve komunikace a spolecensky styk
zpusobech jejich zpracovani — zpracovani informaci
e ziskdva informace z ovétenych zdroji — prijiméni navstév
e vhodnym zplisobem pfijima pracovni navstévy — telefonovani
e pouziva zasady spravného telefonovani — verbalni a neverbalni komunikace
e uplatiiuje prostiedky verbalni a neverbalni komunikace | — jednani s nadfizenym, kolegy, obchodnimi
e vyuziva znalosti socialniho jednéni a zésad partnery a klienty
spolecenského chovani a profesniho vystupovani — spolecenska etiketa
74k 13. ZvySovani presnosti a rychlosti
e zvysuje rychlost a pfesnost psani — opis tisténych textd
e opisuje presné cizojazyCné texty — riizné techniky nacviku
— opis cizojazy¢nych texti
74k 14. Souhrnné opakovani

e samostatné aplikuje ziskané védomosti a dovednosti pii
vyhotovovani typickych pisemnosti

— souvisly piiklad

- 175 -




Skolni vzdélavaci program
Obor: Obchodni akademie
Pisemna a elektronickda komunikace

Gymndzium a obchodni akademie Marianské Lazné, prispévkova organizace
Ruska 355/7, 353 01 Marianské Lazné

Ro¢nik: 3.
Pocet hodin v ro¢niku (tydné): 1

Vysledky vzdélavani a kompetence Tématicky celek Mezipredmétové vztahy

74k 1. Opakovani normalizované upravy
e uklada a eviduje své pisemnosti a elektronické dokumenty | — zaloZeni dokumentace
e aplikuje pravidla grafické upravy podle normy — opakovani pravy podnikového dopisu do
e vyhotovuje podnikové dopisy do predtisku podle normy predtisku a grafické upravy podle normy

Zak 2. Pisemnosti pri uzavirani kupnich smluv | Ekonomika - Podnikové ¢innosti, Zasoby,

e orientuje se v kupni smlouvé a dokladech obchodniho
piipadu a pravni upraveé zavazkovych vztahti

e stylizuje a napiSe na pocitaci bézné pisemnosti spojené
s nakupem majetku (poptavku, nabidku, zadost o upravu
a upravu nabidky, objednavku, potvrzeni objednavky)

¢ vyplni na pocitaci formulat dodaciho listu a faktury

e objasni vyznam odvolavky, pfepravni dispozice, navésti

¢ uplatiluje poznatky psychologie prodeje pii jednani
s klienty a obchodnimi partnery pfi nakupu a prodeji

e vyjadiuje se pfiméfené ucelu a komunikacni situaci

e formuluje své myslenky srozumitelné, souvisle,
prehledné a jazykové spravné

e vhodné reprezentuje firmu a spoluvytvaii image firmy

— stylizace podnikového dopisu

— poptavka

— nabidka

— uprava nabidky

— objednavka, jeji potvrzeni

— kupni smlouva

— odvolavka a ptfepravni dispozice
— navesti

— dodaci list

— faktura

logistika
Pravo — Obchodni pravo

Cesky jazyk a literatura — Psani dopist

Fiktivni firma — Cinnost firmy

e vypracuje urgenci, prvni, druhou a tfeti upominku,
reklamaci a odpovédi na tyto pisemnosti

e uplatiluje poznatky psychologie prodeje pii jednani
s klienty a obchodnimi partnery pti ndkupu a prodeji

e vyjadiuje se ptfiméiené ucelu a komunikacni situaci

e formuluje své myslenky srozumitelnég, souvisle,
piehledné a jazykove spravné

e vhodné reprezentuje firmu a spoluvytvaii image firmy

3. Nepravidelné plnéni kupnich smluv

— urgence, vyfizeni urgence

— upominka, vyfizeni upominky
— druha a tfeti upominka

— reklamace, vyfizeni reklamace

Ekonomika — Zasoby, logistika
Pravo - Obchodni pravo

Cesky jazyk a literatura — Psani dopisti

Fiktivni firma — Cinnost firmy

e zvySuje piesnost a rychlost psani

4. ZvySovani presnosti a rychlosti
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Ro¢nik: 4.
Pocet hodin v ro¢niku (tydné): 1

Vysledky vzdélavani a kompetence

Tématicky celek

Mezipredmétové vztahy

74k 1. Opakovani normalizované upravy
o aplikuje pravidla grafické upravy podle normy — opakovani grafické upravy podle normy
» vyhotovuje podnikové dopisy do pfedtisku podle normy | — opakovani ipravy podnikového dopisu
e dodrzuje stylistické a jazykové normy 1 odbornou do piedtisku podle normy
terminologii — opakovani pravidel stylizace dopist a
dokumentii a odborného nézvoslovi
74k 2. Pisemnosti pii uzavirani kupnich smluv | Ekonomika - Podnikové ¢innosti, Zasoby,
o stylizuje a napi$e na po¢ita¢i b&Zné pisemnosti spojené | — stylizace podnikového dopisu logistika
s nakupem zasob a jin¢ho majetku (poptavku, nabidku, | — poptavka lzrz'wo — Obcanské pravo
objednavku, potvrzeni objednavky) — nabidka Cesky jazyk a literatura — Psani dopisii
e uplatiiuje poznatky psychologie prodeje pii jednani —  objednavka, jeji potvrzeni Fiktivni firma — Cinnost firmy
s klienty a obchodnimi partnery pfi ndkupu a prodeji Ekonomicka cvi¢eni — Souvislé piiklady
e vhodnym zplisobem reprezentuje firmu a spoluvytvari Obchodni némc¢ina — Dopisy z oblasti
image firmy obchodu a podnikani
e vyuziva moznosti zvyraznéni a formatovani textu Obchodni angli¢tina — Korespondence
e vyjadiuje se ptfiméiené ucelu a komunikacni situaci s obchodnimi partnery
o formuluje své myslenky srozumitelné, souvisle,
piehledné a jazykové spravné
74k 3. Nepravidelné plnéni kupnich smluv Ekonomika — Zasoby, logistika

vypracuje urgenci, prvni, druhou a tfeti upominku,
reklamaci a odpovédi na tyto pisemnosti

uplatituje poznatky psychologie prodeje pii jednani

s klienty a obchodnimi partnery pii nakupu a prodeji
vhodnym zpiisobem reprezentuje firmu a spoluvytvari
image firmy

vyuziva moznosti zvyraznéni a forméatovani textu
vyjadiuje se pfiméfene ucelu a komunikacni situaci
formuluje své myslenky srozumitelné, souvisle,
piehledné a jazykové spravné

— urgence, vyfizeni urgence

— upominka, vyfizeni upominky
— druha a tfeti upominka

— reklamace, vyftizeni reklamace

Pravo - Obcanské pravo

Cesky jazyk a literatura — Psani dopist
Fiktivni firma — Cinnost firmy
Obchodni ném¢ina. — Pisemnosti pii
neplnéni hospodaiskych smluv
Obchodni angli¢tina — Korespondence
s obchodnimi partnery
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Ro¢nik: 4.
Pocet hodin v ro¢niku (tydné): 1

Vysledky vzdélavani a kompetence Tématicky celek Mezipredmétové vztahy
74k 4. Dopisy obc¢ani Informacni technologie — Textovy editor
e stylizuje a podle normy vyhotovuje dopisti obcanti — stylizace a Giprava dopisti ob¢anti na ¢isty Cesky jazyk a literatura — Psani dopisi,
e vyuziva moznosti zvyraznéni a formatovani textu list bez predtisku Funkéni styl administrativni a jeho Gtvary
e vyjadiuje se pfiméfené ucelu a komunikaéni situaci, —  zadost
vhodné¢ se prezentuje —  odvolani
o formuluje své myslenky srozumitelné, souvisle,
piehledné a jazykové spravné
74k 5. Elektronick4a komunikace Informacni technologie — Internet,
e posila jednoducha sdéleni a dokumenty v ptiloze — elektronicka posta Komunikace na internetu
elektronickou postou
e vyjadiuje se piiméeiené ucelu a komunikacni situaci,
vhodné prezentuje sebe nebo firmu
o formuluje své myslenky srozumitelné, souvisle,
ptehledné a jazykové spravné
73k 6. Vnitropodnikové pisemnosti Fiktivni firma — Cinnost firmy
» vypracuje pozvanku, prezencni listinu a zapis z jednani | — pisemnosti pfi poradé Obchodni angli¢tina — Sekretarska agenda a
e vyplni formulaf cestovniho ptikazu a vytictovani —  pisemnosti pii pracovni cesté osobni dopisy
e vyuziva moznosti zvyraznéni a formatovani textu Obchodni ném¢ina — Sekretarské
o ziskava informace z ovéfenych zdroju dovednosti
Zik 7. Personalni pisemnosti Ekonomika — Lidské zdroje v podniku

orientuje se v pravni upraveé pracovné pravnich vztahi
vypracuje motivacni dopis, strukturovany zivotopis
vypracuje zruseni prac. poméru ve zkusebni dobé, zadost
0 dohodu a dohodu o rozvéazani prac. poméru, vypoveéd
prac. pomeéru ze strany zaméstnance i zaméstnavatele
vyuziva moznosti zvyraznéni a formatovani textu
vyjadiuje se pfiméfene ucelu a komunikacni situaci
formuluje své myslenky srozumitelné, souvisle,
piehledné a jazykové spravné

— motivacni dopis
— zivotopis
— ukonceni pracovniho poméru

Pravo — Pracovni pravo

Fiktivni firma — Zalozeni firmy

Cesky jazyk a literatura — Funkéni styl
administrativni a jeho utvary

Obchodni angli¢tina — Zadost o misto a
Zivotopis

Obchodni némcina — Vstup do zaméstnani
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Ucebni osnovy predmétu

DANE A PRAVO V PRAXI

Obor vzdélani: 63-41-M/02 Obchodni akademie
Forma studia: denni

Nazev SVP: Obchodni akademie Marianské Lazné
Celkovy pocet vyuéovacich hodin za studium tydné: 2

Pojeti vyucovaciho predmétu
Obecné cile

Cilem povinného ptedmétu dan€ a pravo v praxi je utvareni pravniho védomi zakl na
rovni potfebné pro vykon ekonomickych &innosti a pro prakticky Zzivot. Zaci jsou
vedeni ke sprdvnému a piesnému vyjadfovani, k logickému mysleni, k porozuméni
pravnim pfedpisim, k orientaci vnich a kjejich aplikaci na konkrétni ptipady.
Spojovani s praktickymi otazkami piispiva k motivaci ke studiu predmétu.

Predmét dané a pravo v praxi vychazi z védomosti, dovednosti a navyka ziskanych
v predmétech ekonomika, pravo, pisemna a elektronicka komunikace, informacni
technologie a fiktivni firma. Pfi vyuce se vychazi z teoretickych zakladi ziskanych
v ekonomice a v pravu, z poznani ¢eského pravniho fadu.

Charakteristika uciva

Predmét dané¢ a pravo v praxi se vyuCuje na pocitacich s moznosti vyhledavani
potfebnych pravnich piedpisi. Pomoci pravnich predpist zaci fesi ukoly - piipadoveé

studie z praxe.

Ptedmét je povinny, je zafazen do 4. ro¢niku v dotaci 2 vyu€ovaci hodiny tydné.
Pojeti vyuky

Obsahem piedmétu dan€ a pravo v praxi je samostatné feSeni zadanych ukolt, ptikladt
a problému z prava finan¢niho, ob¢anského a pracovniho.

Vyucujici pouziva takovych postupti, metod a forem prace, které rozvijeji samostatnou a
iniciativni praci zaka. Diraz je kladen na praci s pravnimi piedpisy. Vyuka dani a prava

v praxi ma formu praktickych cviceni.

Pfi vyuce se pouzivaji pravni pfedpisy a pracovni materialy piipravené vyucujicim.

Hodnoceni vysledki Zaku

Zaci jsou hodnoceni podle pohotovosti a spravnosti projevenych pravnich nazoriti na
feSeni konkrétnich piikladii a situaci, podle schopnosti aplikovat védomosti ziskané
v pfedmétu ekonomika a pravo pii feSeni praktickych tloh. Hodnoti se piedevs§im
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schopnost orientace v pravnich pfedpisech finan¢niho, obanského a pracovniho prava,
schopnost samostatné prace zaka, hloubka schopnosti aplikovat teoretick¢ poznatky
z oblasti ekonomiky a prava na feSeni konkrétnich ukoll z praxe.

Kli¢ové kompetence

a)

b)

Kompetence k uceni

absolventi by méli:

mit pozitivni vztah k uceni a vzdélavani,

ovladat rizné techniky uceni, umét si vytvofit vhodny studijni rezim a
podminky.

Kompetence k feSeni problémi

absolventi by méli:

porozumét zadani tkolu nebo ur€it jadro problému, ziskat informace potiebné
k feSeni problému, navrhnout zpiisob feSeni, popi. varianty feSeni, a zdivodnit
jej, vyhodnotit a ovéfit spravnost zvoleného postupu a dosazené vysledky,
uplatiovat pii feSeni problému rtizné metody mysleni (logické, matematické,
empirické) a myslenkové operace

volit prosttedky a zpisoby vhodné pro splnéni jednotlivych aktivit, vyuzivat
zkuSenosti a védomosti nabyté diive.

Komunikativni kompetence

absolventi by méli:

vyjadiovat se pfimefené UcCelu jednani a komunikacéni situaci v projevech
mluvenych i psanych a vhodné se prezentovat,

formulovat své myslenky srozumiteln¢ a souvisle, v pisemné podob¢ piehledné a
jazykové spravné,

ucastnit se aktivné diskusi, formulovat a obhajovat své nazory a postoje.

Personalni a socialni kompetence

absolventi by méli:

reagovat adekvatné na hodnoceni svého vystupovani a zplisobu jednani ze strany
jinych lidi, ptijimat i kritiku,

piijimat a odpovédné plnit svéfené ukoly.

Obcanské kompetence a kulturni povédomi

absolventi by méli:

dodrzovat pravni ptedpisy, respektovat prava a osobnost druhych lidi,

jednat v souladu s mordlnimi principy a zasadami spolecenského chovani,
prispivat k uplatnovani hodnot demokracie.

Kompetence k pracovnimu uplatnéni a podnikatelskym aktivitam

absolventi by méli:

mit odpovédny postoj k vlastni profesni budoucnosti a tedy i1 vzdélavani,
uvédomovat si vyznam celozivotniho uceni a byt pfipraveni pfizptisobovat se
ménicim se pracovnim podminkam.
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g)

h)

Matematické kompetence
absolventi by méli:
provadét realny odhad vysledku feSeni dané tlohy.

Kompetence vyuzZivat prostiedky informa¢nich a komunikaénich
technologii a pracovat s informacemi

absolventi by méli:

pracovat s osobnim pocitacem,

pracovat s béznym zakladnim a aplikaénim programovym vybavenim,

ucit se pouzivat nové aplikace,

ziskavat informace z ovétenych zdroju,

uvédomovat si nutnost posuzovat rozdilnou vérohodnost rtiznych informacnich
zdroji a kriticky pfistupovat k ziskanym informacim, byt medialné gramotni.

Odborné kompetence

d)

Aplikovat poznatky z oblasti prava v podnikatelské ¢innosti

aby absolventi:

se orientovali v pravni Uprave pracovnépravnich vztahti a zavazkovych vztaht,
vyhledavali piislusné pravni ptedpisy,

pracovali s piislusnymi pravnimi predpisy.

Mezipredmétové vztahy

Ekonomika

Pravo

Obcanska nauka
Informacni technologie
Fiktivni firma
Ekonomicka cviceni
Praxe

Utetnictvi

-243 -



Skolni vzdélavaci program
Obor: Obchodni akademie
Dané a prdavo v praxi
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Ruska 355/7,353 01 Marianské Lazne

Ro¢nik: 4.
Pocet hodin v ro¢niku (tydné): 2

Vysledky vzdélavani a kompetence Tematické celky Mezipredmétové vztahy
74k 1. Pravni aprava jednotlivych dani platné Ekonomika — Dan¢

e pouziva zakladni danové pojmy — pfedmét dané, danové soustavy Fiktivni firma — Cinnost firmy
zaklad dan¢, sazba dang, - dailové pojmy Informacni technologie — Internet

e odlisi pojmy spravy dani — poplatnik dan¢, - danova soustava Ekonomicka cvifeni — Souvisl¢ priklady
spravce dané, registrace dang, platba dang, - pfimé dané Uéetnictvi — Danlova evidence
dafiové pfiznani, - nepiimé dané

e charakterizuje danovou soustavu CR,

e odlisi princip piimych a nepfimych dani,

e vyjmenuje dané dafiové soustavy

e orientuje se v zdkon¢ o DPH, v zakoné& o danich

z piijmi a v dalSich danovych zakonech,
charakterizuje jednotlivé typy dani,

u DPH vyc¢isli dai na vstupu, daf na vystupu a
dafiovou povinnost,

vyjmenuje zdanitelna plnéni u DPH,

odlisi povinnou a dobrovolnou registraci k DPH,
posoudi na typickych ptikladech pouziti zvlastni
sazby dan¢ z ptijmi.
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Ro¢nik: 4.
Pocet hodin v ro¢niku (tydné): 2

Vysledky vzdélavani a kompetence

Tematické celky

Mezipredmétové vztahy

74k 2. Zakladni pravni pojmy Pravo — Zékladni pojmy
vyhledava informace v pravnich ptedpisech, — seznameni s vhodnymi zdroji informaci Ob¢éanska nauka — Clovek v lidském
zafadi konkrétni pravni piedpis do pravniho —  pravni fad spolecenstvi
fadu, —  druhy pravnich norem Informacni technologie - Internet
e urci na konkrétnich piikladech druhy pravnich — platnost a Gi¢innost pravnich predpist
norem,
e rozlisi na konkrétnich ptikladech platnost a
ucinnost pravnich piedpist.
74k 3. Obc¢anské pravo Pravo — Obcanské pravo

pracuje s pravnimi predpisy (s obanskym
zakonikem)

vyhleda v obCanském zakoniku piislusnou
pravni upravu,

u konkrétniho ptikladu fesi, zda bylo poruseno
pravo na ochranu osobnosti,

urci na konkrétnich ptikladech typy pravnickych
osob podle obéanského zakoniku,

doporuci u konkrétni situace vhodnou nahradni
rodinnou péci,

odlisi jednotliva absolutni majetkova prava,

u konkrétniho ptikladu navrhne vypotadani
dédictvi,

orientuje se v obsahu vybranych smluv,

rozlisi podstatné a nepodstatné nalezitosti smluv,
v ptikladu ukaze postup reklamace a spravny
postup jejiho feseni,

navrhne reklamacni narok.

— ochrana osobnosti

— typy pravnickych osob podle ob&anského
zakoniku

— rodinné pravo: manzelské majetkové pravo,
nahradni rodinna péce, vyzivovaci
povinnost

— absolutni majetkova prava

— deédické pravo

- zé&vazky z pravnich jednani

Obé&ansk4 nauka — Clovék v lidském
spolecenstvi

Informacni technologie — Internet
Pisemna a elektronicka komunikace —
Jednoduché préavni pisemnosti,
Komunikace pii nakupu a prodeji
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Ro¢nik: 4.
Pocet hodin v ro¢niku (tydné): 2

Vysledky vzdélavani a kompetence Tematické celky Mezipredmétové vztahy
Zak 4. Pracovni pravo Pravo — Pracovni pravo
e vyhleda pfislu$nou pravni upravu v zakoniku —  vznik pracovniho poméru Obéanska nauka — Clovék v lidském

prace,

e urci, zda je pracovni smlouva platna,

e popiSe na piikladech moznosti ukonceni
pracovniho poméru, navrhne feseni typové
situace pii ukonceni pracovniho poméru,

e na prikladech posoudi opravnénost diivodu
vypovedi,

e pouzije své znalosti pii feSeni situace z praxe,

¢ na konkrétnim ptikladu ur¢i délku dovolené
zameéstnance.

— skonceni pracovniho poméru
— pracovni doba, dovolena

spolecenstvi

Pisemna a elektronicka komunikace —
Personalni pisemnosti

Fiktivni firma — Cinnost firmy
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Ucebni osnovy predmétu

EKONOMIE

Obor vzdélani: 63-41-M/02 Obchodni akademie

Forma studia: denni

Nazev SVP: Obchodni akademie Marianské Lazné
Celkovy pocet vyucéovacich hodin za studium tydné (celkem): 2

Pojeti vyucovaciho predmétu
Obecné cile

Obecnym cilem pifedmétu je naucit zaky pracovat s obecnymi pojmy ekonomie a
zvladnout zaklady ekonomického modelovani. Pfedmét ekonomie ptispiva k lepSimu
uplatnéni absolventa jak v dal$im studiu, tak v praxi. Vzdélavani v tomto predmétu
sméiuje k tomu, aby zaci uméli prakticky aplikovat poznatky z ekonomie pii feSeni
ekonomickych problémd, sledovali pribézné aktudlni déni v narodni, evropské a
svétové ekonomice, dokézali odhadnout dopady opatifeni hospodaiské politiky ve
stat¢ 1 v Evropské unii.

Charakteristika uéiva

Predmét ekonomie je obecnou védeckou disciplinou s dirazem na aplikaci v praxi,
obsahuje aktudlni data o narodnim hospodafstvi.

Ucivo je strukturovano do Ctyf Casti. Nejdiive jsou zaci sezndmeni s disciplinou
ekonomie jako spoleCenské veédy. Druha cast je zaméfena na pochopeni a
provazanost zakladnich ekonomickych pojmt, napt. hranice produkénich moznosti,
trh, nabidka, poptavka, trzni rovnovaha, chovani spotiebitele, struktury trhii aj., a na
modelovani tvorby zisku v dokonalé konkurenci a monopolu. Tteti Cast je zamétena
na makroekonomii statu (tematicky celek Narodni hospodafstvi) a vliv stitu na

ekonomiku (Hospodarska politika). V posledni casti je ucivo rozSifeno na
mezinarodni oblast (tematicky celek Hospodatstvi v ramci Evropské unie).

Ekonomie se vyucuje v poslednim ro¢niku v rozsahu 2 vyucovacich hodin tydné.

Tématické celky probrané v pfedmétu ekonomie jsou soucdsti Ustni maturitni
zkousky z ekonomiky.

Pojeti vyuky

V hodinéach ekonomie budou vyuzivany nésledujici metody a formy prace:

— vyklad navazujici na texty ucebnic Ekonomika pro obchodni akademie a ostatni
sttedni Skoly 4 (autor: Petr Klinsky, Otto Miinch),
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— referaty, pii jejich zpracovavani vyuzivaji studenti odbornou literaturu,
popiipad¢ internet,

— ve vhodnych tématickych celcich uvedeni konkrétnich ptikladl z redlné praxe,
— diskuze k jednotlivym tématiim s vyuzitim znalosti studentti z bézného Zivota,
— samostatna, popft. skupinova prace,

— uplatiovani a vyuzivani mezipfedmétovych vztahii (ekonomika, pravo,
statistika, hospodatsky zemépis, informac¢ni technologie atd.),

— ucast v soutézich (napt. Ekonomicky tym).

Hodnoceni vysledkii Zakt

Pti hodnoceni vysledki 74kl jsou pouzivany standardni metody podle Skolnich
kriterii. Dlraz je kladen na schopnost vysvétlit a pouzit obecny pojem v logické
souvislosti, zohlediiuje se 1 piehled o aktudlnich udalostech. Pii hodnoceni se dale
bere v uvahu aktivita pfi hodindch, schopnost komentovat a zobecnit ekonomickou
situaci v navaznosti na ucivo, souvislost a piesnost vyjadiovani a argumentace.
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Kli¢ové kompetence

a) Kompetence k uéeni
absolventi by méli:

- mit pozitivni vztah k uceni a vzdélavani,

- ovladat rGzné techniky uceni, umét si vytvofit vhodny studijni rezim a
podminky,

- s porozuménim poslouchat mluvené projevy (vyklad), pofizovat si poznamky,

- sledovat a hodnotit pokrok pii dosahovani cili svého uceni, pfijimat
hodnoceni vysledkti svého uceni od jinych lidi.

b) Kompetence k FeSeni problémii
absolventi by méli:

- porozumét zadani ukolu nebo urcit jadro problému, ziskat informace potiebné
k feSeni problému, navrhnout zplisob feSeni, popf. varianty feSeni, a
zdivodnit jej, vyhodnotit a ovéfit spravnost zvolen¢ho postupu a dosazené
vysledky.

¢) Komunikativni kompetence
absolventi by méli:

- vyjadfovat se pfiméfen¢ ucelu jedndni a komunikacni situaci v projevech
mluvenych i psanych a vhodné se prezentovat,

- formulovat své myslenky srozumitelné a souvisle, v pisemné podobé
prehledné a jazykové spravné,

- dodrzovat jazykové normy i odbornou terminologii.

d) Personalni a socialni kompetence
absolventi by méli:

- reagovat adekvatné na hodnoceni svého vystupovani a zptsobu jednani ze
strany jinych lidi, pfijimat 1 kritiku.

e) Obcanské kompetence a kulturni povédomi
absolventi by méli:
- zajimat se aktivné o politické a spolecenské déni u nas a ve svete.

f) Kompetence k pracovnimu uplatnéni a podnikatelskym aktivitam
absolventi by méli:

- mit odpovédny postoj k vlastni profesni budoucnosti a tedy i vzdélavani,
uvédomovat si vyznam celozivotniho uceni a byt pfipraveni pfizpisobovat se
meénicim se pracovnim podminkam.

g) Matematické kompetence
absolventi by méli:
- provadét realny odhad vysledku feSeni dané ulohy,
- Cist rizné formy grafického znazornéni (tabulky, diagramy, grafy, schémata).

h) Kompetence vyuZivat prostifedky informa¢nich a komunikacnich

technologii a pracovat s informacemi
absolventi by méli:
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- pracovat s informacemi z riznych zdrojii nesenymi na tisténych médiich.
Odborné kompetence

¢) Jednat ekonomicky a v souladu se strategii udrzitelného rozvoje
aby absolventi:
- efektivné hospodafili s finan¢nimi prostiedky.

f) Efektivné hospodarit s finan¢nimi prostredky
aby absolventi:
- dokazali efektivné hospodafit se svymi finan¢nimi prostredky.

Mezipredmétové vztahy

Ekonomika

Pravo

Hospodaisky zemépis
Obchodni angli¢tina
Obcanska nauka
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Ro¢nik: 4.
Pocet hodin v ro¢niku (tydné): 2

Vysledky vzdélavani a kompetence Tematické celky Mezipredmétové vztahy
74k 1. Narodni hospodarstvi Ekonomika — Podstata fungovani trzni

e charakterizuje jednotlivé subjekty narodniho — pojem ekonomiky, Podnikani jako zaklad trzni
hospodafstvi, — subjekty ekonomiky

e odli3i odvétvovou a sektorovou strukturu — uspofadani Informacni technologie — Prace
narodniho hospodaistvi, —  ckonomické systémy s internetem a komunikace

e charakterizuje jednotlivé sektory, — mé&feni vykonnosti narodniho hospodaistvi Hospodarsky zemépis — Regionalni

e na pifkladech z praxe aplikuje pojmy: zvykovy (HDP) aspekty S;VétOVéhO. hO,SPOdéFStVi a
ekonomicky systém, trzni ekonomicky systém, — hospodatsky cyklus Evropske. ekonomlckicel}trun? .
centraln¢ planovana ekonomika, Ekonomie — Hospodarska politika

e vypocitd hruby doméci produkt,

¢ na piikladech ukaze, jak se projevuje stinova
ekonomika,

¢ interpretuje vypoctené vysledky,

e odlisi fdze hospodarského cyklu.

74k 2. Trh, trzni hospodarstvi Ekonomika — Podstata fungovani trzni

e vysvétli strukturu trhti a popise odliSnosti, — vznik trhu zbozi ekonomiky, Zaméstnanci, Financni trh

e graficky znazorni nabidku a poptavku, — podstata trhu zbozi Ekonomie — Narodni hospodafstvi

e ur¢i rovnovaznou cenu, — subjekty trhu

e vysvétli vznik trzni rovnovahy, — clenéni trhu

e na piikladech z bézného Zivota aplikuje zakladni | — zdkladni prvky trhu: nabidka, poptavka,
pojmy napf. rovnovazna cena, cena, konkurence

e odlisi dokonalou a nedokonalou konkurenci, — trzni mechanismus

e analyzuje dusledky pusobeni trhu a tlohu zisku, — funkce statu v trzni ekonomice, selhani trhu

e orientuje se v davodech selhani trhu,

e na ptikladech ukaze, jak se projevuje monopol,

vefejné statky, externality.

-238 -



Skolni vzdélavaci program
Obor: Obchodni akademie
Ekonomie

Gymnazium a obchodni akademie Maridanské Lazné, prispévkovd organizace
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Ro¢nik: 4.
Pocet hodin v ro¢niku (tydné): 2

Vysledky vzdélavani a kompetence

Tematické celky

Mezipredmétové vztahy

Zak 3. Hospodarska politika Ekonomika — Mezinarodni obchod,
e komentuje aktudlni stav ukazatelti NH a vetejného — statni organy ovliviiyjici podnikani Dané¢ a zakonna pojisténi
dluhu, — funkce statu v trzni ekonomice Pravo — Zakladni pojmy
e graficky zndzorni makroekonomické tidaje do — cile hospodaiské politiky Ekonomie — Néarodni hospodarstvi
magického Ctyfuhelniku, — magicky &tyfahelnik Informacni technologie — Prace
e vysvétli podstatu inflace a jeji disledky a na ptikladu —  ukazatele trovné NH (inflace, platebni s internetem a komunikace
ukaze, jak se jim branit, bilance, nezaméstnanost)
e vysvétli pficiny nezaméstnanosti, — hospodaiska politika a jeji nastroje
* na piikladech ukaze, jak se projevuje stinova — vnitfni ménova politika (expanzivni a
ckonomika, restriktivni)
* posoudi vyvoj hospodaiské politiky statu, — fiskalni politika, soustava veiejnych
e odlisi cile expanzivni a restriktivni politiky, rozpodti, vefejny dluh
e posoudi dopad zmén ménového kurzu, —  vné&jsi ménova politika
e srovna liberalismus a protekcionalismus, — vngjsi obchodni politika, protekcionismus a
e posoudi dopad cel na ekonomiku, liberalismus
e uvede piiklady soucasné socialni politiky statu, — socialni politika
e vypocte narok na vybranou socidlni davku.
74k 4. Hospodarstvi v ramci Evropské unie Hospodarsky zemépis — Soudoby sv¢ét,
e popise nejdulezitéjsi etapy vyvoje EU, — ekonomicka integrace, charakteristika Globalni aspekty svétové ekonomiky
e posoudi dopad spole¢ného trhu, — vyvoj evropské ekonomické integrace Ekonomika — Mezinarodni obchod
e charakterizuje hlavni ukoly nejdtlezitéjSich organti EU, | — spole¢ny trh a jeho svobody Ekonomie — Hospodafska politika
e srovna rozpoéet EU a CR, — organy EU Pravo — Zakladni pojmy
e vysvétli vyznam spole¢né evropské mény. — pravni predpisy EU
— rozpocet EU, strukturalni fondy
— evropskd ménova unie
74k Souhrnné opakovani

samostatné interpretuje maturitni témata,
zaujme stanovisko k aktualnim ekonomickym udajiim.

- opakovani maturitnich témat
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Ucebni osnovy predmétu

EKONOMIKA

Obor vzdélani: 63-41-M/02 Obchodni akademie
Forma studia: denni

Nazev SVP: Obchodni akademie Marianské Lazné
Celkovy pocet vyucovacich hodin za studium tydné: 13

Pojeti vyucovaciho predmétu
Obecné cile

Pifedmét ekonomika

— vede k rozvijeni schopnosti ekonomicky myslet,

— s predméty tcetnictvi a pravo je zakladem odborného vzdélani,

— uc¢i zaky uplatiiovat ekonomickou efektivnost pfi podnikovych c¢innostech,
jednat hospodarné a v souladu s etikou podnikani,

— predava zakim védomosti o podnikani, podnikovych ¢innostech, marketingu,
prodejni ¢innosti, financovani podniku, finanénim trhu, mist¢ narodniho
hospodaftstvi ve svétové ekonomice, danich a zakonném pojisténi.

— uci zaky zakladnim ekonomickym dovednostem, které pak vyuzivaji v praxi,

— uCi zdky vyuzivat razné zdroje informaci k doplnéni svych znalosti a
k vypracovani jednoduchych samostatnych ukola.

Charakteristika uéiva

wewvr

Ucivo je zaméifeno predevSim na poznatky dlouhodobéjsi platnosti, aby z ného mohli
absolventi vychazet pfi své Cinnosti a spravné se orientovat v ménicich se
podminkach ekonomické praxe. Zaci maji pochopit nutnost dalsiho vzdélavani a
prohlubovani svych znalosti studiem odborné literatury.

e 1. ro¢nik — 3 hodiny tydné

Ucivo prvniho ro¢niku je zamétfeno na vysvétleni zdkladnich ekonomickych pojmii,
jako jsou cile a zéklady hospodateni, podnik, podnikani, podnikové ¢innosti. Dale
hospodateni s obéznym a dlouhodobym majetkem a personalni Cinnosti.

e 2. ro¢nik — 3 hodiny tydné

Ucivo prohlubuje védomosti ziskané v 1. roéniku, sméiuje ke zvladnuti znalosti o
hlavnich ¢innostech podniku, z odménovani zaméstnancii a marketingu.

¢ 3.roc¢nik — 4 hodiny tydné

Ucivo ve tfetim ro¢niku je zaméfeno na finan¢ni trh, dan¢ a zékonna pojisténi, na
financovani podniku a osobni finance.

¢ 4. roc¢nik — 3 hodiny tydné

Ucivo posledniho ro¢niku prohlubuje znalosti v oblasti mezinarodniho obchodu a
managementu.
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V pribéhu Skolniho roku jsou zaci pfipravovani kGstni maturitni zkouSce
opakovanim maturitnich témat.

Vyuka ekonomiky je zakonCena ustni maturitni zkouSkou. Pfi ustni maturitni
zkousSce si zak vylosuje jednu maturitni otdzku. Doba piipravy zédka podle osnovy
otazky je 15 minut, doba zkouseni pfed maturitni komisi je nejdéle 15 minut.

Pojeti vyuky

V hodinéach ekonomiky budou vyuzivany nésledujici metody a formy prace:

— vyklad navazujici na texty ucebnice Ekonomika pro ekonomicky zaméfené
obory 1-4 (autofi: Klinsky, Miinch, Frydry§kova, Cechova) a platné pravni
normy (napf. danové zdkony, Zzivnostensky zakon, zdkon o obchodnich
korporacich apod.) a dopliiovany problémovym vyucovanim,

— referaty, pifi jejich zpracovavani vyuzivaji studenti odbornou literaturu,
popfipad¢ internet,

— ve vhodnych tématickych celcich konkrétni ptiklady z realné praxe,

— prace s aktualnimi formulafi,

— diskuze k jednotlivym tématiim s vyuzitim znalosti studentl z bézného zivota,

— samostatnd, popt. skupinova prace,

— odborné exkurze (napt. Ceska narodni banka, Komeré&ni banka),

— prednasSky odborniktli z praxe (napt. zaméstnancti bank a podnika z mista Skoly),

— uplatihovani a vyuzivani mezipfedmétovych vztahi (GCetnictvi, pravo, praxe,
pisemna a elektronicka korespondence, informacni technologie atd.),

— Ucast v soutézich (napt. Ekonomicky tym).

Hodnoceni vysledki Zaku
Zaci se hodnoti z Gstniho a pisemného projevu.

Zaci pri ustnim projevu:

- spravn¢ formuluji z hlediska odborného,

- mluvi souvisle, srozumitelné a jazykové spravng,

- znaji souvislosti s ostatnimi probiranymi tematickymi celky,
- jsou schopni navazat i na ostatni odborné predmgéty.

Zici pri pisemném projevu:

- pracuji spravné, presné a peclivé z hlediska odborného,
- dbaji na jazykovou stranku,

- pracuji samostatné¢ i tymove.

Ostatni hodnoceni:

- vypracovavaji a piednaseji referaty na dané téma.
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Kli¢ové kompetence

a)

b)

d)

Kompetence k uceni

absolventi by méli:

mit pozitivni vztah k uceni a vzdélavani,

ovladat rGzné techniky uceni, umét si vytvofit vhodny studijni rezim a
podminky,

s porozuménim poslouchat mluvené projevy (vyklad), pofizovat si poznamky,

sledovat a hodnotit pokrok pifi dosahovéani cilii svého uceni, piijimat
hodnoceni vysledkti svého uceni od jinych lidi.

Kompetence k feSeni problémii

absolventi by méli:

porozumét zadani tikolu nebo urcit jadro problému, ziskat informace potiebné
k feSeni problému, navrhnout zplisob feSeni, popf. varianty feSeni, a
zdivodnit jej, vyhodnotit a ovéfit spravnost zvoleného postupu a dosazené
vysledky,

spolupracovat pii feSeni probléma s jinymi lidmi (tymové feSeni).

Komunikativni kompetence

absolventi by méli:

vyjadifovat se pfiméfené ucelu jednani a komunikacni situaci v projevech
mluvenych i psanych a vhodné¢ se prezentovat,

formulovat své mysSlenky srozumitelné a souvisle, v pisemné podobé
piehledné a jazykove spravné,

dodrzovat jazykové normy i odbornou terminologii.

Personalni a socialni kompetence

absolventi by méli:

reagovat adekvatné na hodnoceni svého vystupovani a zpusobu jednani ze
strany jinych lidi, pfijimat i kritiku,

byt financné gramotni,

pfijimat a odpovédné plnit svéfené ukoly.

Obcanské kompetence a kulturni povédomi

absolventi by méli:

dodrzovat pravni predpisy, respektovat prava a osobnost druhych lidi,
zajimat se aktivné o politické a spoleCenské déni u nés a ve svéte.

Kompetence k pracovnimu uplatnéni a podnikatelskym aktivitim
absolventi by méli:

mit odpovédny postoj k vlastni profesni budoucnosti a tedy 1 vzdélavani,
uvédomovat si vyznam celozivotniho uceni a byt pfipraveni pfizpisobovat se
ménicim se pracovnim podminkam,
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h)

znat obecna prava a povinnosti zaméestnavateld a zameéstnanct,
rozumét podstaté a principim podnikani, mit predstavu o pravnich,
ekonomickych aspektech soukromého podnikéni.

Matematické kompetence

absolventi by méli:

spravné pouzivat a prevadét bézné jednotky,

provadeét realny odhad vysledku feSeni dané ulohy,

nachéazet vztahy mezi jevy a predméty pii feSeni praktickych tkoll, umét je
vymezit, popsat a spravné vyuzit pro dané feSeni,

Cist riizné formy grafického znazornéni (tabulky, diagramy, grafy, schémata).

Kompetence vyuzivat prostifedky informacnich a komunikacnich
technologii a pracovat s informacemi
absolventi by méli:

pracovat s informacemi z riznych zdrojii nesenymi na tisténych médiich.

Odborné kompetence

b)

d)

Usilovat o nejvyssi kvalitu své prace, vyrobki nebo sluzeb
aby absolventi:

chapali kvalitu jako vyznamny nastroj konkurenceschopnosti a dobrého
jména organizace.

Jednat ekonomicky a v souladu se strategii udrzitelného rozvoje
aby absolventi:

zvazovali pii planovani a posuzovani urcité ¢innosti (v pracovnim i v bézném
zivot€¢) mozné naklady, vynosy a zisk, vliv na Zzivotni prostfedi, socialni
dopady,

efektivné hospodafili s finan¢nimi prostredky.

Aplikovat poznatky z oblasti prava v podnikatelské ¢innosti

aby absolventi:

se orientovali v prdvni upravé pracovnépravnich vztahii a zavazkovych
vztaht.

Provadét cCinnosti souvisejici se zajiSténim hlavni cdinnosti, zejména
zajisténi obézZného majetku, dlouhodobého majetku a zaméstnanci

aby absolventi:

zabezpecovali hlavni ¢innost obéznym majetkem (zejména ndkup materialu a
zbozi), popi. dlouhodobym majetkem,

provadeéli zakladni vypocty spojené s nakupem a skladovanim zasob,
provadéli zékladni vypocty odpisii, vyuziti kapacity dlouhodobého majetku,
efektivnosti investic,
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provadéli zdkladni mzdové vypolty (vypocet hrubé a Cisté mzdy, vypocty
zakonného pojisténi, zdanéni piijmul ze zavislé Cinnosti),

provadéli prizkum trhu, vyuzivali marketingové nastroje k prezentaci
podniku a jeho produkti,

orientovali se v kupni smlouvé¢ a dokladech obchodniho ptipadu,

vhodnym zplisobem reprezentovali firmu a spoluvytvaieli image firmy na
vetejnosti.

Efektivné hospodafrit s finan¢nimi prostiedky
aby absolventi:

sestavovali kalkulace,

provadéli zakladni hodnoceni efektivnosti ¢innosti podniku,
stanovovali dailovou povinnost k DPH a k danim z piijm1,
vypocitavali odvod socialniho a zdravotniho pojisténi,
dokdzali efektivné hospodafit se svymi finan¢nimi prostredky.

Mezipredmétové vztahy

Utetnictvi

Pravo

Ekonomie

Fiktivni firma

Ekonomicka cviceni

Pisemna a elektronicka komunikace
Hospodaisky zemépis

Informacni technologie

Praxe

Dang¢ a pravo v praxi
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74k

na ptikladech z bézného Zivota aplikuje zakladni
pojmy,

dokumentuje rozmanitost a vyvoj potieb,
uvadi ptiklady uspokojovani potieb — statky a
sluzby,

vymezi vyrobni faktory pro urcité ¢innosti,
ukazuje nutnost volby z n¢kolika alternativ,
vysvétli vznik trzni rovnovéhy, dasledky
ptsobeni trhu,

posuzuje dopad typickych udalosti na zménu
nabidky, poptavky a ceny,

interpretuje tdaje v grafickém znazornéni
nabidky a poptavky,

vysvétli tllohu zisku,

provede jednoduchy vypocet vysledku
hospodateni.

1. Podstata fungovani trzni ekonomiky

potieby a jejich uspokojovani
vyrobni faktory

vzacnost, obétovana prilezitost
kolobéh ekonomiky

podstata trzni ekonomiky (nabidka,
poptavka, trzni rovnovaha

uloha zisku v trznim systému

Ekonomie — Trh, trzni hospodarstvi
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74k 2. Podnikani jako zaklad trzni ekonomiky Fiktivni firma — Zalozeni firmy
e naznadi realizaci jednoduchého podnikatelského | — podnikatelsky zamér Pravo — Obcanske pravo
zameéru, — podnikéni Uéetnictvi — U¢tovani v riznych pravnich
e definuje zakladni pojmy, aplikuje je na — pravni formy podnikéni: Zivnost, pravni formach
ptikladech, formy obchodnich korporaci
e vymezi pojmy: podnikatel, obchodni firma, — zalozeni/zahajeni podnikani
e charakterizuje jednotlivé typy obchodnich — neziskové subjekty
spole¢nosti a druzstvo, — ukonéeni podnikéani
e pracuje s vynatky Zivnostenského rejstiiku,
zivnostenského zakona a obchodniho rejstiiku,
e na prikladu ukdze postup zalozeni Zivnosti a
obchodni korporace, véetné odliSnosti druhti
zivnosti a obchodnich korporaci,
e srovnava pravni formy podnikani,
e odlisi ziskové a neziskové organizace,
odlisi moznosti ukonceni ¢innosti podniku.
74k 3. ObéZny majetek Ugetnictvi — Zaklady G&tovani na

zaradi priklady majetku do jednotlivych slozek
obézného majetku,

odlisi skupiny zasob,

provadi zékladni vypocty pfi planovani
materialu,

provadi zakladni propocty spotieby materialu a
optimalizace zasob a nakupu, komentuje
vysledky,

vysvétli zpasoby pofizeni materialu,

¢lenéni obézného majetku
planovani materialu

stanoveni optimalni zasoby
pofizeni materidlu

evidence a skladovani materialu
spotfeba materialu

optimalizace zasob a nakupu
metody fizeni zasob

obrat z4sob

syntetickych uctech, Zasoby
Fiktivni firma — Cinnost firmy
Ekonomicka cvi¢eni — Souvislé ptiklady
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Vysledky vzdélavani a kompetence

Tematické celky

Mezipredmétové vztahy

vysvétli na piikladu postup potizeni materialu
vcetné vybéru vhodného dodavatele,

objasni skladovani, vydej do spotteby a evidenci
materidlu, vysvétli pojem logistika, ovlada
postup pofizeni materialu,

uvede zpusoby skladovani,

orientuje se v jednotlivych metodach fizeni
Z4asob,

vypocita ukazatele obratu zasob.

rozlisi obézny a dlouhodoby majetek a jejich
zakladni druhy,

vyjmenuje zpusoby pofizeni dlouhodobého
majetku,

vysvétli divody investovani,

rozlisi opotfebeni dlouhodobého majetku,
definuje pojmy vstupni cena, odpisy, opravky,
zustatkova cena,

provadi bézné vypocty odpist, kapacity a jejiho
vyuziti, efektivnosti investic a komentuje
vysledky,

charakterizuje zplsoby vyfazeni a evidenci
dlouhodobého majetku,

navrhne vhodna opatieni ke zvyseni kapacity,
hodnoti moznost rizik pii investovani.

4. Dlouhodoby majetek

— Clenéni dlouhodobého majetku

— planovani investic

— poftizeni dlouhodobého majetku

— opotiebeni, odpisy dlouhodobého majetku
— vyftazeni dlouhodobého majetku

— evidence dlouhodobého majetku

— kapacita

— vybér a hodnoceni investic

— vybér dodavatele

Ugetnictvi — Zaklady uétovani na
syntetickych tctech, Dlouhodoby majetek
Fiktivni firma — Cinnost firmy
Ekonomicka cvi¢eni — Souvislé priklady
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74k
e popiSe, jak hledat vhodné zaméstnani a jak se o 5. Zaméstnanci Pravo — Pracovni pravo
néj uchazet — trh prace, poptavka po praci Ucetnictvi — Zaklady uctovani na
e planuje potiebu zaméstnanct, — nabidka prace syntetickych uctech, Zactovaci vztahy
e vymezi moznosti ziskdvani a vybéru — hledéani zamé&stnani Fiktivni firma — Cinnost firmy
zaméstnanct, —  zdroje novych zamé&stnanci, vybar Ekonomie — Trh, trzni hospodaistvi
e charakterizuje personalni prace, zaméstnanci Pisemna a elektromgka komunikace —
e vysvétli jednotlivé metody pro stanoveni potieby | — pracovnépravni vztah Personaln{ pisemnosti ” )
zameéstnanc, — prava a povinnosti zaméstnavatell a S),bcth"‘,i“‘ anglictina — Zadost 0 misto a
e vypocte potfebu zaméstnanct, zaméstnancu ztvotopis
L . . y s Obchodni némc¢ina — Vstup do
e popiSe, jak zaméstnavatel vybira zaméstnance, — personalni prace L,
“r TIRT . ; zamestnani
e urci podstatné nalezitosti pracovni smlouvy,
e vysvétli prava a povinnosti zaméstnance a

zameéstnavatele, aplikuje je na typové priklady,
orientuje se v hodnoceni a rozmist'ovani
zameéstnancu,

orientuje se v moznostech péce o zaméstnance.
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Vysledky vzdélavani a kompetence

Tematické celky

Mezipredmétové vztahy

V14
e popise mzdové predpisy na urovni statu a podniku,
e doporuci vhodnou formu zakladni mzdy pro
konkrétni zamé&stnance,
o vysvétli slozky mzdy,
e provadi mzdoveé vypocty s vyuzitim znalosti o
zakonné upraveé mezd,
zkontroluje spravnost vypoctu mzdy ve vyplatnim

1. Zaméstnanci

odmeénovani, mzdové predpisy
formy a slozky mzdy
nahrady mezd, davky nemocenského

pojisténi, socialni a zdravotni pojisténi,

dail z pfijmi ze zavislé ¢innosti
hruba a Cistd mzda
vypocet odmény v piipadé dohod o

Pravo — Pracovni pravo

Ugetnictvi — Zaklady G&tovani na
syntetickych uctech, Zuctovaci vztahy
Fiktivni firma — Cinnost firmy
Ekonomie — Trh, trzni hospodaistvi

listku. pracich konanych mimo pracovni
pomer
74k 2. Hlavni ¢innost Fiktivni firma — Cinnost firmy
e srovna sdilenou ekonomiku s tradi¢nimi formami — oblasti hlavni ¢innosti, sdilena Pravo — Obcanské pravo
podnikani, ekonomika

e odlisi jednotlivé hlavni ¢innosti podniku,

e stanovi cenu vyrobce jako soucet nakladu, zisku a
dani,

® popise, jak je zajiSténa péce o jakost,

e provadi jednoduché vypocty spojené se snizovanim
nakladii, zvySovanim trzeb,

e vysvétli vzdjemné souvislosti

e charakterizuje velkoobchod a popisSe jednotlivé
druhy velkoobchodu,

e na prikladu popise priabeh obchodniho ptipadu,
uvede pouzivané doklady,

e orientuje se v problematice ochrany spotiebitele
a zdivodni jeji vyznam,

e provede kalkulaci prodejni ceny maloobchodu.

koncept spolecenské odpoveédnosti
(CSR)

zaklady financovani hlavni ¢innosti
vyrobni ¢innost

péce o jakost

sluzby

smlouva o dilo

obchodni ¢innost

velkoobchod

maloobchod

ochrana spotiebitele

nekalé obchodni praktiky
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74k 3. Marketing Fiktivni firma — Cinnost firmy
e na prikladu vysvétli cileny a individualizovany — podnikatelské koncepce
marketing, — podstata marketingu
e popise podklady pro sestaveni marketingového — marketingovy plan
planu, — prazkum trhu
e navrhne moznosti prizkumu trhu na konkrétni — cileny marketing (segmentace,
produkt, targeting, positioning)
e vymezi pojem marketing, nastroje marketingu, — individualizovany marketing (Mass
konkurenci,

e vysvétli urovné produktu,

ur¢i u konkrétniho produktu faze zivotniho cyklu a

odhadne vhodna opatieni pro tyto faze,

prifadi vhodnou metodu stanoveni ceny,

na ptikladu ukaze mozné prodejni cesty,

posoudi vhodnost uziti mezi¢lank,

navrhne vhodny prostiedek reklamy,

na ptikladu objasni vyznam osobniho prodeje,

navrhne prostiedek podpory prodeje,

posoudi dopady publicity,

na ptikladech aplikuje poznatky o néstrojich

marketingu, napt. urovné produktu, stanoveni ceny

(v€etné nastaveni a cenovych trikl1), volba prodejni

cesty a vhodné propagace (komunikace),

e na prikladech ukéze vyuziti sou¢asnych
marketingovych technik (napft. guerilla, viral) a
digitalnich komunikac¢nich technik.

Customization, CRM)

produkt

cena

distribuce

propagace

digitalni komunikac¢ni techniky
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74k 4. Prodejni ¢innost Pravo — Obcanské pravo
e vysvétli na jednoduchém piikladu postup pii — prabéh prodejni ¢innosti v tuzemsku Pisemna a elektronicka komunikace -
sestaveni planu prodeje, —  kupni smlouva Pisemnosti pti uzavirani kupnich smluv
e kriticky posoudi nabidku vyrobku ¢i sluzby (na — vSeobecné podminky smluv
zakladé vlastnich ¢i Vyhledan}'/ch informaci), — realizace dodévky — expedice’ doprava
¢ na prikladu popise pribéh obchodniho ptipadu, — zavady plnéni, odpovédnost za vady
uvede pouzivané doklady, — platebni podminky
e v piikladu vybere vhodny zplisob dodéni a
placeni,
e popise faze prodejni Cinnosti,
e zaujme stanovisko k zavadg,
e navrhne mozné zpusoby feSeni zavad,
e odlisi platebni podminky.
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Zak
e vysvétli funkce penéz, jejich formy,
e piifadi konkrétni bankovce ochranné prvky,
e charakterizuje podstatu cennych papira,
e na prikladech vysvétli vyuziti cennych papira a

obchodovani s nimi,

e vysvétli pouzivani platebnich nastrojt ¢i
finan¢nich technologii, ukaze vyuziti
v modelovém piikladu,

e provadi vypocty jednoduchého, slozen¢ho a
anuitniho Uroceni (napf. s pomoci webové
aplikace),

e posoudi na vybraném finan¢nim produktu, zda
splituje pozadavky ochrany spotiebitele,

e pii vypoctech zahrnuje i poplatky za finan¢ni

sluzby,

odlisi ukoly centralni banky a komer¢nich bank,

vysvétli rozdil mezi tirokovou sazbou a RPSN,

doporu¢i vhodnou formu zajisténi avéra,
provadi vypocty s kurzovnim listkem,

provede jednoduché srovnéni penzijniho

pripojisténi a stavebniho spofeni s jinymi

moznostmi uloZeni penéz,

e vybere nejvyhodnéjsi pojistny produkt s ohledem
na své potieby.

1. Finanéni trh

penize, virtudlni penize

finan¢ni trh — pojem, Clenéni, subjekty,
ochrana spotfebitele, finan¢ni technologie
cenné papiry

obchodovani s cennymi papiry, burza

cena finan¢nich produktii (Groky, poplatky)
platebni styk

vklady

spofeni (penzijni, stavebni)

zapujcovani pencz, uvery

pojisténi

pojistna smlouva

pojisténi odpoveédnosti organizace za Skodu
vzniklou pfi pracovnim urazu nebo nemoci
z povolani

Ekonomika — Podnikani jako zaklad trzni
ekonomiky

Ugetnictvi — Zasoby, Kratkodoby finanéni
majetek a kratkodobé financni zdroje,
Kapitalové ucty, Naklady a vynosy
Pisemna a elektronicka komunikace —
Platebni styk

Fiktivni firma — Cinnost firmy

Cestovni ruch a lazenstvi — Technika
zahrani¢nich zajezdl

Ekonomicka cvi¢eni — Finan¢ni Ucty,
Souvislé ptiklady

Pravo — Obcanské pravo

Ekonomie — Trh, trzni hospodaistvi
Obchodni némc¢ina — Pojistovnictvi,
Bankovnictvi

Anglicky jazyk — Zemépis a pfiroda,
cestovani, sluzby
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74k 2. Osobni finance Ekonomika — Finan¢ni trh
e sestavi osobni rozpocet, — osobni (domaci) rozpocet Ugetnictvi — Zaklady uéetnictvi
¢ navrhne nalozeni s ptebytkem domaciho —  naklddani s prebytkem doméaciho rozpoétu | Informaéni technologie — Textovy
rozpoctu, —  zajisténi rizik editor, Tabulkovy procesor
e odlisi osobni aktiva pasiva, —  deficit domdaciho rozpoctu
e orientuje se v problematice oddluzeni. — osobni majetek a zdvazky
—  finan¢ni plan domécnosti
—  problémy osobnich financi
74k 3. Financovani Ekonomika — Hlavni ¢innost,
e orientuje se ve zdrojich financovani podniku, — dva pohledy finan¢niho fizeni (zisk, Podnikani jako zaklad trzni ekonomiky
e definuje nastroje financniho fizeni, platebni schopnost) Uéetnictvi — Néaklady a vynosy,
e zhodnoti vhodnost uziti vlastnich a cizich zdrojii, | — ndaklady — ¢lenéni, moznosti snizovani Kapitalové ucty, Manazerské ucetnictvi
e odlisi vlastni a cizi zdroje kratkodobé a — vynosy — ¢lenéni, moznosti zvySovani Ekonomicka cvi¢eni — Souvisle
dlouhodobé, — kalkulace Gplnych a netuplnych naklada piiklady .
e odlisi zisk a platebni schopnost, — rozpocCty CeStOV.lvli ’ruchfl lz’lzoeﬁstvi — Technika
e vypocita dobu obratu penéz, — vlastni kapital, cizi zdroje zahraniCnich zdjezdi
e na prikladu vysvétli protikladnost vynosu a — kratkodobé financovéani — zdroje, pracovni
rizika, kapital, fizeni likvidity a solvence
e sestavuje kalkulace uplnych a netuplnych nékladi | — dlouhodobé financovani
a interpretuje vysledky, — cash flow
o vysvétli vzajemné souvislosti ceny, zisku a — Cas, vynos a riziko ve finan¢nim fizeni
velikosti prodeje, komentuje vysledky, — potieby a zdroje finan¢niho fizeni
* zpracuje jednoduchy rozpocet, — zakladatelsky rozpocet
e na pfikladu VySVétli cash ﬂOW, — finanéni anal}'lza
e vypocita rentabilitu a vysledek interpretuje
e hodnoti vyznam ukazatell finan¢ni analyzy,
e srovnava vyvoj finanéni situace podniku v Case.
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74k

pouziva zakladni danové pojmy — predmét dané,
zaklad dan¢, sazba dang,

charakterizuje dafiovou soustavu CR,

odlisi princip pfimych a nepfimych dani,
charakterizuje jednotlivé typy dani,

vypocte daitiovou povinnost k DPH s vyuzitim
samovyméfeni dané,

vyjmenuje zdanitelna plnéni u DPH,

odlisi povinnou a dobrovolnou registraci k DPH,
na ptikladu popiSe stanoveni daflové povinnosti
ke spotfebnim danim,

vypocte daniovou povinnost k dani z ptijma
fyzickych osob,

posoudi na typickych ptikladech pouziti zvlastni
sazby dan¢ z piijmd,

vysvétli ucel zakonného pojisténi,

propocita socialni a zdravotni pojisténi
zaméstnavatele a zaméstnance.

4. Dané a zakonna pojisténi

soustava dani, pfimé a neptimé dané
dafiova sprava v CR

dan z ptidané hodnoty

spotiebni dan¢ a ekologické dané
dané z pfijmt

srazkova dan

majetkové dané

silni¢ni dan

socialni a zdravotni pojisténi

Ekonomika — Zaméstnanci
Ucetnictvi — Zuétovaci vztahy, Ugetni
uzaverka

Ekonomicka cvi¢eni — Souvislé
priklady
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Ruska 355/7, 353 01 Marianské Lazné

Ro¢nik: 4.
Pocet hodin v ro¢niku (tydné): 3

Vysledky vzdélavani a kompetence

Tematické celky

Mezipredmétové vztahy

74k

1. Mezinarodni obchod

Ekonomie — Narodni hospodaistvi,

e vysvétli potfebnost mezinarodniho obchodu a — vznik Hospodarska politika
mezinarodni délby prace, —  formy Ekonomika — Hlavni ¢innost,

e odlisi vyvoz, dovoz a reexport, —  struktura Marketing, Prodejni ¢innost

e vysvétli divody reexportu, —  bilance Obchodni angli¢tina — Korespondence

e 0dlisi zbozovou a Gzemni strukturu, —  pribéh prodejni &innosti mimo CR § ObChOdlvlif}li partnery . ’

e charakterizuje dodaci podminky INCOTERMS, (ptiprava, uzavieni kupni smlouvy, Ipformacnl technologle — Prace

e charakterizuje obchodni a platebni bilanci, realizace dodavky, celni fizeni) s internetem a komunikace

o vykalkuluje cenu pii prodeji do zahranici, — dodaci podminky Prave — Obcanské pravo

e na konkrétnim ptikladu popise obchodni piipad pii — mezinarodni platebni styk
prodeji mimo CR, — financovani vyvozu a dovozu

e navrhne vhodny platebni nastroj.

74k 2. Management Ekonomika — Zamé&stnanci

e charakterizuje manazerské urovné a dovednosti,
e odlisi strategie podniku,

provede propocCty souvisejici se sestavovanim a
kontrolou planu,

— charakteristika

— manazer

— manazerské urovné

— manazerské dovednosti

Informacni technologie — Prace
s internetem a komunikace
Pravo — Pracovni pravo

e urci druh planu, — strategie podniku
e graficky vyjadii a zhodnoti organizacni strukturu, — manazerské funkce (slozky fizeni):
e uvede vyhody a nevyhody organizac¢nich struktur, planovani, organizovani, motivace a vedeni
e zhodnoti vyuziti motivac¢nich nastroja, lidi, kontrola, rozhodovani
e vyuzije zakladni rozhodovaci metody, — firemni kultura
e provede kontrolu jednoduchym propoctem. — soucasné trendy v managementu
74k Souhrnné opakovani
e samostatn¢ interpretuje maturitni témata, — opakovani maturitnich témat
e zaujme stanovisko k aktudlnim ekonomickym udajim.
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Ucebni osnovy predmétu

EKONOMICKA CVICENI

Obor vzdélani: 63 - 41 - M/02 Obchodni akademie
Forma studia: denni

Nazev SVP: Obchodni akademie Marianské Lazné
Celkovy pocet vyuéovacich hodin za studium tydné: 2

Pojeti vyucovaciho predmétu
Obecné cile

Predmét ekonomicka cviceni propojuje a upeviiuje poznatky odbornych i1 vSeobecnych
pfedmétt vSech ro¢nikd.
Vzdélavani v predmétu sméfuje k tomu, aby absolventi:
— mysleli v ekonomickych souvislostech, pfi fesSeni souvislych ptikladi aplikovali
jiz osvojené poznatky,
— pfi feSeni ekonomickych problémii prakticky aplikovali poznatky z ekonomiky,
marketingu, prava a ucetnictvi a provad¢li potfebné ekonomické propocty,
— pracovali se zdroji ekonomickych a pravnich informaci, samostatné vyhledavali
potifebné informace, pracovali s nimi, spravné je interpretovali a vyuzivali,
— uctovali bézné ucetni operace a orientovali se v danové soustave,
— dodrzovali stanovené normy (standardy) a predpisy ucetni jednotky,
— efektivné hospodafili s finan¢nimi prostredky,
— orientovali se v pfedpisech upravujicich ucetnictvi,
— ucelné a u¢inn¢ vyuzivali prostiedky informacnich a komunikacnich technologii,
— spravné¢ a efektivné obsluhovali a vyuzivali ekonomicky software,
— ovéfovali spravné fungovani ekonomickych programii i s ohledem na platnou
pravni Upravu,
— provadéli logickou kontrolu obsahu zpracovanych, popt. vytisténych sestav,
— vyhotovili jednoduchou tcetni zavérku a orientovali se v uCetnich vykazech.

Charakteristika uéiva

Ptedm¢t je zatazen do 4. rocniku v tydenni dotaci 2 vyu€ovaci hodiny.

Probirané okruhy v ramci Uc€etnictvi na pocitaci a ruéné¢ vedeného ucetnictvi jsou:
pokladna, bankovni operace, fakturace, skladova evidence, dlouhodoby majetek, mzdy,
ucetni uzavérka a zavérka, rozpocty a kalkulace, manazerské ucetnictvi.

Ptedmét je koncipovan do dvou trovni:

— zpracovani ucetni agendy zadané firmy ve form¢ souvislého piikladu s vyuzitim
ucetniho software na zaklad€ znalosti a dovednosti ziskanych v pfredmétu
Informacni technologie

— rucni zpracovani riznych souvislych piikladi v riznych pravnich forméach.
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Pojeti vyuky

Klicovou metodou piredmétu je vyuziti teoretického zdkladu vSech ekonomickych
pfedmétl pfi zpracovavani ucetni agendy ucetni jednotky a praktické procviceni
znalosti, dovednosti a schopnosti ziskanych v pfedmétu ucetnictvi a ostatnich
ekonomickych predmétech.
Ptedm¢t je rozdé€len na dvé zakladni Césti.
V prvni ¢asti pfedmétu se zaci seznami s GCetnim software, kde pak za pomoci
vyucujicitho 1 samostatné provadéji ucetni zapisy na zakladé¢ zadaného souvislého
ptikladu. Souvisejici pisemnosti zaci zpracovavaji vyhradné pomoci vypocetni techniky.
Z4ci hledaji aktualni piedpisy, vyuZzivaji internet, zejména webové stranky Ministerstva
financi CR a Ministerstva prace a socialnich véci CR.
V druhé casti predmétu pak zaci ruéné€ zpracovavaji souvislé ptiklady, predevSim
formou domaéci pfipravy a na hodinach vyuky pak spolecné s vyucujicim kontroluji, fesi
a rozebiraji problematické ¢asti souvislych piikladi.
Cilem je:
— vypéstovat navyk soustavné kontroly,
— znat zpusob zjiSténi stavu majetku a zavazkl, ndkladi a vynosl, vysledku
hospodafteni,
— vypéstovat u zédka schopnost zjisténé informace posoudit a vyuzit pii fizeni
podniku,
— vyhledévat aktualni informace, aplikovat je pfi feSeni kol — internet, odborné
texty,
— vypéstovat u zédka schopnost samostatn¢ fesit zadany kol a nést odpovédnost za
vysledek prace,
— zpracovat souvisly piiklad, jehoZz zadani vychazi z Gcetni praxe (forma dokladi,
realné ceny, aktudlni pravni normy a predpisy)
— udaje z vyslednych ucetnich sestav komentovat, kriticky posoudit, najit klady a
zapory, navrhnout varianty a kritéria pro ekonomické rozhodovani,
— pouzivat Gcetni software.

Zékladni metody vyuky jsou vysvétlovani a vyklad, rozhovorem se zéky se odvozuji
postupy Uétovani a nasleduje praktické procviovani. Zaci pii praci vyuzivaji $kolni
uctovy rozvrh, pfi vyuce se pouziva Ekonomicky software POHODA, firmy Stormware
a souvislé ptiklady z praktickych maturitnich zkousek minulych let.

Vyuka pfedmétu je pojata jako soucast piipravy na profilovou maturitni zkousku
z odbornych pfedméth (viz predmét ucetnictvi).

o

Hodnoceni vysledkii Zakt

Vysledky vzdélavani diagnostikujeme pozorovanim prace a chovani zakt ve vyucovani
a zvladnuti obsahu vzdélavani kontrolujeme zkouSenim. Metodou kontroly jsou zkousky
pisemné a praktické. Pi1 pisemnych zkouskdch se posuzuje spravnost, piesnost,
peclivost pfi provadéni ucetnich zapist a schopnost samostatné prace zaka.

Praktické zkousky prokazuji dovednosti 74kt predev§im &innostniho charakteru. Zaci
vypracovavaji tkoly, které¢ jsou feseny téz v bézné praxi.
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Piinos k rozvoii kli¢ovych kompetenci a prufezovych témat

Kompetence

Vzdélavani v oboru smeétfuji k tomu, aby si zaci vytvofili nasledujici klicové
kompetence:

Kompetence k uceni

e mit pozitivni vztah k ucent,

e efektivné vyhledavat a zpracovavat informace,

e soustavné se vzdélavat

Kompetence k FeSeni problému

e porozumét zadani tkolu nebo urcit jadro problému, ziskat informace potiebné k
feSeni problému, navrhnout zplsob feSeni, popt. varianty feSeni, a zdlvodnit jej,
vyhodnotit a ovéfit spravnost zvoleného postupu a dosazené vysledky,

e uplatilovat pii feSeni problému rizné metody mysleni (logické, matematické) a
myslenkové operace,

e volit prostfedky a zpusoby (pomucky, studijni literaturu, metody a techniky)
vhodné pro splnéni jednotlivych aktivit, vyuzivat zkuSenosti a védomosti
nabytych diive.

Komunikativni kompetence

e aktivné se ucastnit diskusi, formulovat a obhajovat své nazory a postoje,
respektovat nazory druhych,

e snazit se dodrzovat jazykov¢ a stylistické normy 1 odbornou terminologii,

e pisemn¢ zaznamenavat podstatné myslenky a udaje z textii a projevu jinych lidi.

Personalni kompetence a socialni kompetence

o efektivné se ucit a pracovat, vyhodnocovat dosazené vysledky a pokrok,

e vyuzivat ke svému uceni zkuSenosti jinych lidi, ucit se i na zakladé
zprostfedkovanych zkuSenosti,

e piijimat hodnoceni svych vysledkii a zpsobu jednéni 1 ze strany jinych lidi,
adekvatné na n¢€ reagovat, piijimat radu 1 kritiku,

e dale se vzd¢lavat,

e adaptovat se na ménici se zivotni a pracovni podminky,

e pracovat v tymu a podilet se na realizaci spole¢nych pracovnich a jinych
¢innosti,

e pfijimat a odpovédné plnit svéfené ukoly,

e podnécovat praci tymu vlastnimi ndvrhy na zlepSeni prace a feSeni ukold,
nezaujaté zvazovat navrhy druhych,

e pfispivat k vytvareni vstiicnych mezilidskych vztahli a k predchézeni osobnich
konflikti.

Obcanské kompetence

e odpovédné, samostatné, aktivné a iniciativné jednat,

e dodrzovat zékony a pravidla chovani, respektovat prava a osobnosti jinych lidi,

e jednat v souladu s moralnimi principy, uplatiiovat demokraticky pfistup,

e umét myslet kriticky, tvofit si vlastni usudek, schopnost diskuse s jinymi lidmi.

Kompetence k pracovnimu uplatnéni

e mit odpovédny postoj k vlastni profesni budoucnosti i vzdélavani, uvédomovat si
vyznam celozivotniho uceni a byt pfipraven piizplisobovat se ménicim se
pracovnim podminkam.
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Matematické kompetence

spravné pouzivat pojmy kvantifikujiciho charakteru,

zvolit pro feSeni tkolu odpovidajici matematické postupy a techniky,

vyuzivat a vytvaret rizné formy grafického znazornéni (tabulky, grafy, schémata
apod.) redlnych situaci a pouzivat je pro feseni,

spravn¢ pouzivat a prevadét jednotky,

nachazet souvislosti pii feSeni praktickych ukold, umét je vymezit, popsat a
vyuzit pro konkrétni feseni,

provést realny odhad vysledku feseni praktického tkolu,

sestavit ucelené feSeni praktického tikolu na zdklad¢ dil¢ich vysledkii.

Kompetence vyuzivat prostiedky informacnich a komunikacénich technologii a
efektivné pracovat s informacemi

pracovat s osobnim pocitacem a s dalSimi prostfedky informac¢nich a
komunikac¢nich technologii,

ziskavat informace z otevienych zdrojl, zejména pak z celosvétové sité Internet,
pracovat s informacemi, a to pfedev§im s vyuzitim prostfedkii informacnich a
komunikac¢nich technologii.

piijimat hodnoceni vysledkli své prace ze strany jinych lidi, pfiméfené na né
reagovat, ptijimat radu 1 kritiku,

soustavné se vzdélavat,

piijimat a odpovédné plnit svéfené ukoly,

pracovat v tymu, podnécovat praci v tymu vlastnimi névrhy,

prispivali k vytvareni dobrych mezilidskych vztahii,

feSit samostatné¢ bézné pracovni ukoly, uplatiiovat pfi feSeni rtizné metody
mysleni a volit prostfedky a zpisoby vhodné k jejich splnéni,

pracovat s informacemi, a to pfedev$im s vyuzitim prostfedkl informacnich a
komunikac¢nich technologii,

provadét redlny odhad vysledku feseni praktického piikladu,

sestavit ucelené feseni ptikladu na zaklad¢ dil¢ich vysledki.

Priarezova témata

Obcan v demokratické spolecnosti
Cilem je rozvoj klic¢ovych kompetenci, Zaci jsou vedeni k tomu, aby:

m¢éli vhodnou miru sebevédomi, sebeodpovédnosti
se dovedli orientovat v médiich, vyuzivat informace a kriticky hodnotit,
dovedli jednat s lidmi.

Clovék a zivotni prostredi
Téma pfiispiva k napliiovani zejména téchto cilt:

rozvijet dovednost aplikovat ziskané poznatky, pfijimat odpovédnost za vlastni
rozhodovani a jednani a prosazovat trvale udrzitelny rozvoj ve své pracovni
¢innosti,

efektivné pracovat s informacemi, tj. umét informace ziskdvat a kriticky je
vyhodnocovat,

jednat hospodarné, adekvatné uplatiovat nejen kritérium ekonomické
efektivnosti, ale 1 hledisko ekologické.
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Clovék a svét prace
Cilem je vybavit zédka znalostmi a kompetencemi pro UspéSné uplatnéni na trhu prace a
pro budouci profesni kariéry. K uskute¢iiovani tohoto cile je tieba:
e vést zaky k tomu, aby si uvédomili vyznam vzdélani pro zivot, aby byli
motivovani k aktivnimu pracovnimu zivotu a k ispesné kariéte,
o vysvétlit zakiim zakladni aspekty soukromého podnikani, naucit je pracovat
s prisluSnymi pravnimi ptedpisy,
e zorientovat zaky ve sluzbach zaméstnanosti, pfivést je k tcelnému vyuzivani
jejich informacniho zazemi.
Informacni a komunikaéni technologie
Cilem je:
e naucit zaky pracovat s informacemi a s komunikac¢nimi prostfedky.

Mezipredmétové vztahy

Ekonomika

Utetnictvi

Pisemna a elektronicka komunikace
Informacni technologie

Fiktivni firma

Dané a pravo v praxi
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Gymnazium a obchodni akademie Marianské Lazné, prispévkova organizace.
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Ro¢nik: 4.
Pocet hodin v ro¢niku (tydné): 2

Vysledky vzdélavani Ucivo Mezipiredmétové vztahy
74k 1. Souvisly priklad na PC Fiktivni firma — Uetnictvi fiktivni firmy

e zad4 uctovanou firmu do programu, nastavi — predpisy upravujici uctovani Uletnictvi
parametry pro uctovanou firmu — Ceskeé ucetni standardy Informacni technologie — Databaze,

e zada pocatecni stavy uctl — zpracovani ucetni agendy v na PC kancelaisky SW

e provadi ucetni zapisy do ucetnich knih, opravuje v Gcetnim programu Ekonomika — zasoby, logistika; lidské
ucetni zapisy — zavedeni firmy v programu zdroje podniku

e zad4 data pro vyhotoveni a zpracovani —  {G&tovani na finandnich t&tech Pisemna a elektronicka komunikace —
pokladnich dokladd — fakturace a skladova evidence Komvunikac,e pfi nékuPu a p’rod’ej’i

e zada data pro utovani o bankovnich vypisech — mzdy Dané a pravo v praxi - Pravni Uprava

e vyhotovuje a Gctuje ptijmové a vydajové — dlouhodoby majetek crlane Z prymd fy’z ickych OSOb3VP3‘ avit
pokladni doklady _ Gcetni doklady uprava zdravotniho a soc. pojiSténi

e kontroluje tdaje v deniku a hlavni knize — {detni zapisy a G&etni knihy

e orientuje se v bankovnich vypisech a uctuje o
pohybech na bankovnim uctu

e vyhledavé neuhrazené zavazky a pohledavky

e vyhotovi ptikazy k thrad¢

e posuzuje v¢asnost thrad zavazka a pohledavek

e kontroluje zlstatky penéznich prostiedk,

provadi inventarizaci penéznich prosttedku
uctuje zakladni operace v syntetické evidenci
zpracuje fakturu, vede knihy faktur, uctuje o
nakupu a prodeji v K¢ a v cizi méné

zada podklady pro vystaveni faktur a zvoli
vhodny zptisob zadavani udaja
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Ro¢nik: 4.
Pocet hodin v ro¢niku (tydné): 2

Vysledky vzdélavani U¢ivo Mezipredmétové vztahy
e kontroluje spravnost zadanych udaji vzhledem k | Souvisly priklad na PC (pokracovini)
evidenci DPH
eviduje doslé faktury

vyhotovuje doklady pii prodeji

kontroluje knihy faktur ptijatych a vydanych

vede karty zasob, Gctuje o zdsobach

zhotovuje pfijemky a vydejky, Gctuje o nich,

sleduje je v navaznosti na doslé ¢i vydané

faktury

e zada personalni tdaje

e nastavi parametry ekonomického software
potiebné pro zpracovani mezd véetné povinnych
uhrad

e zadd udaje pro vypocty mésic¢nich mezd

e vyhotovi doklady pro zat¢tovani mezd a uctuje o
mzdach, ZP, SP a dani z ptijmu ze zavislé
¢innosti

e vyuzije funkce software pro tisk povinnych
sestav (pojiSténi zamé&stnanct, dan z piijmi)

e vyhleda potfebnou informaci v ucetnich
piedpisech nebo vyiatku v nich

e vyuziva funkce software pro uctovani zarazeni
majetku v pofizovaci cené

e vyplni inventarni kartu DM vcetné zadani
podkladt pro vypocty ucetnich i danovych
odpist

e kontroluje vypocty odpisti ucetnich a danovych
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Ro¢nik: 4.
Pocet hodin v ro¢niku (tydné): 2

Vysledky vzdélavani

Ucéivo

Mezipredmétové vztahy

Zak 2. Uétovani v riiznych pravnich formach Pravo — Obchodni pravo (rtizné pravni
e rozliSuje uctovani v riznych pravnich formach — uctovani u individualniho podnikatele formy)
e Uctuje o vlastnim kapitalu v riiznych pravnich — igtovani ve vefejné obchodni spole¢nosti Ekonomika - Podnikani jako zéklad trzni

formach
e vypocte VH a vypocte a zauctuje daitovou
povinnost a disponibilni zisk riznych pravnich
forem
rozdéli disponibilni zisk

— uctovani v akciové spolecnosti

— uctovani ve spolecnosti s ru¢enim omezenym

ekonomiky, Finan¢ni hospodareni
podniku

Ekonomicka cvi¢eni — Souvislé priklady
Fiktivni firma — Ucetnictvi firmy

74k 3. Souvislé priklady Ekonomika

e zpracovava a vyhotovuje zékladni ucetni doklady | — pribézné zadavané souvislé piiklady Uketnictvi

e provadi bézné vypocty odpist — danové, ucetni uctovani v riznych pravnich formach Dané a pravo v praxi

e uctuje o veskerém majetku a zdrojich kryti — souvisly ptiklad G€tovani ve Pravo

e provadi mzdové vypoéty s vyuzitim znalosti o vnitropodnikovem ucetnictvi Pisemna a elektronicka komunikace
zékonné Upravé mezd (priibéziné dle konkrétniho zadani

e provadi ucetni zapisy do ucéetnich knih, opravuje souvislého prikladu)
ucetni zapisy

e vyhotovuje pomocné knihy

e vypocita daitovou povinnost k DPH a uctuje o ni

e vycisli inventariza¢ni rozdily a zauctuje je

e vyhotovuje a interpretuje tcetni uzadvérku a

zavérku
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Ro¢nik: 4.
Pocet hodin v ro¢niku (tydné): 2

Vysledky vzdélavani U¢ivo Mezipredmétové vztahy

e vypocita vysledek hospodafeni, provede
transformaci na danovy zaklad a vypocita
danovou povinnost v riznych pravnich formach,
zauctuje ji

e orientuje se v danovych pfiznanich
k nejobvyklejsim k danim a v danovych

dokladech

e propocita ZP, SP zamé&stnavatele a zaméstnance,
Y@

e zpracuje rozpocty, predbéznou a vyslednou
kalkulaci

e Uctuje ve vnitropodnikovém ucetnictvi

e vypocte a interpretuje vysledky hospodateni
stiedisek

e vyhotovi cestovni piikaz

e kontroluje formalni i v€cnou spravnost dokladi
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Ucebni osnovy predmétu

CESTOVNI RUCH

Obor vzdélani: 63 - 41 - M/02 Obchodni akademie
Forma studia: denni

Nazev SVP: Obchodni akademie Marianské Lazné
Celkovy pocet vyucovacich hodin za studium tydné: 2

Pojeti vyucovaciho predmétu
Obecné cile

Zékladnim cilem piedmétu cestovni ruch je vysvétlit zakladni problematiku cestovniho
ruchu na teoretickém zaklad¢, seznamit zéka s nejvyznamngj$imi oblastmi a stfedisky
cestovniho ruchu v Ceské republice , Evropé i ve svété. Zamérem je kromé osvojovani
védomosti i jejich praktické vyuziti v ramci samostatnych praci zakd.

Charakteristika uéiva

Vyucéovani pfedmétu smétuje predevsim k piipravé zakl na dalsi studium cestovniho
ruchu. Uc¢ivo predmétu uvadi do obecné problematiky cestovniho ruchu, poskytuje
vybrané informace z oblasti techniky sluzeb cestovniho ruchu, seznamuje s hlavnimi
oblastmi a stfedisky cestovniho ruchu u nds, v Evrop€ i ve svéte.

Obsahem uciva je téz rozvijeni dovednosti a schopnosti aplikovat ziskané poznatky,
pracovat s informacemi a digitalnimi technologiemi, kultivované se vyjadfovat pisemné
1 Ustné.

Uc¢ivo pomaha téz k rozvoji obcanskych kompetenci zahrnujicich dodrzovani zdkonu a
pravidel chovéni, respektovani prdv a osobnosti jinych lidi, jedndni v souladu
s moralnimi principy, uvédomovani si, vramci plurality a multikulturniho souziti,
vlastni kulturni, narodni a osobnostni identitu. Podporuje aktivni toleranci k identité
jinych lidi a odliSnych kultur. Osvétluje vyznam Zivotniho prostfedi pro ¢lovéka a
k jeho jednani v ramci udrzitelného rozvoje. Rozviji pfijimani a odpovédné plnéni
sveétenych ukoll a jejich samostatnému feseni.

e 2. ro¢nik — 2 hodiny tydné
Uciva 2. ro¢niku uvadi zédky do problematiky cestovniho ruchu. Seznamuje je se

zakladnimi pojmy, praci cestovnich kanceléii, priivodce a hlavnimi oblastmi cestovniho
ruchu v Ceské republice, v Evropé a ve svéte

Pojeti vyuky
Vyuka navazuje na védomosti a dovednosti zakli z predméti zemépis, informacni a

komunikacni technologie, Cesky jazyk a literatura, anglicky jazyk, ekonomika a
obcCanska nauka a rozviji je vzhledem ke spoleCenskému a profesnimu zaméteni zaki.
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Dosazeni uvedenych cili vyzaduje vyuziti aktiviza¢nich metod a praktickych ¢innosti
zakd. Ve vyuce se uplatni i zdky vytvofené presentace, prace s odbornym a dennim
tiskem 1 odbornymi publikacemi, obrazovym materidlem a videomateridlem, simulacni
a situacni metody, vlastni zkuSenosti zakl z cestovani. VeSkera vybrana témata vedou
k jejich uspéSnému vypracovani.

Zaci jsou vedeni tak, aby méli redlnou piedstavu o kvalité své prace, pracovali
svédomité a peclivé, snazili se dosahovat co nejlepSich vysledkd, konstruktivné
pristupovali k diivodné kritice a k odstraniovani vzniklych nedostatkd, uméli vyuzivat
pro svoji praci digitalni technologie.

Hodnoceni vysledki Zaku

Zpusoby hodnoceni spocivaji v kombinaci znamkovani a slovniho hodnoceni.
Hodnoceni je v souladu se Skolnim klasifikacnim fadem. Hodnoti se nejen vécny obsah
ale 1 forma prezentace.

Uplatilovani autoevaluace a kolektivniho hodnoceni pii prezentaci samostatnych praci
zakl je soucasti hodnoceni.

Piinos k rozvoii klicovych kompetenci a prafezovych témat

Kompetence

Predmét ma velké moznosti piispet k rozvoji klicovych kompetenci a prifezovych
témat. PfedevSim se jedna o kompetence komunikativni, samostatné feSeni béznych
pracovnich problému a vyuZzivani prostiedkii digitalnich, informaénich a komunikac¢nich
technologii a efektivni prace s informacemi. Zaci formuluji své myslenky srozumitelnd
a souvisle, v pisemné podobé prehledné a jazykové spravné. Zpracovavaji jednoduché
texty na odborna témata a rizné pracovni materidly, dodrzuji jazykové a stylistické
normy i odbornou terminologii. Zaci pisemné zaznamenavaji podstatné myslenky a
udaje ztextll a projevil jinych lidi. Vyjadiuji se a vystupuji v souladu se zasadami
kultury projevu a chovéani. Zaci piijimaji a odpovédné plni svéfené tkoly, voli
prostiedky a zptsoby (pomticky, studijni literaturu, IT 1 metody a techniky) vhodné pro
splnéni jednotlivych aktivit, vyuZivaji zkuSenosti a védomosti nabytych diive. Zaci
pracuji s osobnim pocitacem, s béznym zakladnim a aplika¢nim vybavenim. Ziskavaji
informace z otevienych zdrojii, zejména pak zcelosvétové sité Internet. Zaci jsou
vedeni k tomu, aby si uvédomovali vyznam vzdélavani pro uspéSnou kariéru a nutnost
sebevzdélavani a celozivotniho uceni.
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Priarezova témata

Clovék v demokratické spole¢nosti
Cilem je rozvoj klicovych kompetenci, Zaci jsou krom¢ rozvoje klicovych kompetenci
vedeni k tomu, aby:

méli vhodnou miru sebevédomi, sebeodpovédnosti a schopnost moralniho
usudku;

byli ptipraveni klést si zakladni existencéni otazky a hledat na n¢ odpovédi a
feSeni,

hledali kompromisy mezi osobni svobodou a socidlni odpovédnosti a byli
kriticky

tolerantni;

byli schopni odolavat myslenkové manipulaci;

dovedli se orientovat v medialnich obsazich, kriticky je hodnotit a optimalné
vyuzivat masmédia a digitalni technologie pro své rizné potieby

dovedli jednat s lidmi, diskutovat o citlivych nebo kontroverznich otazkach,
hledat kompromisni feSeni

byli ochotni se angazovat nejen pro vlastni prospéch, ale 1 pro vetfejné zajmy a
ve prospéch lidi v jinych zemich a na jinych kontinentech;

vazili si materidlnich a duchovnich hodnot, dobrého Zivotniho prostiedi a snazili
se je chranit a zachovat pro budouci generace.

Clovék a svét prace
Uskuteciiovani tohoto cile v pfedmétu predpoklada:

vést zaky k tomu, aby si uvédomili zodpoveédnost za vlastni Zivot, vyznam
vzdélani a celozivotniho uceni pro Zivot, aby byli motivovani k aktivnimu
pracovnimu Zivotu a k GspéSné kariéte;

zorientovat zaky ve svété prace jako celku i v hospodaiské struktuie regionu,
naucit je hodnotit jednotlivé faktory charakterizujici obsah prace a srovnavat
tyto faktory se svymi predpoklady, seznamit je s alternativami profesniho
uplatnéni po absolvovéni studovaného oboru vzdélani;

naucit zaky vyhledavat a posuzovat informace o profesnich piilezitostech,
orientovat se v nich a vytvafet si o nich zakladni ptedstavu;

naucit zaky vyhledavat a posuzovat informace o vzdélavaci nabidce, orientovat
se v ni a posuzovat ji z hlediska svych predpokladi a profesnich cilu;

naucit zadky pisemné i1 verbalné¢ se prezentovat pii jednani s potencialnimi
zamgéstnavateli, formulovat svd o¢ekavani a své priority;

Clovék a Zivotni prostiedi
Hlavnim cilem tohoto tématu je vést zaky k tomu, aby:

pochopili souvislosti mezi riznymi jevy v prostiedi a lidskymi aktivitami, mezi
lokalnimi, regiondlnimi a globalnimi environmentalnimi problémy;

chapali postaveni ¢lovéka v ptirod¢€ a vlivy prosttedi na jeho zdravi a zivot;
porozuméli souvislostem mezi environmentalnimi, ekonomickymi a socialnimi
aspekty ve vztahu k udrzitelnému rozvoji,

respektovali principy udrZitelného rozvoje;

ziskali piehled o zplsobech ochrany pfirody, o pouzivani technologickych,
ekonomickych a pravnich nastroju pro zajisténi udrzitelného rozvoje;
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samostatné a aktivné poznavali okolni prostiedi, ziskavali informace v pifimych
kontaktech s prostfedim a z riznych informacnich zdroji;

pochopili vlastni odpovédnost za své jednani a snazili se aktivné podilet na
feSeni environmentalnich problémi;

osvojili si zékladni principy Setrného a odpovédného pfistupu k zivotnimu
prostiedi v osobnim a profesnim jednani;

dokazali esteticky a citoveé vnimat své okoli a pfirodni prostiedi;

osvojili si zdsady zdravého Zivotniho stylu a védomi odpovédnosti za své zdravi.

Informacni a komunikaéni technologie
Zaci jsou pripravovani k tomu, aby:

byli schopni pracovat s prostiedky informac¢nich a komunikacnich technologii a
efektivné je vyuzivali jak v prubéhu vzdélavani, tak pii vykonu povolani (tedy 1
pfi feSeni pracovnich tkold v ramci profese, na kterou se ptipravuji), stejné jako
v Cinnostech, které jsou a budou béznou soucasti jejich osobniho a ob¢anského
zivota;

byli schopni pouzivat zakladni a aplika¢ni programové vybaveni pocitace;
pracovali s informacemi a s komunika¢nimi prostfedky;

volili vhodné informacni zdroje k vyhleddvani pozadovanych informaci
(zejména vyuzivali informace z celosvétové sité¢ Internet).

vyuzivali pfi préci digitadlni kompetence

Mezipredmétové vztahy

Ekonomika

Informacni technologie
Ugetnictvi
Hospodaisky zemépis
Anglicky jazyk
Némecky jazyk
Zaklady piirodnich véd
Déjepis
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Ro¢nik: 2.
Pocet hodin v ro¢niku (tydné): 2

Vysledky vzdélavani a kompetence Tematické celky Mezipredmétové vztahy
74k 1. Charakteristika cestovniho ruchu, jeho Hospodarsky zemépis — EEC, VAEC a

e sec orientuje v zakladnich pojmech cestovniho ¢lenéni SAEC a jejich zajmové sféry

ruchu ( déle jen CRU ), osvoji si i anglickou — podstata, funkce a vyznam CRU

terminologii — vymezeni zakladnich pojmii Anglicky jazyk — Cestovani — Cestovanti,
e aplikuje pfedpoklady rozvoje CRU na region, ve — predpoklady pro cestovni ruch zéhby,. o .

kterem Zije — oblasti a stiediska CRU, déleni - Anvghckyvr’nluvm zemé,, MOJe vlast,
e dokaze vyjmenovat nejdilezitéjsi strediska a z hlediska vyznamu Zemépis, pfiroda, cestovani

oblasti CRU u nas i ve svéte — druhy a formy CRU

Némecky jazyk — Sluzby a cestovani

e ovlada praci s internetem, digitalnimi Pamatky v nasi republice
y Vv u

technologiemi, slovnikem, priivodci, apod.

74k 2. Cinnost cestovnich kancela¥i
e rozCleni cestovni kancelafe a agentury — klasifikace CK a cestovnich agentur
e navaze kontakty v libovolné CK nebo CA, — Kklasifikace sluzeb
seznami se s rozsahem jejich plisobnosti
74Kk 3. Priivodcovské sluzby
e charakterizuje vyznam a predmét — predmét privodcovskych sluzeb Cesky jazyk a literatura — Veiejné
pravodcovskych sluzeb — osobnost priivodce mluvené projevy a jejich styl
e zpracuje informacni minimum,itineraf a vyklad — pfiprava pritvodce na zajezd
o vysvétli zéklady spolecenského protokolu — informacéni minimum
e prezentuje potiebné vlastnosti a schopnosti
pravodce

-272 -



Skolni vzdélavaci program
Obor: Obchodni akademie
Cestovni ruch
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Ruska 355/7, 353 01 Marianské Lazné

Ro¢nik: 2.
Pocet hodin v ro¢niku (tydné): 2

Vysledky vzdélavani a kompetence

Tematické celky

Mezipredmétové vztahy

Zsk

e vysvétli a popiSe ekonomicky vyznam pro
narodni hospodafstvi
hodnoti moznosti dal$iho rozvoje
e ovlada préci s turistickymi privodci, modernimi
digitalnimi technologiemi, zvladéa zékladni
orientaci ve meésté
vyuzivéa dostupné zdroje informaci
charakterizuje hlavni oblasti u nas
prezentuje kulturni tradice 1 nasi historii
hovoii o nasi republice 1 v cizim jazyce

4. Cestovni ruch v Ceské republice
— predpoklady rozvoje CRU
— organizace cestovniho ruchu v CR
— historie
— postaveni CRU v NH
— oblasti CRU

Hospodarsky zemépis -
- Ceska republika
- orientace na mapé¢
- Kudyznudy.cz

Déjepis - Clovek v d&jinach
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Ro¢nik: 2.
Pocet hodin v ro¢niku (tydné): 2

Vysledky vzdélavani a kompetence

Tematické celky

Mezipredmétové vztahy

74k

aplikuje ziskané poznatky, Cerpa informace

z privodct a internetu

ovlada praci s mapami, Google Maps
prezentuje samostatnou praci pomoci vypocetni
techniky

jedna dle zésad spolecenského chovani a
vystupovani

vyuziva anglickou terminologii

vychézi ze zeméepisnych znalosti 1. rocniku

5. Cestovni ruch v Evropé

- celkova charakteristika

- nejvyznamnéjsi oblasti cestovniho ruchu
- UNESCO

6. Cestovni ruch ve svété

-celkova charakteristika

- nejvyznamnéjsi oblasti cestovniho ruchu
- UNESCO

7. Praktické vyuziti poznatki
— priprava seminarni prace
— vybér oblasti
— sestaveni informa¢niho minima
— itinerafr
— vyklad

Informacni technologie

— Internet
— Komunikace na internetu

Anglicky jazyk
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Ro¢nik: 3.
Pocet hodin v ro¢niku (tydné): 2

Vysledky vzdélavani a kompetence

Tematické celky

Mezipredmétové vztahy

74k 1. Technika zahranicnich zajezda Ekonomika — 2. ro¢nik — Néarodni a
uplatiiuje zakladni prehled o z4jezdové Einnosti —  z4jezdova Cinnost svétové hospodafstvi
ovlada problematiku zahrani¢nich zajezdl — trasovani a kalkulace Finan¢ni trh, Financovani podniku
z hlediska ptipravy i navaznosti na platné zakony —  zajiStovani sluzeb
a predpisy —  zajezdova &innost CK .
e vyuziva zédkladni anglickou terminologii —  sménarenské sluzby Anglicky jazyk
— pravni predpisy
—  pojisténi v CR
— platebni prostiedky
74k 2. Cestovni ruch v Evropé a ve svété Ekonomika — Nérodni a svétové

vychazi ze zemépisnych znalosti z 1. rocniku
aplikuje na oblasti CRL

vyuziva map, internetu a turistickych pravodci (
Google Maps, apod.)

vyuzivé anglickou konverzaci a zakladni
terminologii

— celkova charakteristika

— domaci a zahrani¢ni CR

— hlavni stfediska a oblasti CR v Evropé¢

— hlavni stfediska a oblasti CR ve svété

— nejvyznamnéjsi evropské a svétové
lazné

hospodatstvi

Anglicky jazyk — Cestovani, zaliby,
Anglicky mluvici zem¢, Moje vlast,
Zemgepis, ptiroda, cestovani

Némecky jazyk — Sluzby a cestovani
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Ucebni osnovy predmétu

FIKTIVNI FIRMA

Obor vzdélani: 63 - 41 - M/02 Obchodni akademie
Forma studia: denni

Nazev SVP: Obchodni akademie Marianské Lazné
Celkovy pocet vyuéovacich hodin za studium tydné: 2

Pojeti vyucovaciho predmétu
Obecné cile

Smyslem pfedmétu prace ve fiktivni firmé je rozvijet zdkladni ekonomické mysleni
zakl. Vyznamnym ukolem pfedmétu je naucit zaky efektivné ekonomicky myslet a
chovat se racionalné v profesnim i osobnim zivot¢.

Nedilnou soucasti predmétu je vyuzivani zdkladnich znalosti pravnich norem tykajicich
se podnikani a uvédomovani si nésledkl z jejich nedodrZzovani. Cilem pfedmétu fiktivni
firma je napomoci zakim ke zvySeni samostatnosti v praci, rozvoji komunikace,
spoluprace, prezentace vysledki. Zaci ziskavaji schopnosti orientovat se v hospodaiské
praxi, pohotov¢ reagovat, rozvijet jazykové znalosti. Jsou vedeni k pocitu zodpovédnosti
za vlastni praci nejen ksobé&, ale i spolupracovnikim. Spojeni fiktivni firmy
s odbornymi piredméty je ziejmé z toho, Ze problémy, s nimiz se zaci ve fiktivni firme
setkavaji, jsou fesitelné pomoci poznatku, ziskanych v odbornych predmétech. Tim se
ve fiktivni firm¢ potvrzuje prakticka pouzitelnost ziskaného teoretického vzdélani.

Zéci pouzivaji vhodné aplikaéni programy, vyuZivaji internet k vyhledavani potfebnych
informaci spojenych s chodem firmy, vykonavaji administrativni a ekonomické ¢innosti
v jednotlivych odd¢€lenich podniku, napt. marketing, UCtarna, personalni a mzdové
oddéleni, sekretariat, management.

Piedmét rozviji u Zaki predevsim nasledujici odborné kompetence:

a) Aplikovat poznatky z oblasti prava v podnikatelské ¢innosti, tzn., aby absolventi:
— orientovali se v pravni upravé pracovné pravnich vztahii a zavazkovych vztaht;

— vyhledavali pfislusné pravni piedpisy a pracovali s nimi.

b) Provadét Cinnosti souvisejici se zajiSténim hlavni Cinnosti, zejména zajisténi
obézného majetku, dlouhodobého majetku a zaméstnanci, tzn., aby absolventi:

— zabezpeCovali hlavni c¢innost s obéZznym majetkem (zejména nikup materilu
a zbozi), popt. dlouhodobym majetkem;

— provadéli zakladni vypocty odpist;

— zpracovavali podklady a pisemnosti pii sjedndvani a ukonfovani pracovniho
pom¢éru;

— provadéli zédkladni mzdové vypolty (vypocet hrubé a cisté mzdy, vypocty
zékonného pojisténi, zdanéni piijmil ze zavislé Cinnosti);

— zpracovavali doklady souvisejici s evidenci zéasob, dlouhodobého majetku,
zaméstnancu, prodeje a hlavni ¢innosti;

— vyhotovovali typické pisemnosti v normalizované uprave;
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provadéli prazkum trhu, vyuZzivali marketingové nastroje k prezentaci podniku
a jeho produktt;

orientovali se v kupni smlouvé a dokladech obchodniho ptipadu;

uplatiovali psychologie prodeje pii jednani s klienty a obchodnimi partnery pii
nakupu 1 prodeji;

komunikovali se zahrani¢nimi partnery Ustné a pisemné nejméné v jednom cizim
jazyce

vhodnym zpiisobem reprezentovali firmu a spoluvytvareli image firmy na vetejnosti.

¢) Efektivné hospodafrit s finan¢nimi prostiedky, tzn., aby absolventi:

provadéli  platebni styk a zpracovavali doklady souvisejici s hotovostnim
a bezhotovostnim platebnim stykem;

provadéli zakladni hodnoceni efektivnosti ¢innosti podniku;

stanovovali dafiovou povinnost k DPH a k danim z ptijmi;

vypocitavali odvod socidlniho a zdravotniho pojisténi;

uctovali pohledavky, zdvazky, naklady, vynosy;

dokézali efektivné hospodafit se svymi finanénimi prostiedky.

d) Dbat na bezpec¢nost prace a ochranu zdravi pri praci, tzn., aby absolventi:

chapali bezpecnost prace jako nedilnou soucast péce o zdravi své i spolupracovniki
(i dalsich osob vyskytujicich se na pracovistich, napt. klientd, zdkaznikd,
navstévnikl)

osvojili si zasady a navyky bezpecné a zdravi neohrozujici pracovni ¢innosti véetné
zasad ochrany zdravi pfi praci u zafizeni se zobrazovacimi jednotkami (monitory,
displeji apod.), rozpoznali moznost nebezpeci urazu nebo ohrozeni.

Ywr

e) Usilovat o nejvyssi kvalitu své prace, vyrobku nebo sluZeb, tzn., aby absolventi:

chapali kvalitu jako vyznamny nastroj konkurenceschopnosti a dobrého jména
firmy;
zohlednovali pozadavky klienta (zdkaznika fiktivni firmy).

f) Jednat ekonomicky a v souladu se strategii udrZitelného rozvoje, tzn., aby

absolventi:

znali vyznam, ucel a uziteCnost vykonavané prace, jeji financni, popt. spoleCenské
ohodnoceni;

zvazovali pii plénovani a posuzovani urcit¢ cCinnosti (v pracovhim procesu
1 v bézném zivoté) mozné naklady, vynosy a zisk, vliv na Zivotni prosttedi, socialni
dopady;

efektivné hospodafili s financnimi prostiedkys;

nakladali s materidly, energiemi, odpady, vodou a jinymi latkami ekonomicky a
s ohledem na Zivotni prostiedi.

Charakteristika uéiva

U¢ivo je zaméteno predevSim na poznatky dlouhodobéjsi platnosti, aby z n€ho

mohli absolventi vychazet pii své Cinnosti a spravné se orientovat v meénicich se
podminkach ekonomické praxe. Zaci maji pochopit nutnost dalsiho vzdélavani a
prohlubovani svych znalosti prostfednictvim praktickych ¢innosti.
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Zakladem je uzka vazba mezi praci ve fiktivni firm€ a teoretickymi ptredméty
(ekonomikou, Gcetnictvim, pravem, pisemnou a elektronickou komunikaci, informacni a
komunika¢ni technologii, jazyky).
Ptedm¢t je zatazen do 3. ro¢niku.

Pojeti vyuky

metody vyuky

brainstorming — fizené skupinové vymysleni napadi v uvolnéné atmosféie
motivacni — praktické priklady

fixacni — opakovani uciva pisemné, ustné, nacvik dovednosti

expozi¢ni — prace se zakony, zapisy na tabuli

formy vyuky
skupinové vyucovani — zaci jsou rozdéleni do pracovnich tymi, individudlni pfistup

Hodnoceni vysledki Zaku

Dulraz je kladen na spravné chovani a jednani zékd, vystupovani pii obchodnich
jednanich, znalost nabizeného produktu, samostatnost, odpovédnost a iniciativu pfi
préci, vhodnou prezentaci firmy na veletrzich (regionélni veletrh, mezinarodni veletrh
fiktivnich firem), schopnost aplikace ziskanych védomosti a dovednosti pifi plnéni
praktickych ukold, schopnost ucit se a zlepSovat vysledky své ¢innosti.

Zpusoby hodnoceni:
Je vyuzivéano formativni hodnoceni, sebehodnoceni a hodnoceni ostatnimi spoluzéky.

Piinos k rozvoii kli¢ovych kompetenci a prufezovych témat

Kompetence

Vzdélavani ve fiktivni firm€ sméfuje k tomu, aby si Zaci vytvofili tyto obCanské a
klicové kompetence:
e jednali odpovédné, samostatng, aktivné a iniciativné ve vlastnim zajmu, zdjmu
organizace i v zajmu vetejném,
e dbali na dodrzovani zékont a pravidel chovani,
e aktivné se zajimali o politické, hospodarské a spolecenské déni,
chépali vyznam Zzivotniho prostiedi pro ¢lovéka a organizovali ¢innost firmy
v duchu udrzitelného rozvoje,
mysleli kriticky,
zkoumali vérohodnost informaci,
tvorili si vlastni nazor a diskutovali o ném,
vyjadfovali se piiméfené ucelu jedndni a komunikacni situaci v projevech
mluvenych i psanych a vhodné se prezentovali,
e formulovali své mySlenky srozumitelné a souvisle, v pisemné podobé piehledné
a jazykové spravné,
e zpracovavali administrativni pisemnosti, pracovni dokumenty i souvislé texty,
e dodrzovali jazykové a stylistické normy 1 odbornou terminologii,
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vyjadfovali se a vystupovali v souladu se zdsadami kultury projevu a chovani,
efektivné se ucili a pracovali,

vyuzivali ke svému uceni zkuSenosti jinych lidi, ucili se 1 na zékladé
zprostifedkovanych zkuSenosti,

pfijimali hodnoceni vysledkli své prace ze strany jinych lidi, pfiméfené na né
reagovali, ptijimali radu 1 kritiku,

ovetovali si ziskané poznatky, kriticky zvazovali ndzory, postoje a jednani jinych
lidi,

soustavné se vzdélavali,

adaptovali se na meénici se pracovni podminky a podle svych schopnosti a
moznosti je ovliviiovali,

pfijimali a odpovédné plnili svéfené ukoly,

pracovali v tymu, podnécovali praci v tymu vlastnimi navrhy,

ucastnili se aktivné diskusi, formulovali a obhajovali své ndzory a postoje,
ptispivali k vytvareni dobrych mezilidskych vztahi,

resili samostatné bézné pracovni Ukoly, uplatnovali pfi feSeni rizné metody
mysleni a volili prostfedky a zplisoby vhodné k jejich splnéni,

ziskavali informace z otevienych zdroji a pracovali s nimi, a to piedev§im s
vyuzitim prostiedktli informacnich a komunikacnich technologii,

pracovali s béZznym zakladnim a aplika¢nim programovym vybavenim a ucili se
pouzivat nové aplikace,

komunikovali elektronickou poStou a vyuzivali dal§i prostfedky online a offline
komunikace.

Priarezova témata

Obcan v demokratické spolecnosti

Cil:

74k ma vhodnou miru sebevédomi, odpovédnosti a schopnost moralniho tisudku
vazi si materidlnich a duchovnich hodnot, dobrého Zivotniho prostiedi a snazi se
je chranit a zachovat pro budouci generace

orientuje se v masovych médiich

jednd s lidmi

Obsah — komunikace, vyjednavani, feSeni konflikt

Clovék a zivotni prostredi

Cil:

rozviji dovednost aplikovat ziskané poznatky, pfijimat odpovédnost za vlastni
rozhodovani a jednani

efektivné pracuje s informacemi

dba na BOZP

jedna hospodarné€, adekvatné uplatiuje nejen kritérium ekonomické efektivnosti,
ale 1 hledisko ekologické

Clovék a svét prace

Cil:

vyhledava a posuzuje informace o profesnich piilezitostech, orientuje se v nich
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e uci se zakladni aspekty pracovniho poméru, prdv a povinnosti zaméestnanct a
zameéstnavatelll
Obsah — hlavni oblasti svéta prace, charakteristické znaky prace, zakonik prace,
pracovni pomér, pracovni smlouva, prava a povinnosti zaméstnance a zameéstnavatele,
mzda, jeji slozky a vypocet.

Informacni a komunikaéni technologie
Cil:
e naucit zaky pouzivat zakladni a aplikacni programové vybaveni pocitace, a to
nejen pro ucely uplatnéni se v praxi, ale i pro potieby dalSiho vzdélavani.
Obsah — naucit zaky pouzivat kanceldisky software (textovy, tabulkovy software,
software pro tvorbu prezentaci a to v uzké spolupraci s predmétem INT, pripadné ucetni
software)

Mezipredmétové vztahy

Ekonomika

Informacni technologie

Pravo

Ekonomicka cviceni

Utetnictvi

Pisemna a elektronicka komunikace
Cizi jazyky
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Fiktivni firma
Roc¢nik: 3.
Pocet hodin v ro¢niku (tydné): (2)
Vysledky vzdélavani a kompetence Tématické celky Mezipredmétové vztahy
Zak: 1. ZaloZeni firmy nebo zména firmy Ekonomika
zpracuje jednoduchy podnikatelsky zamér — Volba. pfedmé’tu ’pocvlnikéni - podn@kéni’ ] 51'k0 zéklad ekonpmiky,
vyhled4 informace v zivnostenském zakon¢ a —  podnikatelsky zimér podm’kove cinnostl, marketmg: ,
v zakonu o obchodnich korporacich — valnd hromada lidske Zdr.oj? VP odniku, financni
e zpracuje jednoduchou spole¢enskou smlouvu ~ Dpfiprava Z?klédaCiCh nebo zménovych Inf trhi P odeilm cimn.ost, management
nebo jeji doplnék a dalsi pisemnosti pii zaloZeni dokumentit ) miormacni techno ogle o ,
a vzniku nebo zménéch ve spole¢nosti — pfiprava zplsobu vedeni evidence ~ Intemnet, .textovy editor; tabulkovy
e pfipravi valnou hromadu — spoluprace s institucemi (SSZ, ZP, banka, Pra procesor; prezentace
e vyhotovi zapis z valné hromady FU’, ZI,J) prostfed?}ct\{im C’entr’a rave behodni pravo. 3 Ké
o prihlsi se k zakonnému pojisténi ﬁktlvvr’nc’h ﬁrem pii Narodnim ustavu Y C odnli pravor, ZlYHOStenS c
) . . , vzdélavani Praha pravo, pracovni pravo
e provede registraci k danim na FU (CEFIF) _ komunikace ve firmé Uéetnictvi
e vyhotovi pisemnosti pfi zalozeni nebo zménach

uctu u banky
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Fiktivni firma
Roc¢nik: 3.
Pocet hodin v ro¢niku (tydné): (2)
Vysledky vzdélavani a kompetence Tématické celky Mezipredmétové vztahy
Z4k: 2. Cinnost firmy Pisemna a elektronicka komunikace
e sestavi jednoduchy plan Cinnosti — management (pldnovani, organizovani, — manipulace s pisemnostmi,
o graficky vyjadii organizaci fiktivni firmy rozhodovani, kontrola) sekretaiské prace, jednoduché
e zhodnoti vyuziti motivaénich néstroji — marketing — propagace pravni pisemnosti; pisemnosti pfi
e vyuzije zékladni rozhodovaci metody — prace v podnikovych agendich uzavirani kupnich smluv,
e zorganizuje porady — zpracovani mezd a zauctovani ucetnich nepravidelne plnéni kppnich smluv,
e vyhotovi pozvéanku na poradu a zapis z porady pripadd personalni piserPnQStl; _
e vyhotovi propaga¢ni pisemnosti (letaky, katalog, — navazani kontaktii s obchodnimi partnery vnitropodnikové pisemnosti

vizitka, prezentace, vyzdoba veletrzniho stanku)
vyhotovi a zpracovava doklady vyplyvajici
z ¢innosti firmy

vede ucetnictvi i dal$i evidence firmy
pfipravi se na pfijimaci pohovor

vypocita a zatctuje mzdy a provede zakonné
odvody z mezd

sestavuje a piSe obchodni dopisy a e-maily
(nabidky, poptavky)

vyhotovuje objednavky a kupni smlouvy
orientuje se v pravech a povinnostech
zameéstnance a zaméstnavatele

bréani se proti tomu co je v rozporu s pravni
upravou

propocité soc. a zdrav. poj. zaméstnance a
zaméstnavatele

vypocte daitiovou povinnost k DPH, k dani

z ptijmu PO

a obchodovani s nimi
— pftiprava veletrhu FIF (regionalni,
mezinarodni)

Informacni technologie
— internet, textovy editor; tabulkovy
procesor; prezentace
Pravo
— obchodni pravo, Zivnostenské
pravo, pracovni pravo
Ugetnictvi
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Ucebni osnovy predmétu
PRAVO

Obor vzdélani: 63-41-M/02 Obchodni akademie
Forma studia: denni

Nazev SVP: Obchodni akademie marianské Lazné
Celkovy pocet vyuéovacich hodin za studium tydné: 2

Pojeti vyucovaciho predmétu
Obecné cile

Ptedmét pravo tvoii spolu s pfedméty ekonomika a ucetnictvi povinny ekonomicko-
pravni zaklad odborného vzdé€lani. Jde o stézejni predmét, ktery rozviji a dopliuje
znalosti ziskané ve spole¢enskovédnich a odbornych ekonomickych predmétech.

Ptredmét pfispiva k rozvoji odbornych kompetenci.

Charakteristika uéiva

Predmét poskytuje piehled o systému prava a pravnim fadu CR, utvéii pravni védomi
na potfebné trovni a vede zaky k dodrZzovani pravnich norem. Zaci se uci orientovat
v zakladnich pramenech prava ob¢anského a pracovniho.

Obsahem uciva jsou zéklady pravnich védomosti potfebné pro orientaci v pravnich
normdach a pravnim systému Ceské republiky a pro aplikaci na typické situace.

Predmét také pfispiva k piipravé zakl na pfijimaci fizeni a studium na vysokych a
vysSich odbornych skolach.

Uc¢ivo je rozvrzeno do jednotlivych tematickych celkli podle pravnich odvétvi
v dotaci 2 vyucovaci hodiny tydné ve 3. ro¢niku.

Pojeti vyuky

V hodinéch prava budou vyuzivany nasledujici metody a formy préce:

— vyklad navazujici na texty ucebnice Pravo pro stfedni Skoly (autor: Radovan
Ryska) a platné zdkony (napi. ob¢ansky zakonik, zakonik prace),

— referaty, pfi jejich zpracovavani vyuzivaji studenti odbornou literaturu,
poptipad¢ internet,

— ve vhodnych tématickych celcich konkrétni piiklady z realné praxe,

— diskuze k jednotlivym tématim s vyuzitim znalosti studenti z bé&zného
zivota,

— odborné exkurze (napt. okresni soud),
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— uplatiovani a vyuzivani mezipiedmétovych vztahli (dané a pravo v praxi,
ucetnictvi, ekonomika, fiktivni firma, pisemna a elektronicka korespondence,
informacni technologie atd.),

Vv

— ucast v soutézich (napt. Ekonomicky tym).

Hodnoceni vysledki Zaku

Zakladem pro hodnoceni je pribézné ustni zkouSeni ze znalosti jednotlivych
pravnich odvétvi. Pii Gstnim zkouSeni je kladen diiraz na souvislost projevu a jeho
vécnou spravnost a na uplatiiovani praktickych dovednosti v oblasti prava vcetné
dovednosti intelektovych.

Po zvladnuti tematického celku nebo jeho Casti je zaddvano opakovani, které se
provéfuje pisemnou formou. U pisemného projevu je kladen diraz na vécnou
spravnost a piesnost z hlediska odborného.

Pti pololetni klasifikaci je také zohlednéna prace Zaka v hodin€ a jeho zdjem o danou
problematiku.
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Kli¢ové kompetence

a) Kompetence k ucéeni
absolventi by méli:

- mit pozitivni vztah k uceni a vzdélavanti,

- ovladat rizné techniky uceni, umét si vytvofit vhodny studijni rezim a
podminky,

- s porozuménim poslouchat mluvené projevy (vyklad), pofizovat si pozndmky.

b) Kompetence k FeSeni problémii
absolventi by méli:

- porozumét zadani ukolu nebo ur€it jadro problému.

¢) Komunikativni kompetence
absolventi by méli:

- vyjadfovat se pfiméfen¢ ucelu jedndni a komunikacni situaci v projevech
mluvenych i psanych a vhodné se prezentovat,

- formulovat své myslenky srozumiteln¢ a souvisle, v pisemné podobé
ptehledné a jazykové spravné.

d) Personalni a socialni kompetence
absolventi by méli:

- reagovat adekvatné na hodnoceni svého vystupovani a zptsobu jednani ze
strany jinych lidi, pfijimat i kritiku.

e) Obcanské kompetence a kulturni povédomi

absolventi by méli:

- dodrzovat pravni piedpisy, respektovat prava a osobnost druhych lidi,
- zajimat se aktivné o politické a spolecenské déni u nas a ve svéte.

f) Kompetence k pracovnimu uplatnéni a podnikatelskym aktivitam
absolventi by méli:

- mit odpovédny postoj k vlastni profesni budoucnosti a tedy i vzdélavani,
uvédomovat si vyznam celozivotniho uceni a byt pfipraveni pfizpisobovat se
meénicim se pracovnim podminkam.

g) Matematické kompetence
absolventi by méli:

- Cist rizné formy grafického znazornéni (tabulky, diagramy, schémata).
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h) Kompetence vyuZivat prostifedky informa¢nich a komunikacnich

technologii a pracovat s informacemi
absolventi by méli:

pracovat s informacemi z riznych zdroji nesenymi na tisténych médiich.

Odborné kompetence

a)

d)

Dbat na bezpecnost prace a ochranu zdravi pri praci

aby absolventi:

znali naroky vzniklé urazem nebo poskozenim zdravi v souvislosti
s vykonavanim prace.

Aplikovat poznatky z oblasti prava v podnikatelské ¢innosti

aby absolventi:

se orientovali v pravni upravé pracovnépravnich vztahii a zavazkovych
vztaht.

Mezipredmétové vztahy

Ekonomika

Utetnictvi

Ekonomie

Fiktivni firma

Pisemna a elektronicka komunikace
Informacni technologie
Ekonomicka cviceni
Obchodni angli¢tina
Obchodni némcina
Obcanska nauka

Dang¢ a pravo v praxi
Praxe
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Ro¢énik: 3.

Pocet hodin v ro¢niku (tydné): 2

Vysledky vzdélavani a kompetence Tematické celky Mezipredmétové vztahy
74k 1. Zakladni pojmy Ob¢anska nauka — Clovék v lidském
e vysvétli zékladni pravni pojmy, — stata pravo spolecenstvi
e vysvétli uspofadani pravniho tadu, druhy — pravni fad Dané¢ a pravo v praxi — Zakladni pojmy
pravnich ptedpisti a vztahy mezi nimi, — pravni normy, druhy Ekonomie — Hospodaiska politika
e urci na konkrétnich ptikladech druhy pravnich — publikace, platnost, u¢innost a plisobnost
norem, pravnich predpist
e rozliSi na konkrétnich piikladech platnost, — pravni vztahy
ucinnost a ptsobnost pravnich norem, — pravni skute¢nosti
e pracuje se Sbirkou zakont CR, — realizace a aplikace prava
e uvede priklady pravnich vztaht a jejich prvk, —  systém prava
e urci Casti aktu aplikace prava, — pravni oblasti
e vyjmenuje zdkladni pravni odvétvi,
e zafadi pravni odvétvi do spravné pravni oblasti.
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Pravo
Roc¢nik: 3.
Pocet hodin v ro¢niku (tydné): 2
Vysledky vzdélavani a kompetence Tematické celky Mezipredmétové vztahy
Zak 2. Ob¢anské pravo Ekonomika — Finan¢ni trh
e vysvétli zakladni pojmy obcanského prava a — pojem, zasady a prameny obcanského Informacni technologie - Internet
dokaze je spravné pouzivat, prava Dané a pravo v praxi — Obcanské
e charakterizuje fyzické osoby a pravnické osoby, — fyzické osoby, ochrana osobnosti gra’wo
e vysvétli rozdil mezi fyzickou a pravnickou —  pravnické osoby Uéetnictvi — Kapitalové ucty
osobou, —  typy pravnickych osob podle obéanského | Pisemna a elektronicka komunikace -
o vysvétli, kdy je ob¢an pravni osobnosti a kdy je zakoniku J ednodgché préyni pisemnosti, -
svépravny, —  pojem, zasady a prameny rodinného prava | Komunikace pfi nikupu a prodeji
e vysvétli vznik a zanik pravnické osoby, —  manzelstvi Obchodni, apgliétina — Korespondence
e vysvétli vznik a zdnik manzelstvi, — manzelské majetkové pravo S ObVChOdn,lml partnery y i
e uvede prava a povinnosti mezi manzeli, —  zanik manzelstvi Obcanska nauka — Clovék v lidském
e uvede prava a povinnosti mezi rodici a détmi, — nahradni rodinna péce spolecenstvi
e doporuci pro konkrétni situaci vhodny druh — vyzivovaci povinnosti
nahradni rodinné péce, — majetkové prava
e rozlisi absolutni a relativni majetkova prava, — absolutni majetkova prava: drzba,
* popise jednotliva absolutni majetkova prava, vlastnictvi, spoluvlastnictvi, vécna prava
e rozlisi zastavni a zadrZovaci pravo, k cizim vécem
e odlisi dédickeé tituly, — dédické pravo
e navrhne vypotadani dédictvi, — relativni majetkova prava
e popiSe, jaké zavazky vyplyvaji ze smluv, — obsah, vznik, zmény, zajisténi a zanik
e posoudi, kdy je mozné odstoupit od smlouvy, zavazkl
e ukaZe, jak tesit odpoveédnost za vady ¢i Skodu, — zé&vazky z pravnich jednani
e vysvétli prava a povinnosti smluvnich stran u — zé&vazky z delikta

koupé,

orientuje se v obsahu vybranych smluv,
vyhleda v obCanském zdkoniku ptislusnou
pravni Gpravu.
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Pravo

Gymnazium a obchodni akademie Marianské Lazné, prispévkova organizace

Ruska 355/7, 353 01 Marianské Lazné

Ro¢nik: 3.
Pocet hodin v ro¢niku (tydné): 2

Vysledky vzdélavani a kompetence

Tematické celky

Mezipredmétové vztahy

74k

popise podstatné i dalsi nalezitosti pracovni
smlouvy,

uvede zptsoby skonceni pracovniho poméru,

na ptikladech posoudi opravnénost divodu
vypoveédi a okamzitého skonc¢eni pracovniho
pomeru,

posoudi piipustnost sjednani dohody o provedeni
prace a dohody o pracovni ¢innosti,

uvede povinnosti zaméstnavatele pii zajiStovani
BOZP,

posoudi odliSnost pracovnich podminek pro Zeny
a mladistvé,

vyhleda pfisluSnou pravni Gpravu v zakoniku
prace.

3. Pracovni pravo

— pojem a prameny pracovniho prava

— Ucastnici pracovnépravnich vztahi

— vznik pracovniho poméru

— pracovni smlouva

— zmény pracovniho poméru

— skonceni pracovniho poméru

— prace konané mimo pracovni pomér

— pracovni doba, dovolena

— odménovani prace

— bezpecnost a ochrana zdravi pfi praci
— pracovni podminky Zzen a mladistvych
— odpovédnost zaméstnance a zaméstnavatele

za Skodu

Ekonomika — Zaméstnanci

Pisemna a elektronicka komunikace —
Personalni pisemnosti

Fiktivni firma — Cinnost firmy
Informacni technologie — Internet
Dané a pravo v praxi — Pracovni pravo
Obé&ansk4 nauka — Clovék v lidském
spolecenstvi
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Ucebni osnovy predmétu

UCETNICTVI

Obor vzdélani: 63 - 41 - M/02 Obchodni akademie
Forma studia: denni

Nazev SVP: Obchodni akademie Marianské Lazné
Celkovy pocet vyucovacich hodin za studium tydné: 11

Pojeti vyucovaciho predmétu

Obecné cile

Smyslem predmétu ucetnictvi je rozvijet zakladni ekonomické mysleni Zzakd.
Vyznamnym tkolem pifedmétu je naucit zaky efektivné ekonomicky myslet a chovat se
racionalné v profesnim i osobnim zivoteé. Pfedmét ticetnictvi vede zéky k samostatnému
vyhledavani aktualnich ekonomickych informaci.

Nedilnou soucasti pfedmétu je vyuzivani zakladnich znalosti pravnich norem tykajicich
se ucetnictvi a uvédomovani si nasledkt z jejich nedodrzovani. Cilem piedmétu je
vypéstovat v zacich schopnosti hodnotit ¢iselné tdaje ziskané tucetnictvim pro
podnikatelské rozhodovani a navyk kontrolovat vysledky své prace.

Pfredmét ucetnictvi spolu s ekonomikou a pravem jsou povazovany za stézejni
ekonomické predméty a tvoti osu odborného vzdelavani na obchodni akademii.

Vzdélavani v predmétu ucetnictvi smétuje k tomu, aby absolventi :
— mysleli v ekonomickych souvislostech, pti feSeni problému uplatiiovali hledisko
ekonomické efektivnosti

— pfi feSeni ekonomickych problémii prakticky aplikovali poznatky z ekonomiky,
marketingu, prava a ucetnictvi a provadéli potfebné ekonomické propocty;

— pracovali se zdroji ekonomickych a pravnich informaci, samostatné¢ vyhledavali
potiebné informace, pracovali s nimi, spravné je interpretovali a vyuZzivali;

— samostatné zpracovavali odborné prace a projekty, efektivné prezentovali
vysledky své prace;

— sledovali pribézn¢ aktualni déni v narodni, evropské a svétové ekonomice a
dokazali se k nému vyjadfit na =zakladé samostatného vyhodnoceni
ekonomickych souvislosti;

— orientovali se v prib¢hu zakladnich podnikovych ¢innosti (nakup

a pofizovani materialu, potfizovani dlouhodobého majetku, mzdovéa agenda,
prodej);

— uctovali bézné ucetni operace a orientovali se v daitové soustave;
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— dodrzovali stanovené normy (standardy) a pfedpisy Gcetni jednotky;

— zvazovali pfi planovani a posuzovani urcité Cinnosti (v pracovnim procesu i
v bézném Zivoté¢) mozné néklady, vynosy a zisk,

— efektivné hospodafili s finan¢nimi prostredky;

— orientovali se v piedpisech upravujicich Ucetnictvi a zékladnich principech
ucetnictvi EU.

Charakteristika uéiva

Ucivo je zaméfeno pfedev§sim na poznatky dlouhodobé&jsi platnosti, aby z ného mohli
absolventi vychdzet pfi své ¢innosti a spravné se orientovat v ménicich se podminkach
ekonomické praxe. Zaci maji pochopit nutnost daliiho vzdélavani a prohlubovani svych
znalosti studiem odborné literatury.

e 2. rofnik — 4 hodiny tydné

Utivo druhého roéniku se zabyva podstatou tletnictvi. Ukolem je nauéit Zaky
vyhotovovat, pouzivat, zpracovavat ucetni doklady a uctovat dle nich.

Ucivo sméfuje zejména ke zvladnuti zakladl G€tovani na syntetickych uctech.
e 3. ro¢nik — 4 hodiny tydné

Do tfetiho ro¢niku je zafazeno rozSifeni a prohloubeni uciva o UCtovani zasob,
dlouhodobého majetku, kratkodobého finan¢niho majetku a kratkodobych finan¢nich
zdrojti, dale uctovani zactovacich vztahti, kapitalovych uctl, ndkladl a vynost a ucivo o
ucetni uzavérce a vypoctu vysledku hospodateni.

¢ 4. rocnik — 3 hodiny tydn¢

V tomto ro¢niku zaci dokonci téma o ucetni uzavérce vypoctem zakladu dané z piijmu a
vypoctem a zauctovanim dan¢ z piijmu a disponibilniho zisku. Navazuje téma ucetni
zavérka. Poslednimi tématy jsou manazerské ucetnictvi a daitova evidence.

V prabehu skolniho roku jsou Zzaci piipravovani spolecné s pfedmétem ekonomicka
cviceni na praktickou maturitni zkousku.

Pojeti vyuky

Zakladni metody vyuky jsou vysvétlovani a vyklad, rozhovorem se ziky se odvozuji
postupy G&tovani a nasleduje praktické procvicovani. Zaci pii praci vyuzivaji skolni
uctovy rozvrh, provadeji ucetni zdpisy do ucetnich knih, samostatné vyhledavaji
aktudlni informace.

Zjisténé informace zaci posuzuji a vyuzivaji pii samostatném feSeni zadanych ukold a
jsou vedeni k odpovédnosti za vysledky své prace. V prubchu studia zpracovavaji zaci
souvislé piiklady, jejichz zadani vychazi z ucetni praxe, zjiSténé vysledky interpretuji,
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posuzuji a navrhuji varianty feSeni pro ekonomické rozhodovani. Vyucujici u zaka
vytvaii presvédceni, ze ucetnictvi ma nezastupitelné misto pii sbéru, tiidéni a
zpracovani informaci potfebnych pii fizeni podniku. V rdmci mezipfedmétovych vztahi
s pfedmétem ekonomickd cviceni (4. ro¢nik), informacni technologie (3. roc¢nik) a
pfedmétem fiktivni firma (3. ro¢nik) zéci tyto skutecnosti prakticky realizuji a ovéiuji si
tak kompetence ziskané v pfedmétu ucetnictvi.

Pti vyuce se pouzivaji Ucebnice ti€etnictvi pro stfedni Skoly a vetejnost, Sbirky piikladi
k ucebnicim ucetnictvi (autor Ing. Pavel Stohl, vzdy aktudlni vydani), platné zdkony,
uctovy rozvrh pro skolni ucely.

Hodnoceni vysledki Zaku

Vysledky vzdelavani diagnostikujeme pozorovanim prace a chovani zakli ve vyucovani,
zvladnuti obsahu vzdélavani kontrolujeme zkouSenim.

Metodou kontroly jsou zkousky pisemné, praktické a ustni. Pfi pisemnych zkouskach se
posuzuje spravnost, presnost, peclivost pii provadéni ucetnich zépisi a schopnost
samostatné prace zdka. Pisemné zkousSky mohou mit podobu kratSich testti zjist'ujici
znalosti za urcité téma, testy rozsahlejsi shrnujici vice témat a Ctvrtletni pisemné prace
testujici znalosti za posledni ctvrtleti (ve ctvrtém rocniku je omezen pocet téchto
Ctvrtletnich praci na tf1).

Praktické zkousky prokazuji dovednosti zaki predev§im &innostniho charakteru. Zaci
vypracovavaji ukoly pfevzaté z praktického zivota.

Ustné jsou zaci zkouseni pritbézné v jednotlivych hodinach, hodnoti se piesna formulace
pii Gstnim projevu zejména z hlediska odborné spravnosti.
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Piinos k rozvoii klicovych kompetenci a prafezovych témat

Kompetence

Vzdélavani v oboru sméfuji k tomu, aby si zéaci vytvofili nasledujici klicové
kompetence:

Kompetence k uceni

e mit pozitivni vztah k ucent,

e ovladat rizné techniky uceni, efektivné vyhledévat a zpracovavat informace,
e s porozuménim poslouchat mluvené projevy, potfizovat si poznamky,

e soustavné se vzdé€lavat,

e sledovat a hodnotit pokrok pifi dosahovani cilii svého uceni, pifijimat hodnoceni
vysledki svého uceni od jinych lidi,

e znat moznosti svého dal§iho vzdelavani, zejména v oboru a povolani.

Kompetence k feSeni problému

e porozumét zadani tikolu nebo urcit jadro problému, ziskat informace potiebné k
feSeni problému, navrhnout zplisob feSeni, popt. varianty feSeni, a zdivodnit jej,
vyhodnotit a ovéfit spravnost zvoleného postupu a dosazené vysledky,

e uplatiiovat pii feSeni problému riizné metody mysleni (logické, matematické) a
myslenkové operace,

e volit prostfedky a zpusoby (pomucky, studijni literaturu, metody a techniky)
vhodné pro splnéni jednotlivych aktivit, vyuzivat zkuSenosti a védomosti
nabytych dfive.

Komunikativni kompetence
e vyjadfovat se pfiméfené ucelu jednani a komunikacni situaci v projevech
mluvenych i psanych a vhodné se prezentovat,

e formulovat své myslenky srozumitelné a souvisle, v pisemné podob¢ piehledné a
jazykové spravné,

e aktivné se ucastnit diskusi, formulovat a obhajovat své ndzory a postoje,
respektovat nazory druhych,

e zpracovavat jednoduché texty na béZzna i odbornd témata a riizné pracovni
materialy,

e pisemné zaznamenavat podstatné myslenky a idaje z textli a projev jinych lidi.
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Personalni a socialni kompetence

e cfektivné se ucit a pracovat, vyhodnocovat dosazené vysledky a pokrok,

e vyuzivat ke svému uceni zkuSenosti jinych lidi, ucit se i na zakladé
zprostiedkovanych zkusenosti,

e piijimat hodnoceni svych vysledkii a zpsobu jednéani 1 ze strany jinych lidi,
adekvatné na né reagovat, pfijimat radu i kritiku,

e dale se vzd¢lavat,
e adaptovat se na ménici se zivotni a pracovni podminky,

e pfijimat a odpovédn¢ plnit svéfené ukoly.

Kompetence k pracovnimu uplatnéni a podnikatelskym aktivitim

e mit odpovédny postoj k vlastni profesni budoucnosti i vzdélavani, uvédomovat si
vyznam celozivotniho uceni a byt pfipraven pfizplisobovat se méenicim se
pracovnim podminkam.

Matematické kompetence

e spravné pouzivat pojmy kvantifikujiciho charakteru,
e zvolit pro feSeni tkolu odpovidajici matematické postupy a techniky,
e spravné pouzivat a pievadét jednotky,

e nachdzet souvislosti pfi feSeni praktickych ukoll, umét je vymezit, popsat a
vyuzit pro konkrétni feSeni,

e provést realny odhad vysledku feSeni praktického ukolu,

e sestavit ucelené feSeni praktického ukolu na zaklad¢ dil¢ich vysledkd.

Kompetence vyuzZivat prostiedky informacnich a komunikacénich technologii a
pracovat s informacemi

e pracovat s osobnim pocitatem a s dalSimi prostfedky informacnich a
komunikac¢nich technologii,
e pracovat s béznym zakladnim a aplikacnim programovym vybavenim,

e komunikovat elektronickou poStou a vyuzivat dalsi prostfedky online a offline
komunikace,

e ziskavat informace z otevienych zdrojl, zejména pak z celosvétové sité Internet,

e pracovat s informacemi z riznych zdroji, a to piredev§im s vyuzitim prostredki
informacnich a komunikacnich technologii,

e uvédomovat si nutnost posuzovat rozdilnou vérohodnost riznych informacnich
zdroji a kriticky pfistupovat k ziskanym informacim.
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Priifezova témata
Obc¢an v demokratické spole¢nosti
Cilem je rozvoj klicovych kompetenci, zaci jsou vedeni k tomu, aby:

e m¢li vhodnou miru sebevédomi a sebeodpovédnosti
e se dovedli orientovat v médiich, vyuzivat informace a kriticky je hodnotit,

e dovedli jednat s lidmi.
Clovék a Zivotni prostiedi
Téma piispiva k naplnovani zejména téchto cilt:

e rozvijet dovednost aplikovat ziskané poznatky,

e piijimat odpovédnost za vlastni rozhodovani a jednani a prosazovat trvale
udrzitelny rozvoj ve své pracovni ¢innosti,

e cfektivné pracovat s informacemi, tj. umét informace ziskdvat a kriticky je
vyhodnocovat,

e jednat hospodarné, adekvatné uplatiovat nejen kritérium ekonomické
efektivnosti, ale 1 hledisko ekologické.

Clovék a svét prace

Cilem je vybavit zédka znalostmi a kompetencemi pro UspéSné uplatnéni na trhu prace a
pro budouci profesni kariéry. K uskute¢iiovani tohoto cile je tieba:

e vést zaky k tomu, aby si uvédomili vyznam vzdélani pro zivot, aby byli
motivovani k aktivnimu pracovnimu zivotu a k ispéSné kariére,

o vysvétlit zaktim zakladni aspekty soukromého podnikani,
e naucit je pracovat s pfisluSnymi pravnimi predpisy.
Informacni a komunikaéni technologie
Cilem je:

e vést zaky k ziskdvani informaci pomoci prostiedkt vypocetni techniky.
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Mezipredmétové vztahy

Ekonomika

Dang¢ a pravo v praxi

Informacni technologie

Pisemna a elektronicka komunikace
Pravo

Fiktivni firma

Ekonomicka cviceni
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Gymnazium a obchodni akademie Marianské Lazné, prispévkova organizace

Ruska 355/7, 353 01 Marianské Lazné

Ro¢nik: 2.
Pocet hodin v rocniku (tydné): 4

Vysledky vzdélavani a kompetence

Tématické celky

Mezipredmétové vztahy

Zak
e charakterizuje funkci zpracovavanych informaci
v fizeni podniku
e objasni podstatu zpracovavanych informaci
v ucetnictvi

1. Podstata ucetnictvi
— podstata, funkce a vyznam tcetnictvi

Fiktivni firma - Ucetnictvi fiktivni firmy

e ov¢ii nalezitosti Gcetnich dokladt
e vyhotovi zdkladni ucetni doklady
e provede likvidaci t¢etnich dokladt

2. Uéetni doklady
— podstata a vyznam
— druhy, nalezitosti, vyhotovovani, ob&éh

Fiktivni firma — Dokumentace
Ekonomicka cviéeni - Zpracovani
dokladi, Gctovani dle dokladu
Ekonomika - Podnikani, podnikatel, firma
Pravo - Zivnostenské pravo

sestavi jednoduchou rozvahu

vysvétli vztahy mezi aktivy a pasivy

vypocte vysi vlastniho kapitalu nebo jeho
soucasti

zachyti zmény na tctech

orientuje se ve zdrojich financovani
interpretuje podstatu podvojného zapisu

chape podstatu inventarizace jako nastroje
kontroly vécné spravnosti ucetnictvi

objasni postup uctovani beéhem ucetniho obdobi
vyhotovi zékladni analytickou evidenci
zkontroluje shodu analytic. a syntetické evidence
fesi jednoduchy priklad

3. Zaklady ucetnictvi
— rozvaha
— vznik rozvahovych ucti
— vznik vysledkovych uctt
— metoda podvojného zapisu
— synteticka a analyticka evidence

Fiktivni firma - Vedeni syntetickych a
analytickych ucta

Ekonomicka cviceni -

Zahajovaci rozvaha v souvislych ptikladech
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Ro¢nik: 2.
Pocet hodin v ro¢niku (tydné): 4

Vysledky vzdélavani a kompetence

Tématické celky

Mezipredmétové vztahy

74k 4. Zaklady uctovani na syntetickych Ekonomika - Finan¢ni hospodateni
e pouzije ucetni doklad jako zdroj informaci uctech podniku (N, V, VH), Podnikani jako zéklad
e vyhotovi odpovidajici ti€etni doklady — kratkodoby finan¢ni majetek trzni ekonomiky, Podnikové ¢innosti,
e Uctuje zakladni operace v syntetické evidenci — material a zboZzi Zasoby, logistika, Lidske zdroje v podniku
e provadi zakladni vypoéty mezd — dlouhodoby majetek (mzdy), DM ,
e pracuje s G&tovych rozvrhem —  {&tovani mezd Fiktivni firma - Ucetnictvi ﬁkt@vni firmy,
—  vykony podniku mzdova szld,enCE-E: praxe v pqdnlku
— néklady a vynosy Ekonomicka cviceni—Ucetni agenda firmy
na PC
74k 5. Informacni systém podniku Fiktivni firma - Ucetnictvi fiktivni firmy
e orientuje se v pravnich normach o ucetnictvi — zékladni pravni normy v Gcetnictvi Ekonomicka cviceni - Evidence na PC
pracuje s uc¢tovym rozvrhem — ucetni zapisy, ucetni knihy
chape podstatu inventarizace jako nastroje vécné | — kontrola spravnosti ucetnich zapist
kontroly tcetnictvi — opravy ucetnich zapisi
e provadi ucetni zapisy do Gcetnich knih, provadi — souvisly priklad
opravy ucetnich zapisu v souladu se zakonem o
ucetnictvi
e zpracovava ucetni doklady pii béZzném Gctovani
74k Ctvrtletni pisemné price, opravy pisemnych

uctuje vybrané ucetni piipady se zaméfenim na
ucetni ptipady z procvicovanych témat

praci
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Uéetnictvi
Roc¢nik: 3.
Pocet hodin v rocniku (tydné): 4
Vysledky vzdélavani a kompetence Tématické celky Mezipredmétové vztahy
74k 1. Pravni dprava ucetnictvi Dané a pravo v praxi - Daniové zakony
e orientuje se v predpisech upravujicich ucetnictvi — zakon o ucetnictvi — zdkladni ustanoveni
e orientuje se v zdkladnich principech ucetnictvi — Ceské ucetni standardy
e vyhleda potifebnou informaci v ucetnich predpisech

nebo vynatku z nich

74k 2. Zasoby Fiktivni firma - Ugetnictvi fiktivni firmy
uctuje o zasobach zptisobem A i B — ocenovani Ekonomicka cviceni - Evidence zasob na
posoudi vhodnost volby zptisobu uétovani a ocefiovani | — material PC, skladni karty, piijemky, vydejky,
zasob a provadi propodty ceny zasob ~  zbozi souvislé piiklady
vyhotovi zékladni Gcetni doklady, vede karty zasob — zasoby vlastni vyroby
vy¢isli inventarizacni rozdily u zasob a zatctuje je Ekonomika— Podnikové ¢innosti —
e Uctuje o materialu, zboZi, nedok. vyrob& a vyrobcich hospodafeni s OM, Zasoby, logistika
74k 3. Dlouhodoby majetek Fiktivni firma - Ugetnictvi fiktivni firmy
e UcCtuje o dlouh. hmotném i nehmotném majetku — c¢lenéni dlouhodobého majetku Ekonomicka cviceni - Evidence
e vede karty dlouhodobého majetku — ocetiovani dl. majetku dlouhodobého majetku na PC, odpisy,
e posoudi vhodnost volby zplisobu odepisovani — opotiebeni, odpisy dl. majetku souvisle priklady
e provadi vypocty odpisi — pofizeni a vyfazeni dl. majetku
e rozpozna dlouhodoby finanéni majetek a uctuje o jeho Ekonomika - Podnikové Cinnosti (DM),
poftizeni a prodeji DM
74k 4. Kratkodoby finan¢ni majetek a Fiktivni firma Ucetnictvi fiktivni firmy
e vyhotovi pokladni doklady kratkodobé finan¢ni zdroje Ekonomicka cviceni - Evidence banky,
e UCtuje na synt. i analytic. uctech podle bankovnich — pokladna a ceniny pokladny na PC, souvislé ptiklady
vypist a pokladnich dokladti v K¢ i v cizi méné — bankovni uéty a Gvéry Ekonomika - Finan¢ni trh
e provadi vypocty podle kurz. listku, vypocte a zauctuje | — uctovani hotovostniho i bezhotovostniho Informacni technologie Informacni
kurz. rozdily na valutové pokladné¢ a devizovém uctu platebniho styku v K¢ 1 zahrani¢ni méné zdroje - webové stranky, vyhledavani
e vydisli inventarizaéni rozdily v pokladné a na — kratkodobé cenné papiry aktual. kurzii mén

cenindch a zauctuje je
e Uctuje ceniny, nakup a prodej krat. cennych papiri
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Ro¢nik: 3.
Pocet hodin v ro¢niku (tydné): 4

Vysledky vzdélavani a kompetence

Tématické celky

Mezipredmétové vztahy

74k 5. Zuétovaci vztahy Fiktivni firma - Mzdova evidence
e rozpozna podle obsahu pohledavku ¢i zavazek — uctovani pohledéavek a kratkodobych fiktivni firmy
e uctuje o pohledavkach a kratkodobych zavazcich zavazkl z obchodniho styku Ekonomicka cviceni - Evidence mezd na

z obchodniho styku

orientuje se v moznostech feSeni neuhrazenych
pohledavek a zauctuje vhodné zplisoby feseni

uctuje o ndkupu a prodeji v cizich ménach, o
kurzovych rozdilech u pohledavek a zavazki

rozlisi uctovani mezd u zaméstnance a spolec¢nika
uctuje mzdy, zakonné pojisténi a dan z pfijmi ze
zavislé ¢innosti

vyhotovi doklady pro zatuctovani mezd, provadi
mzdové vypocCty se znalosti o zdkonné upravé mezd
(vypocita mzdu, dan z piijmut, ZP, SP za zaméstnance
¢i spole¢nika a za zaméstnavatele)

uctuje o daniové povinnosti a jeji tthrad¢, o naroku a
cerpani dotace

uctuje o DPH na vstupu i vystupu v tuzemsku, v EU a
s tietimi zemeémi (véetné samovymeéieni dang)

pohledavky a zavazky ve vztahu k
zaméstnanciim

pohledavky a zévazky ve vztahu ke
spolecniktim

uctovani dani a dotaci

kurzové rozdily u pohledavek a zavazkt
neuhrazené pohledavky

PC, vypocty, odvody, souvislé piiklady
Dané a pravo v praxi — Systém ZP, SP,
dan z pfijmil ze zavislé ¢innosti
Ekonomika - Lidské zdroje podniku
Dang¢ a zakonna pojisténi
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Ro¢nik: 3.
Pocet hodin v ro¢niku (tydné): 4

Vysledky vzdélavani a kompetence

Tématické celky

Mezipredmétové vztahy

74k 6. Kapitalové iéty a dlouhodobé zavazky Fiktivni firma - Zakladni kapital
e vysvétli vyznam vlastnich a cizich zdroju a — charakteristika vlastnich a cizich zdrojt fiktivni firmy
disledky jejich pouziti pro financovani financovani
e Gctuje pohyb na kapitalovych tétech a Giétech — zmény zékladniho kapitalu Ekonomika — Financovani podniku
dlouhodobych zavazkl — rozdélovani vysledku hospodareni
e aplikuje ustanoveni piislusné pravni normy — fondy, dlouhodobé zavazky Ekonomicka cviceni - souvislé piklady
74k 7. Naklady a vynosy Fiktivni firma - Ucetnictvi fiktivni

aplikuje zasady uctovani naklada a vynosi
uctuje naklady a vynosy ve finan¢nim tcetnictvi
posoudi naklady a vynosy z hlediska daiiového
uctuje financni leasing

vyhledava v zdkoné o danich z pfijmul potiebné
informace

objasni vyznam ¢asového rozliSeni pro spravné
zjisténi vysledku hospodaieni

uctuje Casové rozliseni nakladii a vynost vcetné
uctovani dohadnych ucti, tvorby a Cerpani rezerv

uctovani naklada a vynosii
Casové rozliSeni ndklada a vynost

firmy

Ekonomicka cvi¢eni - u¢tovani N, V na
PC, souvisl¢ priklady

Ekonomika — podnikéni jako zaklad
trzni ekonomiky (N, V, VH),
Financovani podniku
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Ro¢nik: 3.
Pocet hodin v ro¢niku (tydné): 4

Vysledky vzdélavani a kompetence Tématické celky Mezipredmétové vztahy
74k 8. Uletni uzavérka Ekonomika — Financovani podniku
e chape podstatu inventarizace jako nastroje — inventarizace (UUZ aUZ)
kontroly v&cné spravnosti G€etnictvi — uzéavérkové operace Dané a pravo v praxi - Dail z piijmi
e vycisli inventarizaéni rozdily a zauctuje je — zjisténi vysledku hospodareni PO, FO
e pii uréovani uzavérkovych operaci respektuje Ekonomicka cvifeni - Uzavérka na PC,
obecné ucetni zasady souvisle pfiklady
e Uctuje uzaveérkové operace
e uzavre vysledkové a rozvahové Ucty, ucet ziskl a
ztrat, schematicky sestavi rozvahu
e vypocte hruby ucetni vysledek hospodateni v
¢lenéni potiebném pro ucetni vykazy
74k Ctvrtletni pisemné price, opravy pisemnych

uctuje vybrané ucetni piipady firmy se
zaméfenim na ucetni pripady z procvic. témat

praci
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Ro¢nik: 4.
Pocet hodin v ro¢niku (tydné): 3

Vysledky vzdélavani a kompetence

Tématické celky

Mezipredmétové vztahy

74k 1. Udetni uzavérka Ekonomika — Financovani podniku (UUZ
e transformuje ucetni vysledek na danovy zdklad a | — opakovani Gcetni uzavérky aUz)
dale upravi zéklad dané —  vypocet dafiové povinnosti Dané a pravo v praxi - Dan z piijmi PO,
e vypodte a zauctuje dan z ptijmi fyzickych osob FO
nebo pravnickych osob a disponibilni zisk Ekonomicka cviceni - Uzaverka na PC,
e pracuje se zdkonem o dani z piijmi souvisl¢ piiklady
74k 2. Uéetni zavérka Ekonomicka cviéeni - souvislé ptiklady
e orientuje se v uCetnich vykazech a ptiloze k nim, | — ucetni vykazy Ekonomika — Financovéani podniku (UZ)
vysvétli jejich obsah — pftiloha k uc¢etnim vykaziim
e sestavi ucetni vykazy ve zjednoduseném rozsahu
Zak 3. ManazZerské ucetnictvi Ekonomicka cvifeni — souvislé piiklady
e vysvétli vyznam manazerského Gcetnictvi jako — hospodarska strediska Ekonomika — Financovani podniku
zdroje informaci pro management — kalkulace a rozpodty (rozpocty a kalkulace)
e sestavi rozpocCet a kalkulaci nakladi nebo —  vnitropodnikové tdetnictvi
prodejni ceny (plan)
e provede kontrolu pldnovanych nakladt
e Uctuje naklady a vynosy hospodaiskych stredisek
e zjistuje vnitropodnikové vysledky hospodaieni
e sestavi vyslednou kalkulaci, provede jeji
porovnani s predbéznou kalkulaci (kontrola
planu)
74k 4. Daiiova evidence
e urci osoby opravnéné vést danovou evidenci — evidence pfijmi a vydaji
¢ vede danovou evidenci — pomocné knihy
e vypocte dan z piijmu fyzickych osob
Rocnik: 4.

Pocet hodin v ro¢niku (tydné): 3
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Vysledky vzdélavani a kompetence

Tématické celky

Mezipredmétové vztahy

e ziskéava potfebné informace z otevienych zdroja
a ze zdrojli nesenych riiznymi médii

samostatné pracuje se ziskanymi informacemi
vyuziva ziskané informace pii feSeni problému

5. Aktualni zmény zakoni
- zmény pravnich norem upravujicich
ucetnictvi a souvisejicich oblasti

Informaéni technologie - Informac¢ni
zdroje, celosvetova poc. sit’ Internet
Dané a pravo v praxi

e Uctuje vybrané ucetni ptipady firmy se
zaméfenim na ucetni pripady z procvi€. témat

Ctvrtletni pisemné prace, opravy pisemnych
praci
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Ucebni osnovy predmétu

LAZENSTVI

Obor vzdélani: 63 - 41 - M/02 Obchodni akademie
Forma studia: denni

Nazev SVP: Obchodni akademie Marianské Lazné
Celkovy pocet vyucovacich hodin za studium tydné: 2

Pojeti vyucovaciho predmétu
Obecné cile

Zékladnim cilem pfedmétu lazenstvi je vysvétlit zakladni problematiku lazenstvi na
teoretickém zakladg, seznamit Zika s lazefistvim v Ceské republice a Evropé, jiz je
Ceska republika sou¢asti. Zamérem je kromé osvojovani védomosti i jejich praktické
vyuziti v ramci samostatnych praci zaku.

Charakteristika uéiva

Vyucovani predmétu sméfuje predevsim k ptipravé zakd na dalsi studium lazenstvi.
Ucivo pfedmétu uvadi do obecné problematiky lazenstvi, poskytuje vybrané informace
z oblasti techniky lazefiskych sluzeb, seznamuje s historii lazenstvi, zakladnimi pojmy
s hlavnimi lazenskymi oblastmi a stfedisky u nds, v Evropé i ve svéte.

Obsahem uciva je téz rozvijeni dovednosti a schopnosti aplikovat ziskané poznatky,
pracovat s informacemi a digitdlnimi technologiemi, kultivované se vyjadfovat pisemné
1 Ustné.

Uc¢ivo pomaha téz k rozvoji obcanskych kompetenci zahrnujicich dodrzovani zékont a
pravidel chovéni, respektovani prdv a osobnosti jinych lidi, jedndni v souladu
s moralnimi principy, uvédomovani si, vramci plurality a multikulturniho souziti,
vlastni kulturni, narodni a osobnostni identitu. Podporuje aktivni toleranci k identité
jinych lidi a odliSnych kultur. Osvétluje vyznam Zivotniho prostfedi pro ¢lovéka a
k jeho jednani v ramci udrzitelného rozvoje. Rozviji pfijimani a odpovédné plnéni
sveétenych ukoll a jejich samostatnému feSe

e 3. ro¢nik -2 hodiny tydné

Ucivo tohoto ro¢niku se zaméiuje na techniku cestovniho ruchu, zemépis cestovniho
ruchu ve svété, s historii 1 souc¢asnosti lazenstvi.

Pojeti vyuky

Vyuka navazuje na védomosti a dovednosti zaki z pfedmétli zemépis, informacni a
komunika¢ni technologie, cesky jazyk a literatura, anglicky jazyk, ekonomika,
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spolecenskd kultura a obcanskd nauka a rozviji je vzhledem ke spoleCenskému a
profesnimu zaméteni zaki.

Dosazeni uvedenych cili vyzaduje vyuziti aktiviza¢nich metod a praktickych ¢innosti
zakd. Ve vyuce se uplatni i zdky vytvofené presentace, prace s odbornym a dennim
tiskem 1 odbornymi publikacemi, obrazovym materidlem a videomateridlem, simula¢ni
a situacni metody, vlastni zkuSenosti zakl. VeSkera vybrand témata vedou k jejich
uspéSnému vypracovani.

Zaci jsou vedeni tak, aby méli redlnou piedstavu o kvalité své prace, pracovali
svédomité a peclivé, snazili se dosahovat co nejlepSich vysledkd, konstruktivné
pfistupovali k ditvodné kritice a k odstraiiovani vzniklych nedostatkli, uméli vyuzivat
pro svoji praci digitalni technologie.

o

Hodnoceni vysledkii Zakt

Zpusoby hodnoceni spocivaji v kombinaci znamkovani a slovniho hodnoceni.
Hodnoceni je v souladu se Skolnim klasifikacnim fadem. Hodnoti se nejen vécny obsah
ale 1 forma prezentace.

Uplatiiovani autoevaluace a kolektivniho hodnoceni pii prezentaci samostatnych praci
zakl je soucasti hodnoceni.

Piinos k rozvoii klicovych kompetenci a prafezovych témat

Kompetence

Predmét ma velké moznosti pfispét k rozvoji kli¢ovych kompetenci a prifezovych
témat. PfedevSim se jedna o kompetence komunikativni, samostatné feSeni béznych
pracovnich problémi a vyuzivani prostredkd informacnich a komunikacnich technologii
a efektivni prace s informacemi. Zaci formuluji své myslenky srozumitelné a souvisle,
v pisemné podobé pichledné a jazykoveé spravné. Zpracovavaji jednoduché texty na
odborna témata a rlzné pracovni materidly, dodrzuji jazykové a stylistické normy i
odbornou terminologii. Zaci pisemné zaznamenavaji podstatné myslenky a Gidaje z texti
a projevu jinych lidi. Vyjadiuji se a vystupuji v souladu se zasadami kultury projevu a
chovéani. Zaci piijimaji a odpovédné plni svéfené ukoly, voli prostiedky a zpiisoby
(pomticky, studijni literaturu, IT 1 metody a techniky) vhodné pro splnéni jednotlivych
aktivit, vyuzivaji zkuSenosti a védomosti nabytych diive. Zaci pracuji s osobnim
pocitatem, sbéznym zakladnim a aplikacnim vybavenim. Ziskavaji informace
z otevienych zdrojii, zejména pak z celosvétové sité Internet. Zaci jsou vedeni k tomu,
aby si uvédomovali vyznam vzd€lavani pro uspeésnou kariéru a nutnost sebevzdélavani a
celozivotniho uceni.
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Priarezova témata

Clovék v demokratické spole¢nosti
Cilem je rozvoj klicovych kompetenci, Zaci jsou krome¢ rozvoje klicovych kompetenci
vedeni k tomu, aby:

méli vhodnou miru sebevédomi, sebeodpovédnosti a schopnost moralniho
usudku;

byli ptipraveni klést si zakladni existen¢ni otazky a hledat na né¢ odpovédi a
feSeni,

hledali kompromisy mezi osobni svobodou a socidlni odpovédnosti a byli
kriticky

tolerantni;

byli schopni odolavat myslenkové manipulaci;

dovedli se orientovat v medialnich obsazich, kriticky je hodnotit a optimalné
vyuzivat masmédia a digitalni technologie pro své rizné potieby

dovedli jednat s lidmi, diskutovat o citlivych nebo kontroverznich otazkach,
hledat kompromisni feSeni

byli ochotni se angazovat nejen pro vlastni prospéch, ale 1 pro vetfejné zajmy a
ve prospéch lidi v jinych zemich a na jinych kontinentech;

vazili si materidlnich a duchovnich hodnot, dobrého Zivotniho prostiedi a snazili
se je chranit a zachovat pro budouci generace.

Clovék a svét prace
Uskuteciiovani tohoto cile v pfedmétu predpoklada:

vést zaky k tomu, aby si uvédomili zodpoveédnost za vlastni zivot, vyznam
vzdélani a celozivotniho uceni pro zivot, aby byli motivovani k aktivnimu
pracovnimu Zivotu a k GspéSné kariéte;

zorientovat zaky ve svété prace jako celku i v hospodaiské struktuie regionu,
naucit je hodnotit jednotlivé faktory charakterizujici obsah prace a srovnavat
tyto faktory se svymi predpoklady, seznamit je s alternativami profesniho
uplatnéni po absolvovéni studovaného oboru vzdélani;

naucit zaky vyhledavat a posuzovat informace o profesnich piilezitostech,
orientovat se v nich a vytvafet si o nich zakladni ptedstavu;

naucit zaky vyhledavat a posuzovat informace o vzdélavaci nabidce, orientovat
se v ni a posuzovat ji z hlediska svych predpokladi a profesnich cilu;

naucit zadky pisemné 1 verbaln¢ se prezentovat pii jednani s potencialnimi
zamgéstnavateli, formulovat svd o¢ekavani a své priority;

Clovék a Zivotni prostiedi
Hlavnim cilem tohoto tématu je vést zaky k tomu, aby:

pochopili souvislosti mezi riznymi jevy v prostiedi a lidskymi aktivitami, mezi
lokalnimi, regiondlnimi a globalnimi environmentalnimi problémy;

chapali postaveni ¢lovéka v ptirod¢€ a vlivy prosttedi na jeho zdravi a Zivot;
porozuméli souvislostem mezi environmentalnimi, ekonomickymi a socialnimi
aspekty ve vztahu k udrzitelnému rozvoji,

respektovali principy udrZzitelného rozvoje;

ziskali piehled o zplisobech ochrany pfirody, o pouzivani technologickych,
ekonomickych a pravnich nastroju pro zajisténi udrzitelného rozvoje;
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samostatné a aktivné poznavali okolni prostiedi, ziskavali informace v pifimych
kontaktech s prostfedim a z riznych informacnich zdroji;

pochopili vlastni odpovédnost za své jednani a snazili se aktivn¢ podilet na
feSeni environmentéalnich problém;

osvojili si zékladni principy Setrného a odpovédného pfistupu k zivotnimu
prostiedi v osobnim a profesnim jednani;

dokazali esteticky a citoveé vnimat své okoli a pfirodni prostiedi;

osvojili si zdsady zdravého Zivotniho stylu a védomi odpovédnosti za své zdravi.

Informacni a komunikaéni technologie
Zaci jsou pripravovani k tomu, aby:

byli schopni pracovat s prostiedky informac¢nich a komunikacnich technologii a
efektivné je vyuzivali jak v prubéhu vzdélavani, tak pii vykonu povolani (tedy 1
pfi feSeni pracovnich ukold v ramci profese, na kterou se ptipravuji), stejné jako
v Cinnostech, které jsou a budou béznou soucasti jejich osobniho a ob¢anského
zivota;

byli schopni pouzivat zakladni a aplika¢ni programové vybaveni pocitace;
pracovali s informacemi a s komunika¢nimi prostfedky;

volili vhodné informacni zdroje k vyhleddvani pozadovanych informaci
(zejména vyuzivali informace z celosvétové sité¢ Internet).

vyuzivali pfi préci digitadlni kompetence

Mezipredmétové vztahy

Ekonomika

Informacni technologie
Ugetnictvi
Hospodaisky zemépis
Anglicky jazyk
Némecky jazyk
Zaklady piirodnich véd
Déjepis

Cestovni ruch
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Ro¢nik: 3.
Pocet hodin v ro¢niku (tydné): 2

Vysledky vzdélavani a kompetence

Tematické celky

Mezipredmétové vztahy

74k
e aplikuje znalosti na oblast lazenistvi
e vyuziva odbornych publikaci
e ovlada anglickou ¢i némeckou terminologii

1. Lazenstvi

— historicky vyvoj lazenstvi u nas,
v Evropé i ve svété

— pojem balneologie

— ptedpoklady pro vznik lazni

— charakteristika a klasifikace lazeniskych
sluzeb

— indika¢ni zaméfeni prirodnich 1é¢ivych
lazni

— formy lazenskych pobytl

— lazenské metody a procedury, indikace a
kontraindikace

— vyznam lazenstvi pro zdravi ¢lovéka
v soucasné spolecnosti

Déjepis — Clovek v d€jinach

Ziaklady prirodnich véd —
Anorganickd a organicka chemie, Zaklady
biologie

74k 2. Vyuziti IT v lazenstvi Informacni technologie— Internet,
e uvédomuje si vyznam informaci v lazenstvi — vyznam a pouZiti informaci komunikace na internetu
e ziskdva a vyuziva informace ze svétove sité — strategické planovani v lazenstvi
e spravné interpretuje ziskané informace, vysledky — proces planovani a rozvoje Anglicky jazyk— Slovni zasoba
vhodnym zpiisobem prezentuje — webové stranky s tematikou lazenstvi
— rezervacni servery a jejich vyuziti
— Ensana Group Maridnské Lazné
73k 3. Praktické vyuziti znalosti lazenstvi Praxe

e Vramci odbornych exkurzi dokéze v praxi
aplikovat teoretické védomosti

— lazeniské hotely Ensana Marianské
Lazné
—prameny v ML
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Ucebni osnovy predmétu

SEMINAR KOMUNIKACNI A
TYMOVE DOVEDNOSTI

Obor vzdélani: 63 - 41 - M/02 Obchodni akademie
Forma studia: denni

Nazev SVP: Obchodni akademie Marianské Lazné
Celkovy pocet vyucovacich hodin za studium tydné: 2

Pojeti vyucovaciho predmétu
Obecné cile

Obecnym cilem pfedmétu je:
— pripravit zaky na aktivni obCansky a pracovni Zivot v demokratické spolecnosti,
— pozitivné ovliviiovat hodnotovou orientaci zakii,
— pfiipravit zaky na préci v tymu,
— jednat odpovédné nejen ve vlastni prospéch, ale i1 pro vefejny zajem,
— vytvaret kritické myslenti,
— naucit zaky ctit zivot jako nejvyssi hodnotu.

Charakteristika uéiva

Seminat se vyucuje jako volitelny v druhém ro¢niku (2 hodiny tydn¢). Jedna se o témata
Clovék v lidském spoleCenstvi, Clovék jako obcan v demokratickém staté

Pojeti vyuky

V hodinach seminaie jsou vyuZzivany nasledné zdkladni metody:

— vyklad, fizeny rozhovor;

— aktivizatni metody: skupinova prace, prace v kruhu, projektivni techniky,
projektové vyucovani;

— reflexe, sebereflexe, prezentace vysledkl individualni i skupinové prace (Ustni,
pisemnou formou);

— samostatné vyhleddvani a zpracovavani informaci;

— kooperativni uceni.

Hodnoceni vysledkii Zaki

Diiraz je kladen na sebehodnoceni vysledki prace, na formativni hodnoceni.
Ucitel hodnoti:

— samostatné, spravné a logické vyjadfovani,

— osvojeni dovednosti,

— portfolio Zaka,

— kultivovanost verbalniho projevu,
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— referaty,

— praci v hoding.
Metodou kontroly jsou zkouSky pisemné, prezentace vysledkti individualni préace ¢i prace
ve dvojicich ¢i ve skupinach, formativni zptisobe.

Piinos k rozvoii klicovych kompetenci a prafezovych témat

Kompetence
Zéci:
e rozvijeji své vyjadfovaci schopnosti — posiluji dovednost autentického

vyjadfovani a formulovani vlastnich stanovisek,

rozvijeji empatii ve vztahu k ostatnim,

rozvijeji pfijeti sebe 1 ostatnich,

zvédomuyji si autenti¢nost svych prozitkia

kultivuji své vyjadfovani a vystupovani v souladu se zdsadami kultury projevu

a chovani,

zvédomuji si odliSnosti nazort,

efektivné se podileji na tymové praci,

prijimaji hodnoceni svych vysledka, radu 1 kritiku,

zorientuji se v zadani ukolu, dokazi urcit jadro problému, ziskavat potiebné

informace,

e diskutuji o kontroverznich otdzkach vychazejicich ztymového pracovniho
prostiedi.

Priarezova témata

Clovék v demokratické spole¢nosti
Cilem je rozvoj kli¢ovych kompetenci, zaci jsou vedeni k tomu, aby:
e m¢li vhodnou miru sebevédomi, sebeodpovédnosti a schopnost moralniho
usudku;
e byli pfipraveni klast si zakladni existencni otazky a hledat na n¢ odpovédi
a feSeni, méli motivaci k aktivnimu pracovnimu zivotu a k uspés$né kariéte;
e dovedli se orientovat v medialnich obsazich, kriticky je hodnotit a optimalné
vyuzivat masmédia pro své rizné potieby;
e dovedli jednat s lidmi, diskutovat o citlivych nebo kontroverznich otazkach,
hledat kompromisni feSeni, vést pracovni tym;
e Dbyli ochotni se angazovat nejen pro vlastni prospéch, ale i pro vefejné zajmy a ve
prospéch lidi v jinych zemich a na jinych kontinentech;
e zaujali stanovisko k osobni svobod¢ a socialni odpovédnosti a byli kriticky
tolerantni;
e uplatnovali etiku v praktickém Zivoté;
e siuvédomovali a dodrzovali objektivné platné etické zakony.
e respektuje hodnoty ostatnich lidi.
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Clovék a svét prace
Uskuteciiovani tohoto cile pfedpoklada:

e vést zaky k tomu, aby si uvédomili zodpovédnost za vlastni zivot, vyznam
vzdélani a celozivotniho uceni pro zivot, aby byli motivovani k aktivnimu
pracovnimu zivotu a k Gspésné kariéie;

e uvédomit si dilezitost spoluprace,

e piijmout sebe sama a dalsi ¢leny tymu

e naucit zdky prezentovat se vramci skupiny i1 pii jedndni s potencidlnimi
zamé&stnavateli, formulovat sva oCekavani a své priority;

e vytvofit socidlni dovednosti zvySujici efektivitu pracovniho tymu.

Clovék a Zivotni prostiedi
Hlavnim cilem tohoto tématu je vést zaky k tomu, aby:
e si osvojili zdkladni principy Setrného a odpovédného piistupu k zivotnimu
prostiedi v osobnim a profesnim jednani;
e dokazali esteticky a citové vnimat své okoli a pfirodni prostredi;
e osvojili si zadsady zdravého Zivotniho stylu a védomi odpovédnosti za své zdravi
charakterizuje ptisobeni Zivotniho prostfedi na ¢loveka a jeho zdravi.

Informacni a komunikaéni technologie
Z4ci jsou piipravovani k tomu, aby:
e Dbyli schopni pracovat s prostfedky informacnich a komunikac¢nich technologii a
efektivné je vyuzivali jak v pribéhu vzdélavani, tak pfi vykonu povolani (tedy i
pii feSeni pracovnich ukoli v ramci profese, na kterou se pripravuji), stejné jako v
¢innostech, které jsou a budou béznou soucasti jejich osobniho a obcanského
zivota;
e Dbyli schopni pouzivat zdkladni a aplikacni programové vybaveni pocitace
e pracovali s informacemi a s komunikacnimi prostiedky;
e volili vhodné informacni zdroje k vyhledavani pozadovanych informaci
(zejména vyuzivali informace z celosvétové sité Internet).

Mezipredmétové vztahy

Obcanska nauka
Informacni technologie
Pravo

Cesky jazyk
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Ruska 355/7, 353 01 Marianské Lazn

Ro¢nik: 2
Pocet hodin v ro¢niku (tydné): 2

Vysledky vzdélavani a kompetence

Tematické celky

Mezipredmétové vztahy

74k
e objasni pusobeni prostredi, spolecnosti a
genetické vybavy na osobnost ¢loveka,

a vnimani sama sebe,

e charakterizuje specifika vlastni osobnosti
v jednotlivych etapach vyvoje,

e akceptuje sebe i ostatni,

e uvédomi si patologické feSeni narocnych
Zivotnich situaci

navyky pro styk s lidmi,

komunikace,
v interpersonalnich vztazich,
fazich vyvoje

uvédomi si a charakterizuje role ve skupiné

osvoji si metody feSeni konfliktu

sounalezitosti a spoluprace,

diskutuje o otazkach dosahovani dusevni pohody

e dovede aplikovat zdkladni dovednosti a socidlni

e uplatiluje uznavané normy slusné¢ho chovani,
e prohlubuje svoji dovednost verbalni i neverbalni

e identifikuje agresivitu, manipulaci a pasivitu

e uvédomuje si dynamiku skupiny v jednotlivych
vyzkousi si mozné zptsoby feseni konfliktli
vnima genderovou problematiku v rdmci tymu
uveédomi si potfebnost vytvoteni pocitu bezpeci,

e vnima navaznost pracovniho a osobniho Zivota.

1. Sebepoznéni, osobnostni rozvoj

uvod do problematiky, o¢ekavani:
bio-socialni determinace osobnosti,
vyvoj osobnosti, etapy lidského zivota a
jejich charakteristické znaky, specifika
adolescence,

naro¢né Zivotni situace, psychohygiena,
ego-obranné mechanismy,

2. Komunikace, komunika¢ni dovednosti

komunikace verbalni a neverbalni,
socialni percepce, chyby v sociadlni
percepci

zpusoby chovani v interpersondlnich
vztazich komunikace,

interpersonalni konflikt a zptisoby jeho
reSeni

3. Socialni skupina, pracovni tym

charakteristika skupiny

vyvoj skupiny

vztahy ve skupiné

konflikty ve skupiné

balintovska skupina

feSeni konfliktd, masky

genderova problematika v rdmci skupiny

4. Harmonizace pracovniho a osobniho Zivota

wellbeing

Obcanska nauka

Cesky jazyk a literatura — Jazyk jako
nastroj dorozumivani

Informacni technologie — informac¢ni
zdroje, webové stranky, vyhledavani
informaci

Pravo — trestni pravo
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